RESOLUCION DE ALCALDIA
N° /;G -2012-A/MDT

Torata, § 1 MAR. 2012

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
MOQUEGUA

VISTO:

El Informe N° 093-2012-PMBV-GPP/GM/MDT de fecha 24 de
Febrero del 2012, donde el Gerente de Planeamiento y Presupuesto solicita la
aprobacion de la Directiva denominada “Normas y Procedimientos para la Exoneracion
de los Procesos de Seleccion en la Municipalidad Distrital de Torata”, la cual es
remitida con el Informe N° 044-2012-SGPPRCT-GPP/MDT, del Especialista en
Planeamiento, vy;

CONSIDERANDO:

Que, conforme alo previsto por la Constitucion Politica del Pera,
en concordancia con los articulos I'y 1Idel Titulo Preliminar y articulo 43 de la Ley N°
27972 “Ley Organica de Municipalidades”, se establece que los Gobiernos Locales
gozan de aulonomia politica, econdomica y administrativa en los asuntos de su
competencia. La autohomia que la Constitucion Politica del Perl establece para las
Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativo y de
administracién, con sujecién al ordenamiento juridico. '

Que, el Decreto_Legislativo'N° 1017 Ley de Contrataciones del
\ Estado en sus articulos 20 y 21 hace mencion a la exoneracion de los Procesos de
=\ Seleccion, asi como las formalidades de las Contrataciongs Exoneradas; asimismo el
'/ Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto
Supremo N° 184-2008-EF establece “las formalidades, candiciones y requisitos
complementarios que corfesponde a-cada una de-1as causales de exoneracion (Arts.
127 al 132) - :

Que; el objeto- de la_presente ' Directiva es definir los
procedimientos a seguir para el tramite de exoneracion de procesos de seleccion para
bienes, servicios u obras en la Municipalidad Distrital de Torata

Que, “es._necesario contar..con-tna, Directiva que permita
P o, fortalecer y permitir el cumplimientagficiente y transparente de la normatividad referida
> emency, ) @ las exoneraciones de los procesos de seleccién realizades por la Municipalidad

i

|2 "pmeamenov s Distrital de Torata, bajo la Ley de Contrataciones-del Estado.

PUEST) ~

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 29812, Ley del
Presupuesto del Sector Publico del Afo 2012, la Ley N° 28411, Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico, Ley N° 27972 Ley Organica de
Municipalidades; Ley N° 27444 ‘ley del Procedimiento Administrativo General”’,
Decreto Legislativo N° 1017 Ley de Contrataciones del Estado’ Decreto Supremo N°
184-2008-EF “Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado”. Decreto de
Urgencia N° 014-2009 “Modifica la fecha de entrada en vigencia del Decreto
Legislativo N® 1017 y su Reglamento”, Resolucién de Contraloria N° 080-2009-CG que
Aprueba la Directiva N° 001-2009-CG/CA “Disposiciones aplicables al reporte de
informacién sobre contrataciones estatales que las entidades publicas deben remitir a
la Contraloria General de la Republica”, Resolucién de Alcaldia N° 0581-2010-A/MDT
que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de
Torata; y visaciones correspondientes.
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RESOLUCION DE ALCALDIA
N° /1 -2012-A/MDT

Torata, J 1 MAR. 2012

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
MOQUEGUA

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 009-
2012/MDT denominada “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
EXONERACION DE LOS PROCESOS DE SELECCION EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE TORATA”, la misma que forma parte integrante de la presente
Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal,
| Gerentes y Sub Gerentes de cada Unidad Orgénica de la Municipalidad Distrital de

ARTICULO TERCERO.- El Organo de Control Institucional de la
_ Municipalidad Distrital de Torata, velara por la debida y oportuna aplicaciéon y
s cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva... -
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" NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EXONERACION DE LOS PROCESOS DE
SELECCION EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA *

Cédigo: N° 005 - 2012- PRCT-GPP-GM/MDT | Aprobada por:

Municipalidad | E|ahorada por: GERENCIA MUNICIPAL
Distrital de Torata GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
: . i GERENCIA DE ADMINISTRACION Y RENTAS
Areas involucradas: SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL
Fecha de y Total
e Folios | 06 . | Anexos - ; 06
Aprobacion Pags.
Sustituye Ninguna Aprobada por

Definir los procedimientos a seguir para el tramite de exoneracion de procesos de seleccion
para bienes, servicios u obras en la Municipalidad Distrital de Torata.

11 FINALIDAD:

AL 7
~

Fortalecer y permitir el cumplimiento eficiente y transparente de la normatividad referida a las
exoneraciones de los procesos de seleccion realizados por la Municipalidad Distrital de Torata,
bajo la Ley de Contrataciones del Estado.

i
7

1Al BASE LEGAL:

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 27444 - L ey del Procedimiento Administrativo General

Ordenanza Municipal N° 004-2011-MDT, que aprueba la Estructura Organica, el Reglamento de

Organizacion y Funciones y Cuadro de Asignacion de Personal de la Municipalidad Distrital de

Torata.

Decreto Legislativo N° 1017, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de

Contrataciones y Adquisiciones del Estado

Decreto Suprema N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de

Contrataciones y Adquisiciones del Estado

Decreto de Urgencia N° 014-2009 que Modifica la fecha de entrada en vigencia del D.

Legislativa N° 1017 y su Reglamento

~ Resolucion de Contraloria N° 80-2009-CG — Aprueba Directiva N° 001-2009-CG/CA
“Disposiciones aplicables al reporte de informacion sobre contrataciones estatales que las
entidades publicas deben remitir a la Contraloria General de la Republica™.

> Resolucion de Alcaldia N° 0581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata

~ Comunicado N°® 002-2003-PRE - Exoneracion de Procesos de Seleccion.

~ Comunicado N° 011-2007-PRE — Sobre las Exoneraciones de Procesos de Seleccion.

IV. ALCANCE:

La presente Directiva es de aplicacion para todas las Unidades Organicas de la Municipalidad
Distrital de Torata
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DISPOSICIONES GENERALES:

5.1 Definiciones.-Para efectos de la presente Directiva, se entiende que los siguientes términos

tienen el contenido descrito a continuacion:

a) Proceso de Seleccion: Es un conjunto de actos administrativos, de administracion o
hechos administrativos, que tienen por objeto la seleccion de la persona natural o
juridica, para la contratacion de bienes, servicios o la ejecucion de una obra, para la
satisfaccion de necesidades y de esa manera desarrollar sus actividades y dar
cumplimiento a sus metas y objetivos.

b) Exoneracién: Dispensa a la realizacion del correspondiente proceso de seleccion,
otorgada por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, bajo ciertas causales
determinadas.

c) Area Usuaria: Dependencia responsable de realizar el requerimiento de un bien, servicio
u abra.

d) Contratista: El proveedor que celebre un Contrato con la Municipalidad de conformidad
con las disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

e) Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y de las
condiciones en que se ejecutara la prestacion de servicios y de consultoria, elaborada
por el area usuaria correspondiente.

f) Contratacion: Es la accién que debe realizar la Municipalidad para proveerse de bienes,
servicios u obras, asumiendo el pago del precio o de la retribuciéon correspondiente con
fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicién del contratante.

g) Servicio en General: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica para
atender una necesidad de la Municipalidad, pudiendo estar sujeta a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

h) Bases: Es el documento que contiene el conjunto de regalas formuladas por la
Municipalidad, donde se especifica el objeto del proceso, las condiciones a sequir en la
preparacion y ejecucion del Contrato y los derechos y obligaciones de los participantes,
postores y del futuro contratista, en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado.

i) Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios
generales o de consultoria o ejecuta obras.

Se podra declarar la exoneracion de los procesos de seleccion que se realicen bajo los
supuestos establecidos en los articulos 20° y 21° del Decreto Legislativo N® 1017, Ley de
Contrataciones del Estado.

a) Entre Entidades, siempre que en razén de costos de oportunidad resulten mas eficientes y
tecnicamente viables para satisfacer la necesidad y no se contravenga lo sefialado en el articulo
60° de la Constitucion Politica del Per; ;

b) Ante una situacion de emergencia derivada de acontecimientos catastroficos, de situaciones que
supongan grave peligro o que afecten la defensa y seguridad nacional;

c) Ante una situacion de desabastecimiento debidamente comprobada que afecte o impida a la
Entidad cumplir con sus actividades u operaciones, debiendo determinarse, de ser el caso, las
responsabilidades de los funcionarios o servidores cuya conducta hubiera originado |a
configuracion de esta causal;

d) Con caracter de secreto, secreto militar o por razones de orden interno, por parte de las Fuerzas
Armadas, la Policia Nacional del Perl y los organismos conformantes del Sistema Nacional de
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Inteligencia, que deban mantenerse en reserva conforme a ley, previa opinion favorable de la
Contraloria General de la Republica.

e) Cuando exista proveedor tnico de bienes o servicios que no admiten sustitutos, o cuando por
razones técnicas o relacionadas con la  proteccién de derechos, se haya establecido la
exclusividad del proveedor; y,

f) Para los servicios personalisimos con la debida suslentacion objetiva.

5.3.- Las contrataciones derivadas de exoneracion de procesos de seleccion se realizaran de

manera directa, previa aprobacion mediante Resolucion del Titular de la Municipalidad o
del Concejo Municipal, segin corresponda, en funcion a los informes técnico y legal previos
que obligatoriamente deberan emitirse los cuales deberan contener la justificacién técnica y
legal de la procedencia y necesidad de la exoneracion.

Copia de dichas Resoluciones o Acuerdos y los informes que los sustentan deben remitirse
a la Contraloria General de la Republica y publicarse en el Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado (SEACE), dentro de los diez (10) dias habiles de su aprobacion,
bajo responsabilidad del Titular de la Entidad. Estan exonerados de las publicaciones los
casos a que se refiere el inciso d) del articulo 20° de la presente norma. Esta prohibida la
aprobacion de exoneraciones en via de regularizacién, a excepcion de la causal de
situacion de emergencia.

La calificacion de las causales se ajustara a lo dispuesto en los articulos 127° al 132° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante el decreto
Supremo N° 184-2008-EF.

5.5.- La exoneracion se circunscribe a la omision del proceso de seleccion; por lo que los actos

preparatorios y contratos que se celebren como consecuencia de aquella, deben cumplir
con los respectivos requisitos, condiciones, formalidades, exigencias y garantias que se
aplicarian de haberse llevado a cabo el proceso de seleccién correspondiente, de
conformidad con los dispositivos legales sefialados en la Base Legal de la presente
Directiva.

7 Y *"“”5\>ﬂ~ La Municipalidad Distrital de Torata, efectuara las contrataciones en forma directa mediante

| 5.8.-

GéRp ?
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acmones inmediatas, requiriéndose invitar a un solo proveedor, cuya propuesta cumpla con

oy 'las caracteristicas y condiciones establecidas en las Bases, las cuales solo deben contener

lo indicado en los literales b), ¢), e), h) e i) del articulo 26° de la Ley de Contrataciones del
Estado. La propuesta podra ser obtenida, por cualquier medio de comunicacion, incluyendo
el facsimil y el correo electronico.

5.7.- Constituye requisito previo, por parte del area usuaria, para la tramitacion y aprobacion de la

exaneracion del proceso de seleccion para la adquisicion o contratacion de bienes, servicios
u obras, la verificacion de su inclusién en el Plan Anual de Contrataciones de la
Municipalidad.

La contratacion del bien, servicio u obra abjeto de la exoneracion sera realizada por la Sub
Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, dependencia encargada de las adquisiciones vy
contrataciones de la Municipalidad.

5.9.- Los procesos de seleccion exonerados contaran con la fiscalizacion y seguimiento de:

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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a) El OSCE y la Contraloria General de la Republica, comunicandoles en los plazos

pertinentes, de acuerdo a la normatividad de Contrataciones del Estado y del Sistema
Nacional de Control.

b) Los procesos de seleccion exonerados contaran con la veeduria del Organo de Control

Institucional (OCI), para lo cual se le comunicara oportunamente con cuarenta y ocho
(48) horas de anticipacion, remitiendo las Bases del proceso que se adjudica.

5.10.- Esta prohibida la aprobacion de exoneraciones en via de regularizaciones, a excepcion de

la causal de situacion de emergencia.

- VI PROCEDIMIENTO:

- DEL REQUERIMIENTO.- El requerimiento debera ser elaborado por el area usuaria

requirente de bien, servicio u obra, la misma que debera incluir la descripcion precisa del
bien, servicio u obra a contratar, definiendo con exactitud su cantidad y calidad e indicando
la finalidad publica por la que debe ser contratado.

2.- DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.- De acuerdo al valor referencial establecido por la

Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, ésta solicitara a la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto la cobertura presupuestal correspondiente. La disponibilidad
presupuestal debera detallar la fuente de financiamiento, la cadena funcional programatica
y del gasto. Asimismo, debera sefialar el monto al cual asciende la certificacion con las
anotaciones que correspondan.

.6 3 INFORME TECNICO.- Una vez otorgada la disponibilidad presupuestal, la Sub Gerencia de

Logistica y Control Patrimonial remitira el expediente al area usuaria, a fin de que cumpla
con elaborar el Informe Técnico correspondiente.

El Informe Técnico debera contener la justificacion, procedencia y la necesidad de la
exoneracion, el cual sera emitido y aprobado por el responsable del area usuaria.

Una vez elaborado el Informe Técnico, el area usuaria debera remitir el expediente a la
Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, con el objeto de que emita su informe
correspondiente, que a su vez lo remitira a la Gerencia de Asesoria Juridica para la
elaboracion del Informe Legal respectivo.

INFORME LEGAL.- El Informe Legal debera ser elaborado por la Gerencia de Asesoria
Juridica. La Gerencia de Asesoria Juridica, remitird la documentacion completa de la
exoneracion a la Gerencia Municipal, que a su vez lo remitira a la Oficina de Secretaria
General e Imagen Institucional, para que mediante Acuerdo de Concejo se apruebe la
exoneracion del Proceso de Seleccion correspondiente.

6.5.- ACUERDO DE CONCEJO.- El Acuerdo de Concejo debera exponer con precision la causal

en |la que sustenta la exoneracion.

La parte considerativa del referido Acuerdo, debera sustentarse en los informes técnico y
legal, emitidas por el area usuaria y la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial; asi
como de la Gerencia de Asesoria Juridica de la Municipalidad respectivamente, los que a
su vez deberan contener la justificacion técnica y legal de la adquisicién o contratacion y la
necesidad de exoneracion.

Asimismo, la parte resolutiva del mencionado Acuerdo, debera precisar el tipo y la
descripcion basica de los bienes, servicios u obras materia de la exoneracion; el valor

GERENCIA DE PLANEAMIENTOQ Y PRESUPUESTO
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referencial: la fuente de financiamiento; la cantidad o el tiempo que se requiere para
adquirir 0 contratar mediante exoneracion —segin corresponda-; asi como determinar la
dependencia u drgano encargado de realizar la adquisicion o contratacion exonerada, de
acuerdo al monto y a su complejidad, envergadura o sofisticacion.

! 6.6.- INCLUSION EN EL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC).- El proceso materia de

exoneracion debera ser incluido en el PAC y el Acuerdo de Concejo sera publicado en el
Sistema Electronico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado (SEACE), dentro de los
diez (10) dias habiles siguientes a su emision o adopcion, segun corresponda. La Sub
Gerencia de Logistica y Control Patrimonial deberé realizar las acciones pertinentes, para
la inclusion y publicaciones correspondientes.

ELABORACION Y APROBACION DE BASES.- Las Bases Administrativas de la
exoneracion seran elaboradas por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.
Asimismo, sera la responsable de la aprobacion de las mismas.

INVITACION.- La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial debera realizar la
contratacion o adquisicion mediante acciones directas, a través de la busqueda de una
propuesta que se ajuste a lo solicitado por la Entidad en caracteristicas y precio. Una vez
obtenida la propuesta, se procedera a invitar al proveedor.

una contratacion o adquisicion a través de acciones directas, la Municipalidad elige
directamente al contratista, sin embargo, la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial, en coordinacion con el area usuaria deberan evaluar que la propuesta cumpla
con las condiciones establecidas en las Bases Administrativas.

6.10.- SUSCRIPCION DEL CONTRATO.-Los Contratos que se celebren como consecuencia de

las exoneraciones deben cumplir con los respectivos requisitos, condiciones, formalidades
y garantias regulares. En tal sentido, la seleccion del contratista mediante via directa, no
implica cambiar las exigencias contractuales (reglas para adelantos, garantias aplicables a
la ejecucion contractual, constancia de no encontrarse inhabilitado para contratar con el
Estado, entre otfros), que legitimamente le carresponde al Contrato, segin su monto y
naturaleza.

1.

2.4 VI DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

El incumplimiento de los requisitos previstos para las exoneraciones en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, es responsabilidad de los Funcionarios que
intervengan en la decision y ejecucion.

El incumplimiento de la presente Directiva, por los Funcionarios y Servidores responsables
de su ejecucion, dara lugar a las acciones administrativas que correspondan.

Los casos no contemplados en la presente Directiva, seran resueltos por la Gerencia de
Administracion y Rentas, la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial y la Gerencia
de Asesoria Juridica de conformidad a lo dispuesto por el Decreto Legislativo N® 1017, el
Decreto Supremo N° 184-2008-EF y dispositivos legales aplicables, sefialados en el
numeral lll Base Legal de la misma.
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Vill. - RESPONSABILIDAD:
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El Gerente Municipal, los Gerentes, Sub Gerentes de cada unidad organica, son
responsables del cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, segun sea el caso.
El Organo de Control Institucional de la Municipalidad Distrital de Torata, velara por la
debida y oportuna aplicacion y cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva,
actuando de acuerdo a su propia normatividad.

Torata, Febrero del 2012
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{ | Municipalidad | Elahorada por: GERENCIA MUNICIPAL
| | Distrital de Torata GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
. _ GERENCIA DE ADMINISTRACION Y RENTAS
Areas involucradas: SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL
Total
b Fecha dEZl. Folics | 06 . | Anexos - P,t 06
SRR N Aprobacion ags.
> & '1\:.",1 Sustituye Ninguna Aprobada por

" NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EXONERACION DE LOS PROCESOS DE
SELECCION EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA "

Codigo: N° 005 - 2012- PRCT-GPP-GM/MDT | Aprobada por:

t
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Ryl Lgf FINALIDAD:

Definir los procedimientos a seguir para el tramite de exoneracién de procesos de seleccion

| oﬁpara bienes, servicios u obras en la Municipalidad Distrital de Torata.

Fortalecer y permitir el cumplimiento eficiente y transparente de la normatividad referida a las
exoneraciones de los procesos de seleccién realizados por la Municipalidad Distrital de Torata,
bajo la Ley de Contrataciones del Estado.

.~ BASE LEGAL:
~ Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
~ Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
» Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General
~ Ordenanza Municipal N® 004-2011-MDT, que aprueba la Estructura Orgénica, el Reglamento de

Organizacién y Funciones y Cuadro de Asignacion de Personal de la Municipalidad Distrital de
Torata.

- Decreto Legislativo N° 1017, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado

» Decreto Supremo N°? 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la lLey de

- PRES \? /~ Contrataciones y Adquisiciones del Estado

> Decreto de Urgencia N° 014-2009 que Maodifica la fecha de entrada en vigencia del D.
Legislativo N° 1017 y su Reglamento

~ Resolucion de Contraloria N°® 80-2009-CG — Aprueba Directiva N° 001-2009-CG/CA
‘Disposiciones aplicables al reporte de informacion sobre contrataciones estatales que las
entidades publicas deben remitir a la Contraloria General de la Republica™.

» Resolucion de Alcaldia N° 0581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata

~ Comunicado N® 002-2003-PRE - Exoneracion de Procesos de Seleccion.

~ Comunicado N° 011-2007-PRE - Sobre las Exoneraciones de Procesos de Seleccion.

ALCANCE:
La presente Directiva es de aplicacion para todas las Unidades Orgéanicas de la Municipalidad
Distrital de Torata
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i V. DISPOSICIONES GENERALES:

ahEA TL NTO “
> pRESY L' 10

5.1 Definiciones.-Para efectos de la presente Directiva, se entiende que los siguientes terminos

tienen el contenido descrito a continuacion:

a) Proceso de Seleccién: Es un conjunto de actos administrativos, de administracion o
hechos administrativos, que tienen por objeto la seleccion de la persona natural o
juridica, para la contratacion de bienes, servicios o la ejecucion de una obra, para la
satisfaccién de necesidades y de esa manera desarrollar sus actividades y dar
cumplimiento a sus metas y objetivos.

b) Exoneracién: Dispensa a la realizacion del correspondiente proceso de seleccion,
otorgada por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, bajo ciertas causales
determinadas.

c) Area Usuaria: Dependencia responsable de realizar el requerimiento de un bien, servicio
u obra.

d) Contratista: El proveedor que celebre un Contrato con la Municipalidad de conformidad
con las disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

e) Téerminos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas tecnicas y de las
condiciones en que se ejecutara la prestacion de servicios y de consultoria, elaborada
por el area usuaria correspondiente.

f) Contratacién: Es la accion que debe realizar Ia Municipalidad para proveerse de bienes,
servicios u obras, asumiendo el pago del precio o de la retribucion correspondiente con
fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicion del contratante.

g) Servicio en General: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica para
atender una necesidad de la Municipalidad, pudiendo estar sujeta a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

h) Bases: Es el documento que contiene el conjunto de regalas formuladas por la
Municipalidad, donde se especifica el objeto del proceso, las condiciones a seguir en la
preparacion y ejecucion del Contrato y los derechos y obligaciones de los participantes,
postores y del futuro contratista, en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado.

i) Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios
generales o de consultoria o ejecuta obras.

- Se podra declarar la exaoneracion de los procesos de selecciéon que se realicen bajo los
supuestos establecidos en los articulos 20° y 21° del Decreto Legislativo N° 1017, Ley de
Contrataciones del Estado.

a) Entre Entidades, siempre que en razon de costos de oportunidad resulten méas eficientes vy
tecnicamente viables para satisfacer la necesidad y no se contravenga lo sefialado en el articulo
60° de la Constitucion Politica del Peru;

b) Ante una situacion de emergencia derivada de acontecimientos cat astroﬂcos de situaciones que
supongan grave peligro o que afecten la defensa y seguridad nacional;

c) Ante una situacion de desabastecimiento debidamente comprobada que afecte o impida a la
Entidad cumplir con sus actividades u operaciones, debiendo determinarse, de ser el caso, las
responsabilidades de los funcionarios o servidores cuya conducta hubiera originado la
configuracién de esta causal;

d) Con caracter de secreto, secreto militar o por razones de orden interno, por parte de las Fuerzas
Armadas, la Policia Nacional del Perd y los organismos conformantes del Sistema Nacional de
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Inteligencia, que deban mantenerse en reserva conforme a ley, previa opinion favorable de la
Contraloria General de la Republica.

e) Cuando exista proveedor Unico de bienes o servicios que no admiten sustitutos, o cuando por
razones técnicas o relacionadas con la proteccion de derechos, se haya establecido la
exclusividad del proveedor,; y,

f) Para los servicios personalisimos con la debida sustentacion objetiva.

5.3.- Las contrataciones derivadas de exoneracion de procesos de seleccion se realizaran de

manera directa, previa aprobacion mediante Resolucion del Titular de la Municipalidad o
del Concejo Municipal, segin corresponda, en funcion a los informes técnico y legal previos
que obligatoriamente deberan emitirse los cuales deberan contener la justificacion técnica y
legal de la procedencia y necesidad de la exoneracion.

Copia de dichas Resoluciones o Acuerdos y los informes que los sustentan deben remitirse
a la Contraloria General de la RepuUblica y publicarse en el Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado (SEACE), dentro de los diez (10) dias habiles de su aprobacion,
bajo responsabilidad del Titular de la Entidad. Estan exonerados de las publicaciones los
casos a que se refiere el inciso d) del articulo 20° de la presente norma. Esta prohibida la
aprobacion de exoneraciones en via de regularizacion, a excepcion de la causal de
situacion de emergencia.

La calificacion de las causales se ajustara a lo dispuesto en los articulos 127° al 132° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante el decreto
Supremo N° 184-2008-EF.

254 La facultad de aprobar exoneraciones es indelegable.

5 5.- La exoneracion se circunscribe a la omision del proceso de seleccion; por lo que los actos

preparatorios y contratos que se celebren como consecuencia de aquella, deben cumplir
con los respectivos requisitos, condiciones, formalidades, exigencias y garantias que se
aplicarian de haberse llevado a cabo el proceso de seleccion correspondiente, de
conformidad con los dispositivos legales sefalados en la Base Legal de la presente
Directiva,

5% La Municipalidad Distrital de Torata, efectuara las contrataciones en forma directa mediante
a bl E5TO i

acciones inmediatas, requiriéndose invitar a un solo proveedor, cuya propuesta cumpla con
las caracteristicas y condiciones establecidas en las Bases, las cuales solo deben contener
lo indicado en los literales b), ¢), €), h) e i) del articulo 26° de la Ley de Contrataciones del
Estado. La propuesta podra ser obtenida, por cualquier medio de comunicacion, incluyendo
el facsimil y el correo electronico.

5.7.- Constituye requisito previo, por parte del area usuaria, para la tramitacion y aprobacion de la

exoneracion del proceso de seleccion para la adquisicion o contratacion de bienes, servicios
u obras, la verificacion de su inclusién en el Plan Anual de Contrataciones de
Municipalidad.

5.8.- La contratacion del bien, servicio u obra objeto de la exoneracion sera realizada por la Sub

Gerencia de Logistica y Control Patrimaonial, dependencia encargada de las adquisiciones y
contrataciones de la Municipalidad.

5.9.- Los procesos de seleccion exonerados contaran con la fiscalizacion y seguimiento de:

- S—
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a) El OSCE y la Contraloria General de la Republica, comunicandoles en los plazos

pertinentes, de acuerdo a la normatividad de Contrataciones del Estado y del Sistema
Nacional de Control.

b) Los procesos de seleccién exonerados contaran con la veeduria del Organo de Control

Institucional (OCI), para lo cual se le comunicard oportunamente con cuarenta y ocho
(48) horas de anticipacion, remitiendo las Bases del proceso que se adjudica.

5.10.- Esta prohibida la aprobacion de exoneraciones en via de regularizaciones, a excepcion de

la causal de situacion de emergencia.

?-s; ROCEDIMIENTO:

“rj??\

u:wq,ph jZ DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.- De acuerdo al valor referencial establecido por la
’\//”
/I

.- DEL REQUERIMIENTO.- El requerimiento debera ser elaborado por el area usuaria

requirente de bien, servicio u obra, la misma que debera incluir la descripcion precisa del
bien, servicio u obra a contratar, definiendo con exactitud su cantidad y calidad e indicando
la finalidad publica por la que debe ser contratado.

Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, ésta solicitara a la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto la cobertura presupuestal correspondiente. La disponibilidad
presupuestal debera detallar la fuente de financiamiento, la cadena funcional programatica
y del gasto. Asimismo, debera sefialar el monto al cual asciende la certificacion con las
anotaciones que correspondan.

5.3.- INFORME TECNICO.- Una vez otorgada la disponibilidad presupuestal, la Sub Gerencia de

Logistica y Control Patrimonial remitira el expediente al area usuaria, a fin de que cumpla
con elaborar el Informe Técnica correspondiente.

El Informe Técnico debera contener la justificacién, procedencia y la necesidad de la
exaneracion, el cual sera emitido y aprobado por el responsable del area usuaria.

Una vez elaborado el Informe Técnico, el area usuaria debera remitir el expediente a la
Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, con el objeto de que emita su informe
correspondiente, que a su vez lo remitira a la Gerencia de Asesoria Juridica para la
elaboracion del Informe Legal respectivo.

4.- INFORME LEGAL.- EI Informe Legal debera ser elaborado por la Gerencia de Asesoria

Juridica. La Gerencia de Asesoria Juridica, remitira la documentacion completa de la
exoneracion a la Gerencia Municipal, que a su vez lo remitira a la Oficina de Secretaria
General e Imagen Institucional, para que mediante Acuerdo de Concejo se apruebe la
exoneracion del Proceso de Seleccion correspondiente.

6.5.- ACUERDO DE CONCEJO.- El Acuerdo de Concejo debera exponer con precision la causal

en la que sustenta la exaneracion.

La parte considerativa del referido Acuerdo, debera sustentarse en los informes técnico y
legal, emitidos por el area usuaria y la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial; asi
como de la Gerencia de Asesoria Juridica de la Municipalidad respectivamente, los que a
su vez deberan contener la justificacion técnica y legal de la adquisicién o contratacion y la
necesidad de exoneracion.

Asimismo, la parte resolutiva del mencionado Acuerdo, debera precisar el tipo y la
descripcion basica de los bienes, servicios u obras materia de la exoneracion; el valor

b RE
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! referencial: la fuente de financiamiento; la cantidad o el tiempo que se requiere para
; adquirir o contratar mediante exoneracion —segun corresponda-; asi como determinar la
dependencia u 6rgano encargado de realizar la adquisicion o contratacion exonerada, de
acuerdo al monto y a su complejidad, envergadura o sofisticacion.

6.6.- INCLUSION EN EL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC).- El proceso materia de
exoneracion debera ser incluido en el PAC y el Acuerdo de Concejo sera publicado en el
{ Sistema Electronico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado (SEACE), dentro de los
i diez (10) dias héabiles siguientes a su emision o adopcién, segun corresponda. La Sub
Gerencia de Logistica y Control Patrimonial deberéa realizar las acciones pertinentes, para
la inclusion y publicaciones correspondientes.

ELABORACION Y APROBACION DE BASES.- Las Bases Administrativas de la
exoneracion seran elaboradas por la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.
Asimismo, sera la responsable de la aprobacion de las mismas.

INVITACION.- La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial debera realizar la
contratacion o adquisicion mediante acciones directas, a través de la blisqueda de una
propuesta que se ajuste a lo solicitado por la Entidad en caracteristicas y precio. Una vez
obtenida la propuesta, se procedera a invitar al proveedor.

RECEPCION, EVALUACION Y OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO.- Al tratarse de
una contratacion o adquisiciébn a través de acciones directas, la Municipalidad elige
directamente al contratista, sin embargo, la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial, en coordinacion con el area usuaria deberan evaluar que la propuesta cumpla
con las condiciones establecidas en las Bases Administrativas.

10.- SUSCRIPCION DEL CONTRATO.-Los Contratos que se celebren como consecuencia de
las exoneraciones deben cumplir con los respectivos requisitos, condiciones, formalidades
y garantias regulares. En tal sentido, Ia seleccion del contratista mediante via directa, no
implica cambiar las exigencias contractuales (reglas para adelantos, garantias aplicables a
la ejecucion contractual, constancia de no encontrarse inhabilitado para contratar con el
Estado, entre otros), que legitimamente le corresponde al Contrato, segun su monto y
naturaleza.

. é Vil.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

4
¥

1. El incumplimiento de los requisitos previstos para las exoneraciones en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, es responsabilidad de los Funcionarios que
intervengan en la decision y gjecucion.

2. Elincumplimiento de la presente Directiva, por los Funcionarios y Servidores responsables
de su ejecucion, dara lugar a las acciones administrativas que correspondan.

i 3. Los casos no contemplados en la presente Directiva, seran resueltos por la Gerencia de

| Administracion y Rentas, la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial y la Gerencia

§ de Asesoria Juridica de conformidad a lo dispuesto por el Decreto Legislativo N° 1017, el

i Decreto Supremo N° 184-2008-EF y dispositivos legales aplicables, sefalados en el

numeral |ll Base Legal de la misma.
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 VIIl. - RESPONSABILIDAD:

Fl Gerente Municipal, los Gerentes, Sub Gerentes de cada unidad orgénica, son
responsables del cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, segun sea el caso.
El Organo de Control Institucional de la Municipalidad Distrital de Torata, velara por la
debida y oportuna aplicacion y cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva,
actuando de acuerdo a su propia normatividad.

Torata, Febrero del 2012

!
i |
,;
|
;
!
é
i |
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Pagina
Planeamiento, Racionalizaciony Cooperacién Técnica b6 de b

m!ﬁ-r 'w



	Scan0001
	Scan0002
	Scan0003
	Scan0004
	Scan0005
	Scan0006
	Scan0007
	Scan0008
	Scan0009
	Scan0010
	Scan0011
	Scan0012
	Scan0013
	Scan0014

