RESOLUCION DE ALCALDIA
N° J</( -2012-A/MDT

Torata, { § MAR. 2012

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
MOQUEGUA

VISTO:

El Informe N° 103-2012-PMBV-GPP/GM/MDT de fecha 07 de
Marzo del 2012, donde el Gerente de Planeamiento y Presupuesto solicita la
aprobacion de la Directiva denominada “Normas y Procedimientos para establecer la
obligacién de los funcionarios y servidores de Ia Municipalidad Distrital de Torata de
brindar la informacién requerida por el Organo de Control Institucional y las sanciones
cuando se obstaculice, demore, oculte o np atienda la informacion requerida’, la cual
es remitida con el Informe N° 056-20]1 2;E_P_RCT—GPP!MDT, del Especialista en
Planeamiento e Informe N° 007-2012-JMMB/PRCT/GPP/GM/MDT, del responsable del
Area de Racionalizacion, y; <

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo previsto por fa Constitucion Politica del Perd,
en concordancia con lgs articulos 1y Il del Titulo Preliminar y articulo 43 de la Ley N°
27972 “Ley Organica de Municipalidades”, se establece que los Gobiernos Locales
gozan de autonomia politica, econdimica y administrativa en los asuntos de su
competencia. La autonomia que la Constitugién Politica del Peru establece para las
Municipalidades radica en la facultad de gjércer actos de gobierno, administrativo y de
administracion, con sujecion al ordepanfiento juridico. ||

Que, el Organo de Control Institucional’ es la unidad organica
responsable de la funcién de” control gubernamental en la Municipalidad Distrital de
Torata, cuya labor se efectua bajo la autoridad-normativa y funcional de la Contraloria
General, la que establece los, lineamientes, 'disposiciones y procedimientos técnicos
correspondientes T LA -'
Que, el objeto dela presente Directiva es garantizar la remision
oportuna de la informacion querequiera el Organo de Cantrol Institucional, asi como el
plazo con el que cuentan los Funcionaries’y’ Servidores de la Municipalidad Distrital de
Torata. : e __ Sl "

Que, la finalidad de-ta presente Directiva es homogenizar la
actuacién de las unidades organicas conformantes de-ta Municipalidad Distrital de
Torata en cuento a la. remision_deé .informacion—que se entregue constante o
eventualmente al Organg de Control Institucional | >

De conformidad.con lo establecido en la Ley, Ley Organica de
Municipalidades: Ley N° 28411 “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto’;
Ley N° 27785 “Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica”, Ley N° 27444 ‘“Ley del Procedimiento Administrativo
General’, Ley N° 28412 “Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico” Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG Normas de Control Interno para
el Sector Publico: Resolucion de Contraloria N° 459-2008-CG “Reglamento de los
Organos de Control Institucional’; y visaciones correspondientes.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 012-
2012/MDT denominada “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA ESTABLECER LA
OBLIGACION DE LOS FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE TORATA DE BRINDAR LA INFORMACION REQUERIDA POR EL
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ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL Y LAS SANCIONES CUANDO SE
OBSTACULICE, OCULTE O NO ATIENDA LA INFORMACION REQUERIDA”, la

misma que forma parte integrante de la presente Resolucion.

A
__IELIA ) ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de
f,'_!'U\

p,qg_';?_,:i,f Municipal y demas Gerencias que conforman la Estructura Organica de la
_/'i'” Municipalidad Distrital de Torata, el cumplimientoy ejecucion de la presente Directiva.

|

__REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

ST =

Z GERENCIA Z
§ PLANEAMIENTO Y 3=
PRESUPUESTG

o

AMHJ-AMDT
c.c
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REQUERIDA”

"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA ESTABLECER LA OBLIGACION DE LOS
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA DE BRINDAR
LA INFORMACION REQUERIDA POR EL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL Y LAS
SANCIONES CUANDO SE OBSTACULICE, DEMORE, OCULTE O NO ATIENDA LA INFORMACION

Codigo: N° 011- 2012 - PRCT-GPP-GM/MDT | Aprobada por:

Municipalidad
Distrital de Torata
. GERENCIA MUNICIPAL
Elaborada por: GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
J
):%\
j Areas involucradas: UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNCIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
%7 Fecha de Total
4 7 Folios |03 | Anexos - : 03
LA Aprobacion - Pags.
A Sustituye Ninguna Aprobada por
1 NN
renl?, | ZOBJETIVOS:
1 _“,_:;fl

Garantizar la remision oportuna de la informacion que requiera el Organo de Control Institucional por

parte de los funcionarios y servidores de la Municipalidad Distrital de Torata.

Establecer lineamientos en cuanto al plazo con que cuentan los funcionarios y servidores

Municipales para la remision de informacion.

=N FINALIDAD:

Homogenizar la actuacién de las unidades organicas conformantes de la Municipalidad Distrital de

Torata en cuanto a la remision de informacion que se entregue constante o eventualmente al

Organo de Control Institucional

Mantener una administracién ordenada, controlada y oportuna en los pagos a proveedores,

garantizando que todos los compromisos cuenten con los sustentos y recursos necesarios para su

atencion en los plazos oportunos.

Asegurar que las contrataciones y pagos por concepto de bienes, servicios y obras sean
consistentes con las disposiciones establecidas en las Leyes y Reglamentos concordantes con las
épuﬁihitezrg% \E normas relacionadas con la gestion gubernamental.

SURY : i
o : Garantizar que toda la documentacion que sustenta un pago se encuentre formulada
Todath apropiadamente y completa, en concordancia con la normatividad vigente.
Garantizar el ordenamiento documentario y de procedimientos de la organizacion que evidencie el
uso adecuado de |os recursos.
Il. BASE LEGAL:

Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades.

Ley N° 28411 L ey de General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

Ley N® 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de |a

Republica
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Ley N° 29622, Ley que modifica la Ley N° 27785. Ley Organica del Sistema Nacional de Control y
de la Contraloria General de la Republica, y amplia las Facultades en el Proceso para sancionar en
materia de responsabilidad administrativa funcional

Ley N° 28412, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad

Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago y sus modificatorias

Ordenanza Municipal N° 004-2011-MDT, que aprueba la Estructura Organica, el Reglamento de
Organizacion y Funciones y Cuadro de Asignacion de Personal de la Municipalidad Distrital de
Torata.

Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector
Publico

Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de Bases.de la Carrera Administrativa y
de Remuneraciones

Decreto Legislativo N° 1017 Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento

Resolucion de Contraloria N® 320-2006-CG Normas de Control Interno para el Sector Publico
Resolucion de Contraloria N° 459-2008-CG, que aprueba Reglamento de los Organos de Control
Institucional

Resolucion de Alcaldia N° 0581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata '

W/ ALCANCE:

-

\[! cumplimiento de la presente directiva es obligatorio para todos los funcionarios y servidores de la
_%|Municipalidad Distrital de Torata a los cuales el Organo de Control Institucional les requiera la remision de
/informacion.

“TV. DISPOSICIONES GENERALES:

) PLAN'EAHIE:‘

* PRESUPU
A

"~.__"‘r."‘b n

De! Organo de Control Institucional

El Organo de Control Institucional (OCI) Es la unidad organica responsable de la funcion de control
gubernamental en la municipalidad Distrital de Torata. Cuya labor se efectua bajo la autoridad
normativa y funcional de la Contraloria General, la que establece Ios lineamientos, disposiciones y
procedimientos técnicos correspondientes.

La mision del Organo de Control Institucional es promover la correcta y transparente gestion de los
recursos y bienes de la Municipalidad, evaluando y verificando los aspectos administrativos del
uso de los recursos y bienes de la municipalidad, asi como la gestion y ejecucion llevadas a cabo,
en relacion con las metas trazadas y los resultados obtenidos. Brinda especial atencion a la
legalidad y eficiencia de sus actos y operaciones.

Su ambito abarca a todos los drganos de la Municipalidad y a todos los actos y operaciones de
esta. Este drgano se encuentra bajo la jefatura de un funcionario que depende funcional y
administrativamente de la Contraloria General de la Republica, area que emite informes anuales al
Concejo Municipal sobre el ejercicio de sus funciones y del estado del control del uso de los
recursos municipales.

En ejercicio de dicha funcion esta facultado legalmente para requerir informacion a los funcionarios
y servidores de la Municipalidad Distrital de Torata, lo cual permitira efectuar eficientemente sus
acciones.
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- PROCEDIMIENTO:

El requerimiento de informacién por parte del Organo de Control Institucional, asi como su debida atencion
por los funcionarios y servidores municipales, se encuentra sujeto al siguiente procedimiento:

1. El Organo de Control Institucional solicitara por escrito al Jefe de una unidad organica de la
Municipalidad Distrital de Torata o a algun servidor municipal en especial, la remision de
determinada informacion, pudiendo sefalar o no el plazo de entrega de la misma, pero en caso
establezca un plazo determinado, debera tener en cuenta la complejidad de la informacion
requerida.

2. Encaso el Organo de Control Institucional no especifique un plazo para la entrega de la informacion
requerida, éste se entendera como un plazo maximo de siete (07) dias habiles.

3. Si el requerimiento de informacion va dirigido al Jefe de una unidad orgénica, éste debera disponer
las acciones tendientes al interior de su despacho para garantizar la remisién de la informacion
requerida dentro del plazo otorgado, o del plazo establecido en el literal 2) antes mencionado.

4, La informacion a remitir al Organo de Control Institucional debera ajustarse a los términos
expresados en su requerimiento. Asi, si se solicita la remisién de informacion debidamente
documentada, ademas de la informacion a enviar debera acompanarse la documentacion
respectiva.

5. En caso el funcionario o servidor municipal al que se le requirié la remision de informacion
obstaculice, demore, oculte o no atienda la informacion requerida dentro del plazo otorgado, el
Organo de Control Institucional debera comunicar inmediatamente esta situacion a Gerencia
Municipal, la cual adoptara las acciones correctivas que considere pertinentes, pudiendo incluso
remitir copias a la Comisién Permanente o Especial de Procesos Administrativos Disciplinarios,
segun se trate de un servidor o funcionario publico, sin perjuicio de las acciones civiles y penales
pertinentes.

- DISPOSICION FINAL

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva solo se modificaran previa Resolucion de Alcaldia
)y a propuesta de la Gerencia Municipal u Oficina de Control Institucional.

.- RESPONSABILIDAD:

La aplicacion de la presente directiva es de responsabilidad de la Gerencia Municipal y demas Gerencias
que conforman la Estructura Orgéanica de la Municipalidad.

Torata, Marzo del 2012
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