RESOLUCION DE ALCALDIA
N° /4 -2012-A/MDT

Torata,2 1 pian. 2012

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
MOQUEGUA

VISTO:

El Informe N° 124-2012-PMBV-GPP/GM/MDT de fecha 19 de
Marzo del 2012, donde el Gerente de Planeamiento y Presupuesto solicita la
aprobacion del Reglamento de Altas y Bajas y Enajenacion de Bienes Patrimoniales
Muebles de Propiedad de la Municipalidad Distrital de Torata, el cual es remitido con el
Informe N° 073-2012-PPRCT-GPP/MDT, del Especialista en Planeamiento, e Informe
N° 017-2012-JMMB/PRCT/GPP/GM/MDT, del encargado del Area de Racionalizacién

Y

CONSIDERANDO:

Que, conforme-a-lo-previsto-por la Constitucion Politica del Peru,
en concordancia con los articulos I'y 1I'del Titulo Preliminar y articulo 43 de la Ley N°
27972 “Ley Organica de Municipalidades”, se establece que los Gobiernos Locales
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia. La autonomia que la Constitucién Politica del Peru establece para las
Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativo y de
administracién, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, de conformidad con la Ley N° 29151 “Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales”, se establecen las normas que regulan el
ambito de organizacion, atribucién y funcionamiento del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, en el marco del proceso de modernizacion de la Gestién del Estado y en
apoyo y fortalecimiento al proceso de Descentralizacion.

Que, la finalidad del presente Reglamento es establecer las
normas y procedimientos que regirdn a.las diferentes unidades organicas de la
Municipalidad Distrital de Torata, en los procesos de altas, bajas y enajenacion de los
bienes patrimoniales muebles de la. Municipalidad, que la Ley Organica de la
Municipalidad y las normas de la materia regulan. Para los fines del presente
reglamento, se entiende por patrimenio mobiliario, al conjunto de bienes adquiridos por
la Municipalidad Distrital de Torata en propiedad, bajo diversas formas y modalidades
juridicas de adquisicion.

De conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica del
Per: Ley N° 29812, Ley N° 29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales’, Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades; Ley N° 27995 “Ley que
establece procedimientos para asignar bienes dados de baja por las Instituciones
Publicas, a favor de los Centros Educativos de las Regiones de extrema pobreza’;
Decreto Supremo N° 013-2004-EF “Reglamento de la Ley N° 27995, que establece
procedimientos para asignar bienes dados de baja por Entidades Estatales a favor de
Centros Educativos de regiones de extrema pobreza”; Decreto Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA “que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151 “Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales”; Decreto Supremo N° 007-2010-VIVIENDA, que
modifica el Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprobo el Reglamento de la
Ley N° 29151, que cred el Sistema Nacional de Bienes Estatales”; Resolucién N° 021-
2002/SBN, que aprueba la Directiva N° 004-2002/SBN “Procedimientos para el alta y
la baja de los bienes muebles de propiedad estatal y su recepcién por la
Superintendencia Nacional de Bienes Nacionales”: Resolucién N° 029-2005/SBN
Directiva “Procedimientos para la venta de los bienes muebles dados de baja por las
Entidades Publicas ”; Ordenanza Municipal N° 004 — 20011 - MDT que aprueba la
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Estructura Organica, el Reglamento de Organizacion y Funciones y Cuadro de
Asignacién de Personal de la Municipalidad Distrital de Torata”; Resolucion N° 070-
2006-SBN que aprueba la Directiva N° 004-2006-SBN, “sobre procedimiento para el
registro de bienes estatales en el Sistema de Informacién Nacional de Bienes, de
Propiedad de la Municipalidad”; Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG “Normas
de Control Interno”; y visaciones correspondientes.

SE RESUELVE:

/ ARTICULO PRIMERO.--APROBAR EL REGLAMENTO DE

” ALTAS, BAJAS Y ENAJENACION DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLES DE

- PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”, la misma que
s\ forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Gerencia Municipal
y la Oficina de Control Institucional, el cumplimiento del presente Reglamento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACION DE BIENES
PATRIMONIALES MUEBLES DE PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE TORATA '

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |

DE LA FINALIDAD, OBJETIVOS Y ALCANCE

" Articulo 1°.-E| presente Reglamento tiene por finalidad, establecer las normas y procedimientos que regiran

a los diferentes unidades organica de la Municipalidad Distrital de Torata, en los procesos de altas, bajas y
Wenajenacion de los bienes patrimoniales muebles de la Municipalidad, que la Ley Organica de
\unicipalidades y las normas de |a materia regulan.

2° - Para los fines del presente Reglamento, se entiende por patrimonio mobiliario, al conjunto de
/hienes muebles adquiridos por la Municipalidad Distrital de Torata en propiedad, bajo las diversas formas y
modalidades juridicas de adquisicion contempladas en el Cadigo Civil; asi como de Leyes especiales.

\ Articulo 3°.- El presente Reglamento tiene alcance a nivel interno, siendo de aplicacion y cumplimiento
=\ obligatorio por todas las unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Torata, salvo disposicion legal en
contrario.

El Area de Control Patrimonial es el drgano responsable para tramitar la incorporacion y baja de los hienes
muebles y organizar los actos de disposicion de los mismos.

CAPITULO I

DE LA BASE LEGAL

Articulo 4°.- El presente Reglamento se sujeta a las normas legales que se detallan:

Constitucion Politica del Peru.

Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972.

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales '

Ley N® 27995, ley que cstablece procedimientos para asignar bienes dados de baja por las

Instituciones Publicas, a favor de los Centros Fducativos de las Regiones de extrema pobreza

» Ordenanza Municipal N° 004-2011 MDT, que aprueba la Fstructura Organica, el Reglamento de
Organizacion y Funciones y Cuadro de Asignacion de Personal de la Municipalidad Distrital de Torata.

»  Decreto Supremo N° 013-2004-EF, Reglamento de la Ley N° 27995, que establece procedimientos para
asignar bicnes dados de baja por Entidades Estatales, a favor de Centros Educativos de regiones de
extrema pobreza”.

» Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

» Decreto Supremo N° 007-2010-VIVIENDA, que modifica Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA,
que aprobd el Reglamento de la Ley N° 29151, que cre0 el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

»  Resolucion N° 021-2002/SBN, que aprueba directiva N° 004-2002/SBN “Procedimiento para el alta y la
baja de los bienes muebles de propiedad estatal y su recepcion por la Superintendencia Nacional de
Bienes Nacionales”.

>  Resolucion N° 029-2005/SBN, Directiva: “Procedimientos para la venta de los bienes muebles dados de

haja por las Entidades Publicas”.
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»  Resolucion N° 070-2006-SBN que aprueba la Directiva N® 004-2006-SBN, sobre procedimiento para el
registro de bienes inmuebles estatales en el Sistema de Informacion Nacional de Bienes, de Propiedad
de la Municipalidad.
»  Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas de Control Intemo.
» Resolucion de Alcaldia N° 0581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacion y
Funciones de la Municipalidad Distrital de Torata
CAPITULO 1lI
=205 DE LAS GENERALIDADES
S D%
' )

iculo 5°.- La Municipalidad tendra en consideracion los aspectos siguientes:

1. Para los fines del presentc Reglamento, se entiende por Bienes Muebles Patrimoniales y de Activo
Fijo de propiedad de la Municipalidad Distrital de Torata, los descritos en el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Fstado, asi como todos aquellos recursos materiales que han sido adquiridos
con recursos ordinarios, recursos direclamente recaudados, recursos determinados, donados,
transferidos, legados, sobrantes, asi como todos aquellos bienes que sin estarlo, son susceptibles
de ser incorporados al patrimonio de la Entidad.

2. La Gerencia de Administracion y Rentas de la Municipalidad Distrital de Torata, es la responsable de
realizar las acciones correspondientes para el Alta y la Baja de los bienes muebles de su titularidad,
en coordinacion con el responsable del Area de Control Patrimonial y con el Comité de Altas, Bajas
y Enajenaciones de Bienes Patrimoniales.

3. Los actos de disposicion y enajenacion de los bienes muebles, no pueden realizarse sin que
previamente hayan sido dados de baja. ’

4. En los casos que se realice la tasacion de los bienes muebles, ésta debe efectuarse a valor
comercial.

5. No son ohjeto de incorporacion al patrimonio de la Municipalidad: (i) los bienes muebles adquiridos
con la finalidad de ser donados de forma inmediata; y, (i) aquellos adquiridos por norma expresa
con el fin de ser entregados a terceros, en cumplimiento de sus fines inslitucionales.

TITULO 1I

ORGANOS RESPONSABLES

o A
2 GERENCIA 2
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g ez Articulo 6°.- Los organos responsables de los actos que pueden recaer sobre los bienes muebles de

propiedad de la Municipalidad Distrital de Torata son:

a) La Gerencia de Administracion y Rentas
b) El Comité de Altas, Bajas y Enajenacion de Bienes Patrimoniales.

CAPITULO |

DE LA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y RENTAS

Articulo 7°.- La Gerencia de Administracion y Rentas, a traves del Comité de Altas, Bajas y Enajenacion de
Bienes Patrimoniales, es la responsable de la administracion de los bienes patrimoniales de la Municipalidad
Distrital de Torata.

Articulo 8°.- La Gerencia de Administracion y Finanzas, tiene las siguientes funciones:

a) Administrar, registrar, controlar, cautelar y fiscalizar el patrimonio mobiliario de la Municipalidad.

REGLAMENTO DC ALTAS, BAJAS Y ENAJENACION DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLES DE PROPIEDAD DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
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b) Aprobar el alta, la baja y la disposicion final de los bienes muebles de propiedad de la Municipalidad.

¢) Remitir a la Superintendencia de Bienes Nacionales el inventario y la documentacion pertinente
sobre los bienes patrimoniales de la Municipalidad.

d) Realizar las demas funciones propias de su envergadura.

CAPITULO [I

DEL COMITE DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACION DE BIENES PATRIMONIALES

rticulo 9°- El Comité de Altas, Bajas y Fnajenaciones de Bienes Patrimoniales es el érgano de la
unicipalidad encargado de coordinar y realizar los actos de disposicion para las altas, bajas, enajenaciones,
eposicion e incineracion yf/o deslruccion de los bienes de propiedad de la Entidad, sobre los cuales se
gjercita algtin derecho real.

Articulo 10°- El Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Patrimoniales de la Municipalidad
Distrital de Torata, estara constituido por los siguientes miembros, designados nominalmente por Acto
Resolutivo:
» Elencargado del Area de Control Patrimonial, quien presidira el Comité.
> Un (01) representante de la Gerencia de Asesoria Juridica, que actuara como Secretario.
» Un (01) representante de la Gerencia de Inversiones y Desarrollo Urbano Rural y Ambiental
« » Un(01) representante de la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial '
N\ > Un(01) representante del Area de Informatica
El Comité depende operativamente de la Gerencia de Administracion y Rentas.
En un plazo maximo de 10 dias a partir de la expedicion de la Resolucion mencionada, la Municipalidad
/ remitira copia de la misma a la Superintendencia de Bienes Nacionales.

CAPITULO IlI

DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DEL COMITE DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACION DE BIENES
PATRIMONIALES

_ D Artir_;ulo .110" Sm a}ribucionos y funciones del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes
" GERENCIA E) Patrimoniales, las S!QU{eriltes: _ N ' o )
é”;a’;;;ﬁ‘fééﬂ% > 1. Tqmar conqcummnm y pronunciarse Isobre tag s_ohcnudes de Altas, Bajas y t_najelnacmn‘ _de los
L Bienes Patrimoniales, presentado en informe técnico por el Area de Control Patrimonial, verificando
fisicamente cada bien en Baja contable, formulando el cuadro adicional de las especificaciones, [a
pormenorizacion de detalles del estado del bien por unidades fisicas o lotes similares, agrupandolos
en’
a) Bienes con utilidad economica
b) Bienes en condicion de chatarra
c) Bienes en condicion de desecho.

2. Tasar ¢l precio de venta por cada bien o lote de bienes, segiin agrupacion sefialada en el inciso
precedenle.

3. Formular las Bases Administrativas para la Subasta Puablica de los Bienes Patrimoniales dados de
baja, para su aprobacion mediante Acto Resolutivo. ‘

4. Convocar la Subasla Publica con avisos, en los plazos y los medios corresnondientes.

5. Participar en la ejecucion de la Subasta Publica con las formalidades establecidas, con intervencion
del Marlillero Publico o Juez de Paz, y cl levantamiento del Acta correspondiente.

REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACION DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLES DE PROPIEDAD DE LA
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6. Parlicipar en la recepcion de los sobres cerrados hasta antes de iniciar las pujas para el respeclivo
hien o lote en subasla, haciendo publico a los concurrentes la existencia del numero de sobres
recepcionados.

7. Participar en la apertura de los sobres de las propuestas por puja, otorgando la Buena Pro al mejor
postor después de la ltima puja. Las adjudicaciones de la Buena Pro solo y Gnicamente seran
otorgadas dentro del Acto Publico de la subasta.

8. Elevar a la Gerencia de Administracion y Rentas los informes, Liquidacion y Acta de Subasta
Publica, dentro de los diez (10) dias habiles posteriores al Acto de Adjudicacion, El Informe sera
pormenorizado, y con las especificaciones de bienes adjudicados, precios base, precios de

25D O adjudicacion, monto total recaudado.

CAPITULO IV

DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

< Articulo 12°.- EI Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes Patrimoniales sesionara cada vez que
:"'\.\ sea necesario, para el cumplimiento de sus funciones sefialadas en el presente Reglamento, por
s\ convocatoria de su Presidente y previa citacion por el Secretario, con veinticuatro (24) horas de anticipacion,

cuando menos: salvo casos excepcionales en el que no sera necesaria tal anticipacion. Las sesiones se
/ llevaran a cabo teniendo cn cuenta lo siguiente,

1. El Comité aperturara un Libro de Actas debidamente legalizado, a cargo del Secretario, en el cual
anotara en detalle el desarrollo de las sesiones y los acuerdos adoptados, previa firma al pie del
Acta de los miembros asistentes.

2. [l Secretario estara encargado de dar cumplimiento a los acuerdos y medidas aprobadas por el
Comite. '

3. la concurrencia de los miembros del Comité a las sesiones, sera de caracter obligatoria, salvo
casos de enfermedad y otros impedimentos de fuerza mayor debidamente justificados.

4. Las sesiones del Comité deberan de realizarse con asistencia de sus miembros debiendo de existir
el quorum reglamentario para cada una de ellas

5. Los acuerdos seran adoptados por la mayoria simple de votos, teniendo el Presidente ademas, voto
dirimente, en los casos de empate.

6. Fl voto es obligatorio y no se aceptaran abstenciones. Los volos en contra seran debidamente
fundamentados, dejando constancia de ello en el Acta respectiva. .

7. Los acuerdos adoptados seran remitidos al Gerente de Administracion y Rentas, para su aprobacién
u observacion. De ser observada, previa devolucion de los antecedentes, el Comité procedera a su

i reconsideracion o a su confirmacion debidamente fundamentada, en cuyo caso, correspondera al

“\I.X“,",“/ Gerente de Administracién y Rentas, tomar la decision que estime por conveniente.

8. FEl Secretario ¢s el encargado de dar cumplimiento a los acuerdos tomados por el Comite, una vez
aprobados por el Gerente de Administracion y Rentas.

‘\? e
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CAPITULO V

DE LAS ALTAS DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Articulo 13°.- [| Alla consiste en la incorporacion fisica y contable de bienes muebles al patrimonio de la
Municipalidad, dentro de treinta (30) dias calendarios de recepcionados con la documentacion sustenltaloria,
la que se autoriza mediante Resolucion del Titular de la Entidad con indicacion expresa de las causales que
la originaron.
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Articulo 15°- Los bienes muebles que no cuenten con documentos que sustente su valor, deben ser
valorizados mediante tasacion para proceder al Alta en el patrimonio de la Entidad.

Articulo 16°.- Los vehiculos y otros bienes muebles inscribibles, adquiridos por cualquier modalidad, deben
ser inscritos en la correspondicnte Oficina Registral a nombre de la Municipalidad Distrital de Torata.

a) Saneamiento de bienes muebles: La causal de saneamiento de bienes muebles es de aplicacion,
de acuerdo con la normatividad que la regula.

b) Permuta: La causal de permuta se aplica cuando la Entidad recibe bienes muebles de entidades
publicas o particulares, a cambio de la entrega de bienes muebles a los que ha dado de baja.

¢) Donacién y/o legados de terceros favor de la Entidad: La causal de donacion se utiliza cuando la
Enlidad recibe bienes muebles o inmuebles, a titulo gratuito por parte de ofras entidades publicas,
privadas o particulares. Fstos hienes recibidos como donacion o legados de terceros, deben estar
valorizados por la Entidad donante. En caso contrario, la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial de la Municipalidad en coordinacion con la Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria
deberan valorizar los bienes al precio promedio del mercado. En el caso de bienes que no pudieran
ser tasados, se deberd recurrir a fa valorizacion, mediante el servicio de tasacion de un lercero. Las
donaciones deberan ser valorizadas antes de ser remitidas al Concejo Municipal para su
aprobacion. Si los bienes muebles son donados por Convenio de Cooperacion, debera senalar
expresamente a la Municipalidad como destinataria final y beneficiaria perpetua de los bienes, para
su regularizacion de la transferencia de propiedad de los mismos.

d) Reposicién: La causal de reposicion se usa cuando un bien de caracteristicas iguales, similares,
mejores 0 equivalente en valor comercial al bien que ha sido dado de baja por la Entidad, es
entregado a titulo gratuito a favor de ésta por el responsable de la pérdida, robo, sustraccion o
destruccion del bien; por la compafiia aseguradora en el caso de siniestro de bienes asegurados; o
por el proveedor en mérito a la garantia del bien adquirido.

e) Fabricacion, elaboracion o manufactura de bienes muebles: La causal de fabricacion,
elaboracion o manufactura de bienes muebles se aplica, cuando éstos son producidos por la
Municipalidad.

f) Reproduccion de semovientes: La causal de reproduccion de semovientes se regula por las
disposiciones internas que la entidad propietaria apruebe al respecto.

g) Bienes en condicion de sobrantes como resultado de inventarios fisicos.

Articulo 18°.- Se debera observar el siguiente procedimiento para el Alta de los bienes muebles.

El Area de Control Patrimonial es la encargada de elaborar el expediente administrativo que contendra el
Informe Técnico-Legal motivado que determine los bienes muebles a darse de Alta, ademas redactara y
clevara ¢l proyecto de Resolucién, el mismo que se remitird a la Gerencia de Administracion y Rentas, quien
de encontrarlo conforme lo elevara a la Gerencia Municipal para que se disponga la formalizacion de la
Resolucion’y su posterior suscripcion por el Titular de la Entidad. Dicha resolucion debera consignar el valor

de los bienes a incorporarse, las causales del Alta, |a relacion de bienes muebles y el total del valor de los
bienes muebles.

Articulo 19°.- Los hienes muebles cuya Alta ha sido aprobada por las instancias respectivas, seran
incorporados al registro patrimonial de la Entidad por el Area de Control Patrimonial, quien asignara el codigo
patrimonial correspondiente, el cual debe estar acorde con el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del
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Fstado.

En caso de que el hien mueble no se encuentre descrito en el referido catalogo, la Municipalidad debera
solicitar a la SBN su incorporacion, para lo cual debera presentar la Ficha de Incorporacion de Tipos de
Rienes Muebles al Calalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

Articulo 20°- Los bienes muebles que constituyen el patrimonio mobiliario tendréan una codificacion
permanente que los diferencia de cualquier otro bien.

Articulo 21°.- Estan sujetos a codificacion los bienes comprendidos en el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado, en los cuales concurran las siguientes caracleristicas:

a) Deben ser de propiedad de la Municipalidad.

b) Deben tener una vida util estimada mayor de un ano.

| ¢) Nodeben ser sujctos a operaciones de venta.

7

,/ Articulo 22°.- No estan sujetos a codificacion ni deben ser incorporados al patrimonio de la Municipalidad:

a) Los bienes adquiridos por la Municipalidad con la finalidad de ser donados en forma inmediata o
aquellos adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros, en cumplimiento de
sus fines institucionales.

b) Los repuestos, herramientas y accesorios, a excepcion de los descritos en el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado.

7" Articulo 23°.- La identificacion es el simbolo material mediante el cual se consigna en un bien el nombre de

« la Municipalidad y el codigo correspondiente, ¢l cual debe estar ubicado en un lugar visible del bien. Dicha
""-\ identificacion podra realizarse de las siguientes formas:

' a) Escribiendo con tinta indeleble ;

b) Grabando directamente en el bien o adhiriendo placas, laminas o etiquetas.

¢) Cualquier otra forma que observe las caracteristicas exigidas en la norma vigente sobre la materia.

@L‘DM %,{ Articulo 24°.- En el caso que la identificacion aplicada al bien sufra dafo o deterioro, la persona a la que esta

Iii-:’;f:J sereyor 2 \asignado, comunicara este hecho en forma inmediata al Area de Control Patrimonial. Esta identificacion se
=2 - O . ; . el . . '

Z ADM enovara con otra de las mismas caracteristicas. La codificacion de los bienes dados de baja no debe ser
N\ utilizada para nuevos bienes.

CAPITULO VI

DE LAS BAJAS DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Articulo 25°- La baja es el procedimicnto consistente en la extraccion fisica y contable de bienes muebles
del patrimonio de la Municipalidad. Se autoriza mediante Acto Resolutivo con indicacion expresa de las
causales que la originaron.

Articulo 26°.- Los vehiculos y otros bienes muebles inscritos en la Oficina Registral correspondiente, deben
estar libres de afectaciones antes de la baja.

Articulo 27°.- Los bienes muebles dados de baja quedaran bajo la responsabilidad y custodia del Area de
Control Patrimonial. No seran objeto de inventario ni podran ser utilizadas para las actividades que realiza la
Municipalidad.

Articulo 28°.- Producida la baja de los bienes muebles, la Municipalidad tiene un plazo de cinco (05) meses
para disponer de dichos hienes. Contados a partir de la emision de la respectiva Resolucion.
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Articulo 29°.- El Gerente de Administracion y Renlas, esta obligada a adoptar las medidas tendientes a la
preservacion y recuperacion de los bienes, con el concurso de las companias aseguradoras.

CAUSALES DEL ALTA DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

Articulo 30°.- Son causales para cl Alta de la Municipalidad Distrital de Torata

a) Estado de excedencia: La baja por causal de excedencia procede respecto a los bienes que
encontrandose en condiciones operables y en posesion real de la entidad, no se utilizan y se
presume que permaneceran en la misma situacion por tiempo indeterminado.

Obsolescencia técnica: La haja por obsolescencia tecnica, procede respecto a aquellos bienes

que encontrandose en condiciones operables, en posesion real y uso de la Entidad, no permiten un

mejor desempefio de las funciones inherentes a ellos. La justificacion de esla causal de baja, se
sustentara, entre otros criterios para declararla, los siguientes:

~ Carencia de repuestos por cambio de tecnologia.

~ Variacion y nuevos avances tecnolagicos.

Mantenimiento o reparacién onerosa: La baja por causal de mantenimiento o reparacion onerosa

procede cuando el costo para ponerlos operativos y mantenerlos funcionando, es significativo en

relacion a su valor real. La justificacion de esta causal de baja, sera farmulada por personal
especializado en la materia, indicandose en forma detallada:
» Las caracteristicas generales del bien.

Su eslado aclual.

FI motivo de la baja.

El valor de la tasacion.

~ Costo aproximado de su reparacion acompafiando una fotografia del bien como testimonio

grafico del estado real del bien.

d) Pérdida, robo, sustraccion: La baja por esta causal de pérdida, robo, sustraccion se suslentara
con la denuncia policial e iran acompafiadas de las investigaciones realizadas por la Sub Gerencia
de Logistica y Control Patrimonial, determinando la responsabilidad de parte del trabajador que ha
sufrido la sustraccion. El Comité luego de la evaluacion correspondiente emitira, de ser el caso, el
acuerdo que recomiende la baja del bien,

e) Destruccion o siniestro: L a causal de destruccion opera cuando el bien ha sufrido un dafio grave,
a consecuencia de hechos accidentales o provocados que no sean calificados como siniestros. Esta
causal sera sustentada sobre la base de la denuncia policial, cuando corresponda. La causal de
siniestro recae en el bien que ha sufrido dafo, pérdida o destruccion parcial o total, a causa de un
incendio o fenomeno de la naturaleza, lo cual debera ser sustentado con la informacion de los danos
ocasionados. Fxpedida por organismos competentes, cuando corresponda.

f) Reembolso o reposicion: La causal de reposicion es de aplicacion cuando debido a la garantia
otorgada por el proveedor, un bien es reemplazado por olro de caracteristicas iguales, similares,
mejores o equivalente en valor comercial. La causal de reembolso procede cuando la reposicion del
bien no es posible y en su lugar existe un desembolso de dinero a favor de la entidad publica. El
dinero a rembolsar debe corresponder al valor de adquisicion o al valor comercial del bien, segln
sea el caso.

g) Cuando el semoviente sobrepase su periodo reproductivo, padezca enfermedad incurable,
sufra lesiones que lo inhabiliten permanentemente o muera: Se regula por las disposiciones
internas que la entidad propietaria apruebe al respeclo

h) Donacion: la donacion de bienes muebles que realice la Municipalidad a favor de otra entidad
publica o a favor de entidades privadas sin fines de lucro, se aprobara por Acuerdo Municipal. La
Gerencia Municipal debera remitir a la Contraloria General de la Republica, copia de los Acuerdos
Municipales que aprueben las donaciones a las que alude el parrafo anterior, dentro de siete (07)
dias siguientes a su emision, bajo responsabilidad.

AR

Al
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i) Destruccion e Incineracién: Respecto a los bienes dados de baja, cuyo destino ultimo no hubiere
sido decidido por el Concejo Municipal en el término de doce (12) meses, solicitaran la autorizacion
o incineracion en forma directa, en presencia del Notario o Juez de Paz, a falta de éste, quien dara
fe del acto.

j) Cualquier otra causal: Para cualquier otra causal de baja no tipificada, la entidad debe presentar
un Informe Técnico-Legal a la Superintendencia de Bienes Nacionales (SBN) que sustente la causal
de baja no prevista, con el objeto que la SBN emita la opinion correspondiente.

PROCEDIMIENTO DE BAJA

@; 2 ldministratiwn, que contendra el Informe Técnico-Legal en el que determine los bienes muehles a darse en

gl M Iaja, gl mismo que se ele\{a_ré a lachrcncia de Admilnistracic'm y‘ Rentas, ifi que de _encor)trarlo cunformle, lo

AJelevara a la Gerencia Municipal quien dentro de los cinco (05) dias de recibido el citado informe, lo derivara
RAY B/ a la Gerencia de Asesoria Juridica para que proyecte la Resolucion que apruebe la Baja de los Bienes
Palrimoniales, a ser suscrita por ¢l Titular de la Entidad. Posteriormente sera sorhetido a consideracion del
Concejo Municipal, para que decida el destino final de los bienes. Dicha resolucion debera consignar el valor
de los bienes a incorporarse, las causales del Alta, la relacion de bienes muebles y el total del valor de los
bienes muebles.

ﬁ:"“fj@g}mticulq_ 31°.- [l responsable del Area de Control Patrimonial es el encargado de laborar el expediente
5

>

=

Superintendencia de Bienes Nacionales.

Articulo 33°.- La Superintendencia de Bienes Nacionales, a través del Area de Control Patrimonial, podréa
recepcionar los hienes muebles que la Municipalidad remita, previo su consentimiento. Para proceder a
recepcionar los hienes muebles; debera cumplir con remitir a la- Superintendencia de Bienes Nacionales el
Informe Técnico Legal que sustente la baja y la relacion de los bienes muebles a ser recepcionados.

Articulo 34°.- La bienes dados de baja se mantienen bajo responsabilidad y cusiodia de la Municipalidad,
estando obligada a llevar un registro especial de dichos bienes.

Articulo 35°.- La transferencia de los bienes muebles dados de baja de la Municipalidad, consisle en la
enlrega-recepcion a ofro organismo del Sector Publico, debiendo este acto ser autorizado por Resolucion de
la Superintendencia de Bienes Nacionales.

Las actas de entrega-recepcion deberan contener en forma de anexos, la relacion pormenorizada de los
bienes materia de la transferencia, que incluira el codigo patrimonial, descripcion, estado y precio de tasacion
del bien asi como la Resolucion de Baja correspondiente.

Articulo 36°- Queda establecido que los bienes en tramite de transferencia no seran objeto de inventario,
manteniéndose bajo responsabilidad y custodia de la Municipalidad, en tanto no se expida la Resolucion de
la Superintendencia de Bienes Nacionales que apruebe la transferencia, debiendo el Area de Control
Patrimonial llevar un registro especial de dichos hienes.

CAPITULO VI
ENAJENACIONES O VENTA DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA
Articulo 37°.- Constituyen materia de venta los bienes dados de baja, por las causales de inutilidad
calificada, obsolescencia técnica, mantenimiento antieconomico, debiendo sujetarse al procedimiento

dispuesto en el presente reglamento.

Articulo 38°- Una vez expedido el Acuerdo de Concejo que aprueba la baja y venta de los bienes
REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACION DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLES DE PROPIEDAD DE LA
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palrimoniales, se procedera a la tasacion de los bienes, la que estara a cargo del Comité de Altas, Bajas y
Fnajenacion de Bienes Palrimoniales.

Articulo 39°.- Aprobada la tasacion por el Comité de Altas, Bajas y Cnajenacion de Bienes Patrimoniales, se
procedera a elaborar las bases administrativas de la subasta piblica, la que sera remilida a la Gerencia
Municipal para su tramite de aprobacion por Acto Resolutivo.
En las bases administrativas se determinaran como minimo los siguientes aspectos:
a) Modalidad de la venta por subasta.
b) Relacion de caracteristicas de los bienes a subastarse.
¢) Precio base para las ofertas.
d) Elmonto que los postores deberan depositar a favor de la entidad en calidad de garantia.
ﬁ@%\\ e) Los plazos para la cancelacion y entrega de los bienes adjudicados.
?_')Mrticulo 40°.- Mediante Resolucion de Titular de la Entidad se aprobaran:
/" a) las bases administrativas para la ejecucion de la venta por Subasta Publica, que consignara el
monto que los postores deberan depositar a favor de la Municipalidad en calidad garantia.
b) También se designara al Martillero Pablico, ante el cual se llevara a cabo la Subasta Publica.
¢) Se senalara fecha, hora y lugar de la realizacion de venta por Subasta Publica.
\ Sin embargo, no obstante lo antes expuesto, es necesario tener en consideragion que en alencion a lo
dispuesto en el numeral 25) del articulo 9° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, es
J necesario que esta Resolucion emilida por la Gerencia Municipal, pase a la Oficina de Secretaria General e
# Imagen Institucional, a fin que coloque en agenda del Concejo Municipal, y sea aprobada en sesion de
Concejo Municipal.

Articulo 41°.- EI Martillero Publico sera designado por Resolucion del Tilular, a propuesta de la Gerencia
Municipal, teniendo en cuenta los siguientes requisitos:
a) Debera estar inscrito o registrado en el Registro de Martilleros Publicos de la Superintendencia
Nacional de los Registros Publicos. :
b) No debe haber dirigido mas de dos ventas por subasta consecutivas para la Municipalidad Distrital
de Torata, durante un mismo ano.

Articulo 42°.- | a Municipalidad debera celebrar un contrato de prestacion de servicios con el Martillero
Publico, en el que se deberan considerar las siguientes obligaciones a cargo de éste Oltimo:

a) Sus honorarios profesionales, los que no podran exceder del 3% del producto de la venla elecliva,
incluido los impuestos de Ley.

b) Si por razones de fuerzas mayor sobrevinientes no pudiese dirigir la venta por Subasta Publica,
debera comunicar su renuncia debidamente sustentada a la Municipalidad con una anticipacion de
no menor de cuarenta y ocho (48) horas a la realizacion de la Subasta Publica.

“PRRRIRE 0 ¢) Debe elaborar ¢l Acta de subasta remitiéndola a la Municipalidad conjuntamente con la liquidacion
P respecliva, en un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles contados a partir de la realizacion de la
Subasta.

 GERENCIA =
PLANEAMIENTO Y >

d) Lo dispuesto en el presente arliculo es de aplicacion para el Juez de Paz encargado de dirigir la
venta por Subasta Publica, en lo que le fuera pertinente.

Articulo 43°-La convocaloria para la venta por Subasta Publica sera efectiada por la Municipalidad
mediante publicacion por una sola vez en el Diario de mayor circulacion de la localidad. Ademas, de publicar
la convocatoria en la pagina Web de la Entidad y, colocar un anuncio en un lugar visible de la Municipalidad,
se podra usar otros medios de comunicacion masiva, para llegar a todas las localidades donde no liegue los
medios de comunicacion escrita, a fin que tengan conocimiento de la convocatoria de subasta publica, y con
una anticipacion de cinco (05) dias habiles antes del acto de subasta publica.
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Articulo 44°.- El aviso de convocatoria a subasla publica debera contener:

a) Nombre de |a entidad convocante.

b) Flbien a subastar, su descripcion y caracteristicas.

¢) Elvalor de tasacion y el precio base. '
d) Lugar, diay hora de la venta de las bases.

e) Lugar, diay hora de la presentacion y absolucion de consultas.

f) Lugar, diay hora de la Subasta Piblica.

g) FEl porcentaje que debe depositarse para participar en la Subasta.

Articulo 45°.- Aprobada la venta en subasta plblica, se establecera las reuniones con el Martillero Publico o
\Juez de Paz designado a efectos de establecer la mejor ubicacién de los bienes que seran expuestos a los

/postores interesados. L.a enajenacion se realizara considerando el precio base para cada bien o grupo de
/ bienes, segin hayan sido lotizados.

Articulo 46°.- Salo se admitira como postor a quien antes de la subasta publica haya comprado las hases
administrativas y depositado en el Area de Caja de la Municipalidad, el efectivo o cheque de gerencia a favor
de la Municipalidad, por la canlidad no menor al diez por ciento (10%) del valor de la tasacion del bien o
| bienes, segln sea su interés. A los postores no beneficiados, se les devolvera el inlegro de la suma
depositada al terminar la subasta. No pueden tener la condicion de postores aquellas personas enumeradas
en el articulo 1366° del Cadigo Civil, teniendo en cuenta la vigencia de su prohibicion, segun lo dispuesto en
el articulo 1368° del mismo cuerpo legal sustantivo. '

\ Articulo 47°.- En el acto de la subasla piiblica se observaran las siguientes reglas:

a) La base de la postura sera el equivalente a las dos terceras partes del valor de la tasacion, no
admitiéndose oferta inferior.

b) Cuando la Subasta comprenda mas de un bien, se debe preferir a quién ofrezca adquirirlos
conjuntamente, siempre que el precio no sea inferior a la de las ofertas individuales.

¢) Las adjudicaciones de buena pro, sélo seran pagadas despues de anunciada la ultima puja por tres
veces consecutivas, sin emitirse nueva propuesta. ;

Articulo 48°.- La venta por subasta piiblica se realizara con la intervencion de un Martillero Puablico, y si
hubiera la imposibilidad de conseguir uno, se llamara al Juez de Paz de la localidad

Articulo 49°- De no presentarse al acto publico el Marlillero Publico o el Juez de Paz designado, el
Presidente del Comité de Altas, Bajas y Enajenacion de Bicnes Patrimoniales, dirigira la venta por Subasta
Publica en presencia de un Notario.

]
!
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Articulo 50°- El acto de Subasta se inicia a la hora sefalada, con la leclura de la Resolucion de su
aprobacion y el detalle de la relacion de bienes y condiciones de la Subasta, prosiguiendo el Martillero
Publico, con el anuncio de las posturas a medida que se efectien. EI Martillero adjudicara el bien, al que
haya hecho la postura mas alta, del triple anuncio del precio alcanzado, al no haber oferta que la supere, por
lo que la subasta del bien queda concluida, debiendo realizarse el pago, en efectivo o cheque de gerencia,
en el mismo acto y la respectiva entrega del bien al adjudicatario. Para tal efecto. Para tal efecto se tendra
como pago a cuenta, el monto depositado por el postor, en efectivo o en cheque de gerencia, anles de la
Subasta.

Articulo 51°.- FI Director de la venta por Subasta Pblica elaborara un Acta de Subasla Publica en la que se
consignara:

a) [echa, hora y lugar de la realizacion de la Subasla.

b) Caracteristicas de los bienes a subastarse.

¢) Nombre de los adjudicatarios.
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d) Precio por el que fueron adjudicados los bienes.

e) Firmas de los intervinientes.

f) Constancia de la designacion del Presidente del Comité de Altas, Bajas y Enajenacion de Bienes
Patrimoniales como director de la venta por Subasta Publica, de ser el caso.

g) Visacion de los miembros del Comité de Altas, Bajas y Enajenacion de Bienes Patrimoniales

Articulo 52°.- Los bienes adjudicados cuyo precio haya sido debidamente cancelado, seran entregados al o
los postores que hayan sido favorecidos en la Subasta Publica en el plazo senalado en las Bases
Administrativas, y suscribiran los Pedidos Comprobantes de Salida.

Articulo 53°- Para la realizacion de la segunda convocatoria por Subasta Piblica, los bienes cuya
\\@djudicaci[‘)n fue declarada desierta por falta de postores, seran castigados en un 20% respecto del precio

"ase de la primera convocatoria.
|

Articulo 54°.- Si el adjudicatario no retira los bienes en el plazo anteriormente sefialado en las bases,
perdera su derecho a reclamarlo, asi como el monto deposilado a favor de la Municipalidad, quedando el
bien bajo la administracion de la entidad edil, quien se encargara de determinar su destino final. Estos bienes
no retirados por el adjudicatario (abandonados), asi como los que hayan resultado desiertos en la Subasta
Publica, permaneceran antes y durante este proceso de Subasta Publica bajo cuslodia y responsabilidad de
la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, y no seran objeto de inventario, hasta la suscripcion de

/' las partes, del Acta de Subasta, o hasta que el Concejo Municipal determine el destino final de los bienes
abandonados o desiertos.

Articulo §5°.- la Gerencia de Administracion y Rentas, a lravés de la Sub Gerencia de Contabilidad y
Tesoreria, es la encargada de recaudar el dinero obtenido por la Subasta y emitir el comprobante de pago
correspondiente que se entregara al adjudicatario, Asimismo elaborara la Hoja de Liguidacion en la cual se
descontara del ingreso recaudado por la Subasta, los honorarios del Notario Publico o Juez de Paz segun
corresponda. Realizada esta deduccion, el producto resultante se distribuira de la siguiente manera:

a) EI9/% a tavor de la Municipalidad y constituiran ingresos propios.

b) El 3% a favor de la Superintendencia de Bienes Nacionales

Articulo 56°.- FI Comité de Altas, Bajas y Enajenacion de Bienes Patrimoniales debera entregar a los
adjudicatarios copia certificada de la siguiente documentacion:

a) Resolucion que aprobo la baja de los hienes muebles registrables,

b) Resolucién que autorizo la Subasta Publica. )

c) Acla de adjudicacion.

d) Acta de Cntrega Recepeion.

Articulo 57°.- El Area de Control Patrimonial dentro de los diez (10) dias habiles de realizada la subasta,
remitira a la Superintendencia de Bienes Nacionales el expediente administrativo que sustente los resultados
obtenidos; el cual contendra la siguiente documentacion:

a) Informe de Tasacion

b) Bases Administrativas

c) Comprobanle de Pago emitido por el Notario Pliblico

d) Copia de la Publicacion efectuada.

e) Acta de Adjudicacion

f) Hoja de Liquidacion

g) Comprobante de Pago emitido por los Adjudicatarios

h) Constancia del deposilo del dinero a favor de la Superintendencia de Bienes Nacionales.
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TITULO NI
PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE DONACION Y TRANSFERENCIA DE BIENES DADOS DE BAJA POR
LA MUNICIPALIDAD A FAVOR DE LOS CENTROS EDUCATIVOS DE EXTREMA POBREZA
CAPITULO |
T ‘ DISPOSICIONES GENERALES
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Euﬁrticulo 58°.- Los bienes muebles de propiedad de la Municipalidad que sean dados de baja conforme a las
o R . ,fnormas legales vigentes y que puedan ser utiles para el sistema educativo, se destinaran a los Centros

" Educativos estatales de las zonas de extrema pobreza de la jurisdiccion del Distrito de Torata, que los

soliciten.
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CAPITULO Il

[\ ( PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE DONACION Y TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES DADOS DE
BAJA

DISPOSICIONES GENERALES

| Z %

CERENGIA

Articulo 53°- Si la Municipalidad desea donar y transferir sus bienes muebles dados de baja a los Cenlros
Educativos de extrema pobreza, debera remitir la Superintendencia de Bienes Nacionales y a la Unidad de

bienes muebles, detallando las caracteristicas y estado de conservacion.

Habra un plazo de veinte (20) dias habiles después de emitida dicha Resolucion para su comunicacion a la
Superintendencia de Bienes Nacionales. La referida relacion también deberd ser presentada en medio
magnetico, de acuerdo al Software Inventario Mobiliario Institucional elaborado por la Superintendencia de
Bienes Nacionales

Articulo 60°.- La Unidad de Gestion Educativa | ocal que haya recibido la Resolucion de baja de bienes
muebles, podran realizar inspecciones técnicas a los bienes mucbles dados de baja por la Municipalidad, a
fin de determinar aquellos bienes muebles que sean Utiles a los Centros Educativos Estatales.

© ot cia 2\ PROCEDIMIENTO PARA LA DONACION Y TRANSFERENCIA

! PLANE o ENTO ¥ 3
© PREgPUESTO ©

"\\,ﬁ . / Articulo 61°.- Los Centros Educalivos ubicados en zonas de Extrema Pobreza de la jurisdiccion del Distrito
ks de Torata, deberan presentar su solicitud ante la Unidad de Gestion Educativa de.la jurisdiccion, adjuntando
el requerimiento detallado del mobiliario que le sea necesario para su mejor funcionamiento.

Articulo 62°.- La Unidad de Gestion Educaliva Local es la responsable de evaluar las solicitudes
presentadas por los Centros Educativos Estatales, a fin de determinar aquellos centros que sean
beneficiados con la donacion y transferencia de los bienes muebles dados de baja por la Municipalidad
Distrital de Torata.

Articulo 63°.- La Unidad de Gestion Educativa local, dentro del plazo de treinta (30) dias habiles
computados a partir de la fecha de recepcion de la Resolucion de baja, debera comunicar a la Municipalidad
la relacion de aquellos Centros Educativos que seran beneficiados con la donacion y transferencia de bicnes
muebles dados de baja, indicando el tipo y cantidad de bienes que corresponda donar y recibir,
respectivamente.

En el caso que la Unidad de Gestion Educativa Local no cumpla con comunicar a la Municipalidad dentro del
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plazo anteriormente senalado, ésta queda liberada para que direclamente designe a los Centros Educativos
ubicados en zonas de extrema pobrezas que seran beneficiados con la respectiva donacion y transferencia
mobiliaria, comunicando dicho acto a la Unidad de Gestion Educativa Local de la jurisdiccion.

Articulo 64°.- Recibida la comunicacion de la Unidad de Gestion Educativa Local de la jurisdiccion, la
Municipalidad Distrital de Torata mediante Acuerdo de Concejo aprobara la donacion y transferencia de los
bicnes muebles dados de baja a favor del Centro Educativo estatal designado.

Articulo 65°- Emitido el Acuerdo de Concejo, el Gerente de Administracion y Rentas de la Municipalidad
Distrital de Torata y el Director del Centro Educativo Estatal, suscribiran una Acta de Entrega — Recepcion.
rticulo 66°.- Fn caso el Director del Centro Educativo Estatal no se presente ante la Municipalidad dentro
el plazo establecido en la Resolucion, la Municipalidad debera comunicarle a la Unidad de Gestion
Educativa Local de la jurisdiccion, a efectos que se designe a otro Centro Educativo Estatal a quien se le
deba donar y transferir los bienes muebles dados de baja; debiendo en este caso, contar con nuevo Acuerdo
de Concejo.

Articulo 67°.- El Acucrdo de Concejo que apruebe la daonacion y transferencia, conjuntamente con el Acta de
s\ entrega — recepcion, seran remitidas en copia al Centro Educativo Estatal, a la Unidad de Gestion Fducativa

| Local de la jurisdiccion, a la Direccian Regional de Educacion y a la Superintendencia de Bienes Nacionales,
dentro de veinte (20) dias habiles siguientes a su emision.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- En todo lo que no esta previsto en el presente Reglamento, se aplicaran supletoriamente las
disposiciones contenidas dispuestas en el Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley
29101, Ley General del Sistema Nacional de Bienes, y el Codigo Civil vigente.

Segunda.- El Gobierno Municipal esta obligado a imponer las sanciones a los Funcionarios y/o Servidores
que incumplan con las disposiciones emitidas en el presente Reglamento, sin perjuicio de las acciones
penales que se tomen a raiz de las denuncias que se realicen sobre actos indebidos de administracion y
disposicion de sus bienes patrimoniales.

Tercero.- La Gerencia Municipal y la Oficina de Control Institucional quedan encargadas de velar por el fiel
cumplimiento del presente Reglamento.

DISPOSICION TRANSITORIA

PLANE~ ATOY 3
PRESYPUES1O

Unica.- Los procesos de altas, bajas y cnajenaciones que a la fecha de entrar en vigencia el presente
Reglamento se encontraran pendientes de resolver, adecuaran su tramite en lo que le fuera perlinente, a las
disposiciones contenidas en el presente Reglamento.

DISPOSICION FINAL

Unica.- No podran participar como postores en la Subasta Publica de los Bienes Muebles dados de baja a
que se refiere el presente Reglamento, ni coma persona natural ni como interposita persona, el Alcalde, los
Regidores, los Funcionarios y Servidores de la Municipalidad Distrital de Torata, conforme a las restricciones
contempladas en la Ley Organica de Municipalidades.

Torata, Marzo del 2012

REGLAMENTO DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACION DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLES DE PROPIEDAD DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
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