RESOLUCION DE ALCALDIA
N° /55 -2012-A/MDT

Torata, 2 { MAR. 2012

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
MOQUEGUA

VISTO:

El Informe N°¢ 100-2012-PMBV-GPP/GM/MDT de fecha 02 de
Marzo del 2012, donde el Gerente de Planeamiento y Presupuesto solicita la
aprobacién de la Directiva “Procedimientos para la Suscripcion de Contratos,
Addendas y Contratos Complementarios en los Procesos de Seleccion en la
Municipalidad Distrital de Torata”, el cual es remitido con el Informe N° 054-2012-
PPRCT-GPP/MDT, del Especialista en Planeamiento, e Informe N° 004-2012-
JMMB/PRCT/GPP/GM/MDT, del encargado del Area de Racionalizacion y;

CONSIDERANDO:
Que, conforme-a-lo previsto-por la Constitucion Politica del Perd,
en concordancia con los articulos 1y 11 del Titulo Preliminar y articulo 43 de la Ley

A ° 27972 “Ley Orgéanica de Municipalidades”, se establece que los Gobiernos Locales
Ep »\gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
13 :ompetencia. La autonomia que la Constitucién Politica del Peru establece para las

unicipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativo y de
administracién, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, el articulo 1% del Decreto Legislativo N° 1017, Ley de
Contrataciones del Estado, establece las disposiciones y lineamientos que deben
\2 FEe / observar las entidades del Sector Publico €n los procesos de contrataciones de
N -/ bienes, servicios u obras y regulan las obligaciones y derechos que se derivan de los
NZorsh” o
mismos.

Que, el objeto de la rpresente Directiva, es contar con los
procedimientos y aspectos técnicos normativos que regulen la suscripcion de
Contratos y Contratos Complementarios derivados de los Procesos de Seleccion de
Bienes y Servicios u Obras dentro del Marco de la Ley de Contrataciones del Estado.

Que, la finalidad de la presente Directiva, es precisar los
procedimientos y responsabilidades de los diferentes niveles de las dependencias de
la Municipalidad Distrital de Torata, que.tienen participacion en la suscripcion de
Contratos, derivados de Procesos de Seleccion de Bienes, Servicios u Obras dentro
EANENT] del Marco de la Ley de Contrataciones del Estado '

e De conformidad con lo establecido en-la Ley N° 27972 “Ley
s Organica de Municipalidades”; Ley-N° 28411 ‘Ley General del Sistema Nacional de

Presupuesto”; Ley N° 27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”; Ley N°
27815 “Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento”; Decreto
Legislativo N° 1017 “Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado”; Decreto
Supremo N° 184-2008-EF “Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estrado”,
Ordenanza Municipal N° 004-2011-MDT se aprueba la Estructura Organica, el
Reglamento de Organizacién y Funciones y Cuadro de Asignacion de Personal de la
Municipalidad Distrital de Torata; Resolucion de Alcaldia N° 0581-2010-A/MDT, “que
aprueba el Manual de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital de
Torata”; y visaciones correspondientes.
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 015-
2012/MDT “ PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONTRATOS,
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RESOLUCION DE ALCALDIA
N° /55 -2012-A/MDT

Torata, 21 MAR. 2012

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
MOQUEGUA

ADDENDAS Y CONTRATOS COMPLEMENTARIOS EN LOS PROCESOS DE
SELECCION EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”, la misma que
forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Gerencia de
Administracion y Rentas, a través de la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial, la ejecucion y cumplimiento del presente Reglamento.

ARTICULO TERCERO _El Organo de Control Institucional de
la Municipalidad Distrital de Torata velara por fa debida y oportuna aplicacion de la
presente Directiva.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

/ AO_L !\S “Q
> "’},M.,{WPALIDAD D{STRITAL DE TORATA

. p//l Prof. An Manaef urtado .I;menez
\.@R"f o L_C;ALDE '

AMHJ-A/MDT
Ce
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" PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSCRIPCION DE CONTRATOS,ADDENDAS Y

CONTRATOS COMPLEMENTARIOS EN LOS PROCESOS DE SELECCION
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA "

Codigo: N° 006 - 2012- PRCT-GPP-GM/MDT | Aprobada por:

Municipalidad

Distrital de Torata | Elaborada por: GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
: : | das: GERENCIA DE ADMINISTRACION Y RENTAS
Areas involucragas: SUBGERENCIA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL
Fecha de ) Total
" lios Anexos - : 06
Aprobacicn Fallo 0 Pags.
Sustituye Ninguna Aprobada por

I. OBJETIVOS:

Contar con los procedimientos y aspectos técnicos normativos que regulen la suscripcion de
Contratos y Contratos Complementarios derivados de los Procesos de Seleccion de bienes,
servicio su obras que realice la Municipalidad Distrital de Torata.

. FINALIDAD:

Precisar los procedimientos y responsabilidades de los diferentes niveles de las dependencias
de la Municipalidad Disirital de Torata, que tienen participacion en la suscripcion de Contratos,
derivados de Procesos de Seleccion de bienes, servicios u obras, dentro del marco de la Ley de
Contrataciones del estado.

NIl BASE LEGAL:

Ley N 2/972, Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27815 - Ley del Codigo de Etica de la Funcion Pablica y su Reglamento

Ordenanza Municipal N° 004-2011 MDT, que aprueba la Estructura Organica, el Reglamento de

Organizacion y Funciones y Cuadro de Asignacion de Personal de la Municipalidad Distrital de

Torata.

» Decreto Legislativo N° 1017, que aprueba la L ey de Contrataciones del Estado

» Decreto Supremo N° 184-2008-FF que aprucba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado

» Resolucion de Alcaldia N° 0581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones

de la Municipalidad Distrital de Torata

A . R |

IV. ALCANCE:

La presente Directiva es de aplicacion para todas las Unidades Organicas de la Municipalidad
Distrital de Torata, involucradas en la realizacion de los procesos para la suscripcion de
Contratos provenientes de Pracesos de Seleccion

GtRENC!A DE PLANEAM;‘EN r D Y PRESUPUESTO Pagina
Planeamiento, Racionalizaciony Cooperacion Técnica | de |



V. DISPOSICIONES GENERALES:

DEFINICIONES:

51.- Se entiende como estudio de mercado a la investigacion y el analisis previo de las

condiciones de mercado que realiza la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial,
| para determinar el valor referencial de los procesos que se efectuen licitacion publica,
concurso publico, adjudicacion directa y adjudicacion de menor cuantia, debiendo tratarse
| siempre que estos estudios sean los mas cercanos a lo real, es decir, que se debe evitar
cualquier distorsion con precios referenciales muy altos que causen dafio economico a la

0D B Institucion.
i >
|'—(€ :.‘ ‘; . . _— . 5
3 ., 75.2.- Se entiende que la realizacion de un estudio de mercado por parte de la Sub Gerencia de
¢ Z Logistica y Control Patrimonial, involucrara que esta realice un examen pormenorizado de

las principales variables que condicionan el comportamiento y evolucion de la oferta en el
mercado de proveedores al que va dirigido el proceso de seleccion;

5.3.- Previamente a dar inicio a los procedimientos de adquisicion o contratacion las unidades
organicas deben definir con precision la cantidad y caracteristicas de los bienes, servicios
u obras que se van a adquirir o contrata;

5.4.- La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, efectuara estudios aleatorios de las
posibilidades que ofrece el mercado, de modo que se cuente con informacion suficiente
para la descripcion y especificacion de los bienes, servicios u obras, asi como para definir
los valores referenciales y solicitar la certificacion presupuestal a la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto.

)
-IDISPOSICIONES ESPECIFICAS:

\-‘_

17 6.1.-DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO:

a) Dentro de los dos (02) dias habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro, la
Municipalidad Distrital de Torata a través de la Sub Gerencia de Logistica y Control
Patrimonial, debera citar al postor ganador otorgandole un plazo establecido en las
Bases, hasta diez (10) dias habiles y antes de realizarse, se debe exigir al postor
ganador de la Buena Pro ademas de los documentos previstos en las bases los
siguientes

1. Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado, salvo
en los contratos derivados de procesos de Adjudicacion de Menor Cuantia y
de procesos de seleccion segln relacion de items, en los que el monto del
valor referencial del item o sumatoria de los valores referenciales de los items
adjudicados a un mismo postor no superen lo establecido en la normativa
vigente para convocar a una Adjudicacion de Menor Cuantia, en los que la
Entidad debera efectuar la verificacion correspondiente en el portal del RNP.

2. Garantias, salvo casos de excepcion.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los consorciados, de ser el
caso.

]

it
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b) El contrato ser& suscrito por la Entidad, a través del Gerente de Administracion y
Rentas, y por el contratista, ya sea directamente o por medio de su apoderado,
tratandose de persona natural, y tratandose de persona juridica, a través de su
representante legal.

c) Previo a la suscripcion, los Contratos deben ser visados por el responsable de la
Gerencia de Asesoria Juridica, quien velara por el cumplimiento de todas las

| formalidades legales; por el responsable de la Gerencia de Planeamiento vy

% Presupuesto, quien verifica el cumplimiento de las formalidades presupuestales; por el

% Sub Gerente de Logistica y Control Patrimonial, quien debera verificar el cumplimiento

| de la entrega de todos los documentos requeridos en las Bases del proceso de
seleccion y aquellos méas que establezca la propia Ley de Contrataciones del Estado.
Tratandose de ejecucion de obras, el Contrato también debera ser visado por el
Gerente de Inversiones y Desarrollo Urbano Rural y Ambiental, a quien le
corresponde verificar el cumplimiento de los requisitos que sean materia de su
especialidad.

d) Cuando el postor ganador no se presente, dentro del plazo otorgado, perdera
automaticamente la Buena Pro, sin perjuicio de la sancién administrativa aplicable. En
tal caso, el érgano encargado de las contrataciones llamaré al postor que ocupo el
segundo lugar en el orden de prelacion para que suscriba el Contrato, procediéndose
conforme al plazo en el inciso precedente, dicho érgano declarara desierto el proceso
de seleccion, sin perjuicio de la sanciona administrativa aplicable.

e) Cuando la Entidad no cumpla con citar al ganador de la Buena Pro a suscribir el
Contrato dentro del plazo establecido, el postor podra requerirla para su suscripcion,
dentro de los dos (02) dias habiles siguientes de vencido el plazo para suscribir el
Contrato, dandole un plazo de entre cinco (05) a diez (10) dias habiles.

f) En estos casos la Entidad debera reconocer a favor del postor una cantidad
equivalente al uno por mil (1/1000) del monto total de su propuesta economica por
cada dia de atraso, computado desde el requerimiento y hasta la fecha efectiva de la
suscripcion del Contrato, con un tope maximo de diez (10) dias habiles.

g) Vencido el plazo otorgado por el ganador de la Buena Pro sin que la Entidad haya
suscrito el contrato, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, éste podra solicitar
se deje sin efecto el otorgamiento de la Buena Pro. En tal caso, la Entidad debera
reconocerle una Unica indemnizacién por lucro cesante, cuyo monto debera ser
sustentado por el postor en su solicitud y no podra ser mayor al diez por ciento (10%)
del monto adjudicado; sin perjuicio de la responsabilidad que le pudiera corresponder
al funcionario competente para la suscripcion del contrato. La Entidad tendra un plazo
méaximo de diez (10) dias habiles para resolver el pedido de indemnizacion. De surgir
alguna controversia, ésta sera resuelta por el Tribunal.

h) En los casos que el contrato se perfeccione con orden de compra o de servicios,
dentro de los dos (2) dias siguientes del consentimiento de la buena pro, la Entidad
debera requerir al ganador de la Buena Pro la presentacion de los documentos
exigidos en las Bases, otorgandole un plazo no mayor de tres (3) dias habiles para tal
efecto. La orden de compra o de servicios debera ser notificada en un plazo no mayor
de siete (7) habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro.
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6.2.- OBLIGACIONES DE CONTRATAR:
a) Una vez que la Buena Pro ha quedado consentida o administrativamente firme, tanto

la Municipalidad como los postores ganadores, estan obligados a suscribir el o los
contratos respectivos.
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b)

El Gerente de Administracion y Rentas no puede negarse a suscribir el Contrato,
salvo por razones de recorte presupuestal correspondiente al objeto materia del
proceso de seleccién, por norma expresa 0 porque desaparezca la necesidad,
debidamente acreditada. La negativa a hacerlo basado en otros motivos, genera
responsabilidad funcional en el Titular de la Entidad, en el responsable de la Gerencia
de Administracién y Rentas, segln corresponda.

En el caso que el o los postores ganadores de la Buena Pro se nieguen a suscribir el
Contrato, seran pasibles de sancion, salvo imposibilidad fisica o juridica sobrevenida
al otorgamiento de la Buena Pro que no le es atribuible, declarada por el Tribunal.

A
.

6.3.- PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO:

El Contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene.
Tratandose de procesos de Adjudicaciones de Menor Cuantia, distintas a las
convocadas para la ejecucion y consultoria de obras, el contrato se podra perfeccionar
con la recepcion de la orden de compra o de servicio.

En el caso de procesos de seleccién por relacion de items, se podra perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento que lo contiene o con la recepcion de una
orden de compra o de servicio segin el monto del valor referencial de cada item. En
caso que un mismo proveedor resulte ganador en mas de un item, podra suscribirse
un contrato por cada item o un solo contrato por todos ellos. La Entidad debera
informar al SEACE de cada item contratado.

En las érdenes de compra o de servicios que se remitan a los postores ganadores de
la Buena Pro, figurara como condicion que el contratista se obliga a cumplir las
obligaciones que le corresponden, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar
con el Estado en caso de incumplimiento.

El responsable de la proyeccion de los Contratos de Procesos de Seleccion, sera la
Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial, quien debera plasmar las
cantidades, montos y otros datos, segln la propuesta economica del postor ganador
del proceso de seleccion, y observando obligatoriamente y bajo responsabilidad que el
mismo responda al proyecto de contrato que esta establecido en las Bases integradas
del respectivo proceso de seleccion.

Los contratos y. en su caso, las aordenes de compra o de servicio, asi como la
informacion referida a su ejecucion, deberan ser registrados en el SEACE en un plazo
no mayor de diez (10) dias habiles siguientes a su perfeccionamiento, ocurrencia o
aprobacion, segun corresponda.

6.4.- CONTENIDO DEL CONTRATO:

a)

b)

El Contrato esta conformado por el documento que contiene, las Bases Integradas y la
Oferta Ganadora, asi como los documentos derivados del proceso de seleccion que
establezcan obligaciones para las partes y que hayan sido expresamente senalados
en el Contrato.

El Contrato es obligatorio para las partes y se regula por las normas contenidas en la
Ley y el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado en el Titulo Ill. Los
Contratos de Obras se regulan ademas por el capitulo VIl del Titulo mencionado.

En lo no previsto, son de aplicacion supletoria las normas del derecho publico y, solo
en ausencia de estas, las del derecho privado.

S
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6.5.- DE LAS CONTRATACIONES COMPLEMENTARIAS:

= pRESYPUESTO ™
I

a)

b)

f)

De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 182° del Reglamento, dentro de los tres (03)

meses posteriores a la culminacion del Contrato, la Entidad podra contratar

complementariamente bienes y servicios con el mismo contratista por unica vez y en
tanto culmine el proceso de seleccion convocado, hasta por un maximo del treinta por

ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que se trate del mismo bien o

servicio y que el contratista preserve las condiciones que dieron lugar a la

contratacion.

Sobre el particular, cabe precisar que la posibilidad de contratar complementariamente

constituye un supuesto de excepcion a la obligacién que tienen las Entidades de

convocar procesos de seleccion para contratar con fondos publicos, a los proveedores
que prestaran los bienes, servicio u obras necesarios para el cumplimiento de sus
funciones.

En atencidn a este fundamento, el articulo 182° del Reglamento no debe aplicarse de

modo extensivo sino en forma restrictiva, Gnicamente cuando se cumplan las

condiciones contempladas en texto normativo; es decir, que la contratacion
complementaria efectuada dentro de los tres (03) posteriores a la culminacion del

Contrato, que sea con el mismo contratista, por unica vez, y en tanto culmine el

proceso de seleccion convocado, que se trate del mismo bien o servicio, que se

preserven las condiciones del Contrato original y que sea hasta el treinta por ciento

(30%) del monto de aquel.

Dichos vinculos se materializaran a través de la celebracion de un nuevo Contrato,

que dara lugar al nacimiento de una relacion juridica distinta a aquella que

inicialmente entablada entre la Entidad y el Contratista.

Por tanto, no puede celebrarse un Contrato complementario, en tanto culmine el

proceso de seleccion para contratar los bienes o servicios requeridos por la

Municipalidad, pues ello implicaria alterar las condiciones requeridas para realizar una

contratacion complementaria.

La contratacion complementaria involucra las siguientes areas:

1. Area Usuaria.-Debera presentar su requerimiento a la Gerencia de Administracion
y Rentas dentro de los tres (03) meses posteriores a la culminacion del Contrato,
en el cual debe requerir el mismo bien o servicio, hasta el treinta por ciento (30%)
del Contrato concluido. '

2. Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.- Verificara las cantidades

contratadas y el monto pagado por el contrato, y verifica lo requerido por el area
usuaria; en caso, de estar conformes las cantidades y montos, las mismas que se
encuentran dentro del 30% del Contrato concluido, debera verificar en el SEACE si
existe convocatoria sobre el mismo bien o servicio. Al existir estos supuestos,
deberéa realizar la proyeccion de un nuevo Contrato, cumpliendo con los demas
requisitos establecidos en el articulo 182° del Reglamento.

En ningun caso procede contratacién complementaria, en los siguientes supuestos:
a) Cuando no se haya efectuado la convocatoria por el mismo bien o servicio.

b) En vias de regularizacién.

c) Posteriores a los tres (03) meses de concluido el Contrato anterior.
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VIl.- DISPOSICIONES FINALES

1. Los asuntos na previstos en la presente Directiva seran resueltos aplicando de manera
supletoria las disposiciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y sus
normas complementarias, el codigo civil y la legislacion pertinente.

2. La Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial se encuentra incapacitada de
regularizar adquisiciones de bienes y/o contrataciones de servicios, por lo que si existen
compromisos anteriores a la presentacion de los requerimientos y el otorgamiento de la
Buena Pro, esta sera de entera responsabilidad del area usuaria o de quien autorizo el

e
(//ﬁvov inicio de la prestacion.
o

\\\\\h - RESPONSABILIDAD:

1

1. La aplicacion de la presente Directiva es de responsabilidad de la Gerencia de
Administracion y Rentas, a través de la Sub Gerencia de Logistica y Control Patrimonial.

2. El Organo de Control Institucional de la Municipalidad Distrital de Torata, velara por la
debida y oportuna aplicacion y cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva,
actuando de acuerdo a su propia normatividad.

Torata, Marzo del 2012
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