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- OBJETIVO:

Dictar normas y procedimientos para ejecutar las fases del gasto a traves del Sistema Integrado de
Administracion Financiera — Sector Publico (SIAF — SP): Compromiso, Devengado, Pago

. FINALIDAD:

Explicar el proceso de ejecucion del Gasto Publico por la Municipalidad Distrital de Torata para el normal
funcionamiento y operatividad que permiten cumplir con los objetivos institucionales

. BASE LEGAL:
»  Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
> Ley N® 27815 - Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica y su Reglamento
» Ley N°® 28411 - Ley de General del Sistema Nacional de Presupuesto
»  Ordenanza Municipal N° 004-2011-MDT, que aprueba la Estructura Organica, el Reglamento de

Organizacion y Funciones y Cuadro de Asignacion de Personal de la Municipalidad Distrital de
Torata.

Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado
Decreto Supremo N° 184-2008-EF,que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado

Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/76.01, que aprueba la Directiva N° 005-2010, Directiva para
la Ejecucion Presupuestaria y la Resolucion Directoral N° 022-2011-EE/50.01, que modifica algunos
articulos de la directiva antes mencionada.

Resolucion Ministerial N° 948-2011-EF/43, que establece la programacion de compromiso anual
(PCA) para el afio fiscal 2012.

Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva de Tesoreria N°001-2007-
EF/77.15 y sus modificatorias Resolucion Directoral N° 004-2009-EF/77.15 y Resolucion Directoral
N°021-2009-EF/77.15

Resolucion Directoral N° 036 -2010-EF-77.15, que dictan disposiciones en materia de
procedimiento y registro relacionados con adquisiciones de bienes y servicios y establecen plazos y
montos limites para operaciones de encargos

Resolucion de Alcaldia N° 0581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata
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La presente Directiva es de aplicacion a todas las unidades organicas incluyendo las unidades
operativas de la Municipalidad Distrital de Torata que hagan sus requerimientos para la
adquisicion de bienes y servicios.

V. DISPOSICIONES GENERALES:

5.1.- La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, es la (nica dependencia responsable de canalizar los
requerimientos de gastos y otros aspectos relacionados a materia presupuestaria. Para tal fin, las
dependencias competentes (Gerencia de Administracion y Rentas, Subgerencia de Recursos
Humanos y Bienestar Social, Gerencia de Inversiones y Desarrollo Urbano, Rural y Ambiental, entre
otras) deben suministrar, bajo responsabilidad. la informacion necesaria a la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto.

5.2.- EJECUCION DEL GASTO PUBLICO:

La ejecucion del gasto plblico comprende las etapas siguientes:
a) Compromiso

b) Devengado

c) Pago

9.3.- EL COMPROMISO: Es el acto mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento de los tramites
legalmente establecidos, la realizacion de gastos previamente aprobados, por un importe determinado
0 determinable, afectando total o parcialmente los créditos presupuestarios, en el marco de los
Presupuestos aprobados y las modificaciones presupuestarias realizadas.

El compromiso se efectia con posterioridad a la generacion de la obligacion nacida de acuerdo a Ley,
Contralo o Convenio.

El compromiso debe afectarse preventivamente a la correspondiente cadena de gasto, reduciendo su
importe del saldo disponible del crédito presupuestario, a través del respectivo documento oficial

Los funcionarios y servidores de la Municipalidad Distrital de Torata deberan realizar compromisos
dentro del marco de los créditos presupuestarios aprobados en el presupuesto para el afo fiscal, sin
exceder el monto aprobado en los Calendarios de Compromisos; las acciones que contravengan lo
antes establecido, generan las responsabilidades correspondientes. ‘

9.4.- EL DEVENGADO: Es el acto mediante el cual se reconoce una obligacion de pago, derivada de un
gasto aprobado y comprometido, que se produce previa acreditacion documental ante el organo
competente de la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor. El reconocimiento de la
obligacion debe afectarse al Presupuesto Institucional, en forma definitiva, con cargo a la

correspondiente cadena de gasto.

9.5.- EL PAGO: Es el acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o total, el monto de la obligacion
reconocida, debiendo formalizarse a través del documento oficial correspondiente. Se prohibe
efectuar pago de obligaciones no devengadas.

6.1.- De la Autorizacion del Devengado
La autorizacion de los devengados es competencia del Gerente de Administracion y Rentas, quien

deberé.
a) Establecer los procedimientos necesarios para efectuar una eficiente programacion de sus
gastos

b) _Asegurar la oportuna y adecuada elaboracion de la documentacién necesaria para que se
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proceda al pago de las obligaciones.

¢) Impartir las directivas necesarias a las unidades organicas relacionadas con la formalizacion
del Gasto Devengado, tales como Subgerencia de Logistica y Contrcl Patrimonial, Subgerencia
de Recursos Humanos y Bienestar Social, para que cumplan con la presentacion de dichos
documentos a la Subgerencia de Contabilidad y de Tesoreria con la suficiente anticipacion a las
fechas previstas para la oportuna y adecuada atencion del pago correspondiente.

PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION FINANCIERA DEL GASTO

6.2.- Del Registro del proceso de ejecucion del gasto: El gasto se sujeta al proceso de la ejecucion

presupuestal y financiera, debiendo registrarse en el SIAF- SP los datos relacionados con su
formalizacion en el marco de las normas legales aplicables a cada una de sus etapas: Compromiso,
Devengado y Pago.

6.3.- De la_Informacion de los compromisos para la programacion de la ejecucion financiera

a) Para efectos de la ejecucion financiera y demas operaciones de tesoreria, el monto total de los
compromisos debe registrarse en el SIAF-SP de acuerdo con las normas y procedimientos
establecidos legalmente en la etapa de ejecucion presupuestal, debidamente sustentados con los
documentos que sefialan las normas vigentes, no debiendo exceder el limite ni al periodo fijado a
través del respectivo Calendario de Compromisos.

b) Los datos relacionados con el Gasto Comprometido, tales como la Meta Presupuestaria y
Cadenas de Gasto aplicables, deben ser reflejo de la documentacion sustentatoria, debiendo
contar con la correspondiente conformidad de los responsables de su verificacion, previo al
ingreso de los datos en el SIAF-SP, a fin de evitar posteriores solicitudes de regularizacion y
reasignacion.

¢) El namero de registro SIAF-SP del Gasto Comprometido debidamente formalizado debe ser
consignado en el documento sustentatorio de esta etapa de la ejecumon

6.4.- El compromiso se sustenta en los siguientes documentos:

CODIGO NOMBRE
DOCUMENTO |
016 | CONVENIO SUSCRITO
031 | ORDEN D_E_QOMI?_F{A_QL_J_I/_\ DE INTERNAMIENTO
032 | ORDEN DE SERVICIO
036 PLANILLA DE MOVILIDAD -
039 PLANILLA DE DIETAS DE DIRE “CTORIO
041 PLANILLA DE PROPINAS -
042 | PLANILLA DE - RACIONAMIENTO
043 | PLANILLA DE VIATICOS B
059 | CONTRATO COMPRA -VENTA
060 | CONTRATO SUSCRITO (VARIOS) |
133 | RESUMEN ANUALIZADO | LOCADORES DE SERVICIOS ‘
134 | RESUMEN ANUALIZADO PLANILLA PROYECTOS E "SPECIALES
070 | CONTRATO SUSCRITO (OBRAS)
230 | PLANILLA ANUALIZADA DE GASTOS EN PER SON/\L
3 PLANILLA ANUALIZADA DE GASTOS EN | PEN SIONE S
232 | RESUMEN ANU JALIZADO RETRIBUCIONES - CAS
233 | RESUMEN SERVICIOS PUBLICOS ANUALIZADO
23 | DISPOSITIVO LEGAL O / ACTO DE ADMINISTRACION
235 | PLANILLA OCASIONALES
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6.5.- De la Documentacion para la Fase del Gasto Devengado: .
El devengado se sustenta unicamente con alguno de los siguientes documentos:
a) Factura, boleta de venta u otros comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad
con el Reglamento de Comprobantes de Pago aprobado por la SUNAT.

b) Orden de Compra u Orden de Servicio en contrataciones o adquisiciones de menor cuantia o el
Contrato, acompafiado con la respectiva factura, (inicamente en los casos a que se refiere el inciso

c) del numeral 9.1 del articulo 9°.
¢) Valorizacion de obra acompafiada de la respectiva factura.

d) Planilla Unica de Pagos de Remuneraciones o Pensiones, Viaticos, Racionamiento, Propinas,

Dietas de Directorio, Compensacion por Tiempo de Servicios.

e) Relacion numerada de recibos por servicios piblicos como agua potable, suministro de energia

eléctrica o telefonia, sustentada con los documentos originales.
f) Formulario de pago de tributos.

g) Relacion numerada de Servicios No Personales cuyo gasto se registra en la Especifica 27.
h) Nota de Cargo bancaria.

i) Resolucion de reconocimiento de derechos de caracter laboral, tales como Sepelio y Luto,

Gratificaciones, Reintegros o Indemnizaciones.

j) Documento oficial de la autoridad competente cuando se trate de autorizaciones para el

desempefio de comisiones de servicio.

Resolucion de Encargos a personal de la institucion, Fondo para Pagos en Efectivo, Fondo Fijo

para Caja Chica y, en su caso, el documento que acredita la rendicion de cuentas de dichos
fondos.

) Resolucion judicial consentida o ejecutoriada.

m) Convenios o Directivas de Encargos y, en su caso, el documento que sustenta nuevas remesas.
n) Norma legal que autorice Transferencias Financieras.

o) Norma legal que apruebe la relacion de personas naturales favorecidas con subvenciones
autorizadas de acuerdo a Ley.

p) Otros documentos que apruebe la DNTP.

k

~

6.6.- De la_Formalizacion del Gasto Devengado: »

a) El Gasto Devengado se formaliza cuando se otorga la conformidad con alguno de los documentos
establecidos en el articulo precedente luego de haberse verificado, por parte del area responsable,
una de las siguientes condiciones:

e Larecepcion satisfactoria de los bienes;
¢ La prestacion satisfactoria de los servicios:
e Elcumplimiento de los términos contractuales en los casos que contemplen adelantos,
pagos contra entrega o entregas periddicas de las prestaciones en la oportunidad u
oportunidades establecidas en las bases o en el contrato;
b) El Gasto Devengado es registrado afectando en forma definitiva la Especifica del Gasto
Comprometido, con lo cual queda reconocida la obligacion de pago.

6.7.- Registro del Gasto Devengado en Bienes y Servicios
El registro del Gasto Devengado en el SIAF-SP para la adquisicion de bienes y contratacion de
servicios y obras sélo procede si los datos de los documentos pertinentes a la fase del Compromiso
han sido registrados y procesados previamente en el Sistema Electronico de Adquisiciones 'y
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Contrataciones del Estado (SEACE)

6.8.- De los Plazos para la Ejecucion del Gasto:

Para efectos de garantizar que el pago a los proveedores se realice estrictamente en los plazos

estipulados en las respectivas condiciones contractuales, el Gerente de Administracion y Rentas de la
Municipalidad Distrital de Torata, debera dictar disposiciones expresas de manera que los responsables
de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, asi como las areas autorizadas a otorgar la
conformidad  de la recepcion de bienes o servicios, cumplan con enviar a la Subgerencia de
Contabilidad y Tesoreria la documentacion sustentatoria para el giro correspondiente
a) Plazo para el registro del Gasto Devengado en materia de bienes y servicios

La informacion del Gasto Devengado debe registrarse y transmitirse a través del SIAF-SP dentro de
los diez (10) dias calendario de producida la conformidad de la recepcion de los bienes o servicios

b) Plazo para el Giro:

El Gasto Girado debe registrarse y transmitirse a través del SIAF-SP en un plazo no mayor de cinco
() dias Utiles a partir de la aprobacion de la Autorizacion de Giro (Devengado en estado “A” en el
respectivo registro SIAF -SP).

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

T

Los gastos comprometidos y no devengados al 31 de diciembre de cada afio fiscal pueden afectarse
al Presupuesto Institucional del periodo inmediato siguiente, previa anulacion del registro
presupuestario efectuado a la citada fecha. En tal caso, se imputan dichos compromisos a los
creditos presupuestarios aprobados para el nuevo afio fiscal.

Los gastos devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada afo fiscal se cancelan durante el
primer trimestre del afio fiscal siguiente, con cargo a la disponibilidad financiera existente
correspondiente a la fuente de financiamiento a la que fueron afectados.

La Municipalidad Distrital de Torata solo puede pagar y honrar compromisos previamente
reconocidos mediante acto, una orden de servicios o compra, porque estas constituyen formas de
reconocer y formalizar un compromiso de pago, por haber recibido, en optimas condiciones los
bienes o servicios solicitados por la municipalidad

VIIl. - RESPONSABILIDAD:

Todas las Unidades Organicas que intervienen en el proceso ejecucion del gasto en la
Municipalidad Distrital de Torata, seran responsables del cumplimento de la presente
Directiva.

El Organo de Control Institucional de la Municipalidad Distrita] de Torata, velara por la
debida y oportuna aplicacién y cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva,
actuando de acuerdo a su propia normatividad

Torata, Abril del 2012
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RESOLUCION DE ALCALDIA
N° JG(  -2012-A/MDT

Torata,

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
MOQUEGUA

directiva antes mencionada; Resolucion Ministerial N° 948-2011-EF/43 que establece
la programacion de compromiso anual (PCA) para el afio fiscal 2012; Resolucion
Directoral N° 036-2010-EF-77.15, que dictan disposiciones en materia de
procedimiento y registro relacionados con adquisiciones de bienes y servicios y
establecen plazos y montos limites para operaciones de encargos; y visaciones
correspondientes.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 018-
2012/MDT denominada “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION
DEL GASTO PUBLICO EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”, la
misma que forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a todas las Unidades
Organicas que intervienen en el proceso de ejecucion del gasto en la Municipalidad
Distrital de Torata, el cumplimiento de la presente Directiva.

ARTICULO TERCERO.- El Organo de Control Institucional de la
Municipalidad Distrital de Torata, velara por a debida y oportuna aplicacion y
cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, actuando de acuerdo a su
propia normatividad.
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RESOLUCION DE ALCALDIA
N° /4L -2012-A/MDT

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA Torata, f LAV
MOQUEGUA ﬁ 2 WAYD 2012

VISTO:
El Informe N° 202-2012-PMBV-GPP/GM/MDT de fecha 25 de
Abril del 2012, donde el Gerente de Planeamiento y Presupuesto solicita la aprobacion
de la Directiva denominada “Normas y Procedimientos para la Ejecucion del Gasto
Publico en la Municipalidad Distrital de Torata”, la cual es remitida con el Informe N°
122-2012-PPRCT-GPP/MDT, del Especialista en Planeamiento, e Informe N° 054-
2012-JMMB/PRCT/GPP/GM/MDT, del Especialista del Area de Racionalizacion.

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo previsto por la Constitucion Politica del Peru,
en concordancia con los articulos | y Il del Titulo Preliminar y articulo 43 de la Ley N°
27972 “Ley Organica de Municipalidades”, se establece que los Gobiernos Locales
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Peru establece para las
Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativo y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, la Ley N° 27972 “Ley Organica de Municipalidades” en su
articulo 20 inciso 6 sefiala que es una atribucién del Alcalde dictar Decretos y
Resoluciones de Alcaldia, con sujecion a las Leyes y Ordenanzas; dispositivo legal
concordante con el articulo 43 que sefala: “Las Resoluciones de Alcaldia aprueban y
resuelven los asuntos de caracter administrativo”; por lo que es necesario contar con
una Directiva que permita regular la ejecucion del gasto publico en la Municipalidad
Distrital de Torata.

Que, la ejecucion del gasto publico es el proceso a traves del
cual se atienden las obligaciones de gasto con el objeto de financiar la prestacion de
los bienes y servicios publicos y, a su vez, lograr resultados, conforme a los créditos
presupuestarios autorizados en los respectivos presupuestos institucionales de los
pliegos, en concordancia con la PCA. El proceso de ejecucion del gasto publico esta
compuesto por dos etapas: “Preparatoria para la ejecucion” y “Ejecucion”.

Que, el objeto de la presente Directiva, es dictar normas y
procedimientos para ejecutar las fases del gasto a través del Sistema Integrado de
Administraciéon Financiera — Sector Publico (SIAF — SP): Compromiso, Devengado,
Pago.

GERENCIA =,
PLANEAMIENTO Y > 1
PRESYPUESTO 7

Que, la Finalidad de la presente Directiva es explicar el proceso
de ejecucion del Gasto por la Municipalidad Distrital de Torata para el normal
funcionamiento y operatividad que permitan cumplir con los objetivos institucionales.

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 28411, Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto Publico, Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades; Ley N° 27815 “Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica y su
Reglamento”; Decreto Legislativo N° 1017 “Ley de Contrataciones del Estado”;
Decreto Supremo N° 184-2008-EF “Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado”; Ordenanza Municipal N° 004-2011-MDT “Se aprueba la Estructura Organica,
el Reglamento de Organizacién y Funciones y Cuadro de Asignacion de Personal de la
Municipalidad Distrital de Torata”; Resolucion Directoral N° 030-2010-EF/76.01 que
aprueba la Directiva N° 005-2010, Directiva para la Ejecucion Presupuestaria y la
Resolucién Directoral N° 022-2011-EF/50.01 que modifica algunos articulo de la
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