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“LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION

DEL DECRETO LEGISLATIVO 1017, SU REGLAMENTO Y MODIFICATORIAS”

SERVICIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA, DENTRO DEL MARCO

DE

Codigo: N° 024-2012-PRCT-GPP-GM/MDT Aprobada por:

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
Elaborada por:

SSBEE Municipalidad
| pistrital de Torata GERENCIA DE ADMINISTRACION Y RENTAS

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO- SOCIAL Y SERVICIIOS PUBLICOS

Areas involucradas: GERENCIA DE DE INVERSIONES Y DESARROLLO URBANO RURAL Y AMBIENTAL

Z:‘ig;:';bn Folios |06 |Anexos |03 lg;a; 09
Sustituye Ninguna Aprobada por
Establecer los procedimientos y aspectos técnicos normativos para las adquisiciones vy
contrataciones en la Municipalidad Distrital de Torata, dentro del marco de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento
Establecer el procedimiento que deberan de sequir las diversas Areas inmersas en los procesos de
contrataciones y los Comités Especiales de la Entidad al llevar a cabo las etapas que les
correspondan
S EINALIDAD:
/"9 \,:,}\Uniformizar criterios en la preparacion, presentacion y atencion de los pedidos de contratacion de
. ‘gervicios y compras de bienes, permitiendo optimizar en forma integral los Procesos de Adquisiciones y
% }\' ontrataciones
. BASE LEGAL
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Ordenanza Municipal N° 004-2011-MDT, que aprueba la Estructura Organica, el Reglamento de
Organizacion y Funciones y Cuadro de Asignacion de Personal de la Municipalidad Distrital de
Torata, y su modificatoria Ordenanza Municipal N° 006-2012-MDT
> Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado
> Decreto. Legislativo. N° 276, ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del
Sector Publico.
> Decreto Supremo. N° 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa.
> Decreto Supremo N° 0184-2008-EF Reglamento de la ley de Contrataciones del Estado y
modificatorias
> Decreto Supremo N° 0154 -2010-EF modificacion del Reglamento de la ley de Contrataciones del
Estado
> Resolucion de Alcaldia N° 581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata
> Resolucion de Alcaldia N° 117 -2012-A/MDT que aprueba la directiva, Normas y Procedimientos
para la elaboracion del Cuadro de Necesidades en la Municipalidad Distrital de Torata
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> Resolucion de Alcaldia N° 118 -2012-A/MDT que aprueba la directiva, Normas y Procedimientos
para la aprobacion del Expediente de Contratacion y Designacion del Comité Especial o
Permanente de la Municipalidad Distrital de Torata.

> Resolucion de Alcaldia N° 119 -2012-A/MDT que aprueba la directiva, Normas y Procedimientos

para la exoneracion de los Procesos de Seleccion enla Municipalidad Distrital de Torata

Resolucion de Alcaldia N° 155 -2012-A/MDT que aprueba la directiva, Procedimientos para la

Suscripcion de Contratos, Addendas y Contratos Complementarios en los Procesos de Seleccion

en la Municipalidad Distrital de Torata

- fealizacion de los procesos de convocatoria, evaluacion, contratacion y adquisicion de bienes, servicios y
“obras de la Municipalidad Distrital de Torata

V. DISPOSICIONES GENERALES

.1 ETAPA DE ACTOS PREPARATORIOS

» Etapa en la cual se realizara el Estudio de Posibilidades del Mercado, en adelante EPM,
determinandose las condiciones que ofrece el mercado en relacién a los requerimientos de las
diversas Areas Usuarias.

> Solicitud de la Certificacion de la Disponibilidad Presupuestal
> Modificacion del Plan Anual de Contrataciones, de corresponder.
g ’"*9’"&’.’&4‘13% ) > Solicitud de la Aprobacion del Expediente de Contratacion (primera fase).
> Remision del Expediente de Contratacion al Comité Especial encargado de realizar la seleccion.

Zar
/ F 1.2 ETAPA SELECTIVA

> EL Organo Colegiado competente, al asumir competencia, realizara las funciones acotadas por
el articulo 31° del Reglamento.

> El Organo Colegiado al concluir sus funciones, lo hara a través de un informe sefialando lo
acontecido y con las conclusiones respectivas.

1.3 ETAPA DE EJECUCION CONTRACTUAL

s S
........ g il

> Etapaen la cual se realizara el perfeccionamiento del contrato.
> De corresponder se podran llevar a cabo las figuras de; Adicionales, educciones y Contratacion
Complementaria.

VI. PROCEDIMIENTO:

6.1 ETAPA DE ACTOS PREPARATORIOS

1. Competencias de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial

a) Realizar la recepcion y consolidar los requerimientos efectuados por las diversas Areas
Usuarias de la Municipalidad Distrital de Torata, en adelante la Entidad, acompafados de
sus respectivas Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia, segun corresponda
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La Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial en coordinacion con el Area Usuaria,
debera hacer cumplir la prohibicion de fraccionamiento de los requerimientos, segin lo
acotado por los articulos 19°y 20° de la Ley y el Reglamento respectivamente.

b) Derivar los requerimientos al Area de Adquisiciones en un plazo maximo de un (01) dia
calendario a partir de su recepcion formal. ’

c) Llevar a cabo otras funciones inherentes a esta etapa, a través de su Area de Procesos de
Contratacion.

2. Competencias del Area de Adquisiciones

a) Sobre la base de las caracteristicas técnicas definidas por el Area Usuaria, el Area de
Adquisiciones, en adelante Adquisiciones, realizard el EPM, para la determinacion de lo
siguiente:

1. Existencia de Pluralidad de marcas y/o postores.

2. La posibilidad de distribuir la Buena Pro.

3. Informacion que pueda utilizarse para la determinacion de los factores de evaluacion, de
ser el caso.

4. La pertinencia de realizar ajustes a las caracteristicas y/o condiciones de lo que se va a
contratar, de ser necesario.

5. El Valor Referencial.

6. Otros aspectos necesarios que tengan incidencia en la eficiencia de la contratacion.

Asimismo, de darse lo consignado en el literal d) 6 de ser lo requerido contrario al Principio
de Vigencia Tecnoldgica contemplando en el literal ) del articulo 4° de Ia Ley, el area de
Adquisiciones, debera de informar al Area Usuaria solicitandole la pertenencia de la
reformulacion de lo requerido, adecuandolo a los resultados obtenidos del EPM, para lo cual,
debera de brindar al area Usuaria toda la informacion recabada.

Al respecto, el area usuaria dentro de un plazo prudente y, bajo responsabilidad, debera de
reformular, de corresponder, las caracteristicas de su requerimiento.

b) El plazo maximo para la realizacion del EPM, sera de tres (03) dias calendarios, contados
desde la recepcion del requerimiento y, en caso de bienes sofisticados 6 servicios
especializados tendra cinco (05) dias calendarios.

c) Para la determinacion del valor referencial, Adquisiciones debera tomar en cuenta las
siguiente fuentes, segun corresponda:

Presupuestos y cotizaciones actualizados.
Catélogos de Productos.
Precio Histérico Entidad.
Precio Historio SEACE.
5. Estructura de costos.
En ese orden de ideas, deber4 de emplearse como minimo dos (02) fuentes.

o G IO e

d) Adaquisiciones al utilizar las fuentes de los literales 1), 2) y 5) del péarrafo precedente, debera
de adjuntar el Registro Nacional de Proveedores (RNP) de las respectivas empresas que
emitieron dichas fuentes.

e) Las fuentes obtenidas por el Area de Adquisiciones al realizar el EPM, deberan estar
suscritas por el Servidor Publico a cargo de realizar el EPM, mas la del responsable del Area
de Adguisiciones.

f) El Area de Adquisiciones, al concluir su EPM, debera de emitir un Resumen Ejecutivo del
estudio realizado, oportunidad en la que adjuntara las dos fuentes requeridas enunciadas en
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el parrafo precedente y, otros que sean necesarios. Dicho Resumen Ejecutivo, debera de
contar con el visto bueno del Area de Procesos de Contratacion.

3. Competencias del Area de Procesos de Contratacion

a) Orientar al rea de Adquisiciones en la realizacion del EPM.

b) Recibida la facultad por parte de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial,
proyectara las solicitudes de Certificacion de la Disponibilidad Presupuestal al organo
correspondiente, proyectar la solicitud de aprobacion de expediente de contratacion en su
primera fase.

c) Elaborara el Proyecto de Resolucion de Alcaldia que aprueba la modificacion al Plan Anual
de Contrataciones y realizara su respectiva informacion al SEACE, de corresponder.

d) Bajo las condiciones descritas en el numeral 3 d) (competencias del area de adquisiciones)
y, aprobado el Expediente de Contratacion en su primera fase, remitira al Comité especial
que corresponda adjuntando la resolucion de nombramiento de este, toda la informacion
obtenida derivada del Requerimiento de las diversas Areas Usuarias.

6.2 ETAPA SELECTIVA

1. Competencias de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial

Debera de subsanar las observaciones realizadas por el Comité Especial a cargo de la

P TT realizacion de la etapa selectiva, en cuanto a falencias del Expediten de Contratacién en
Ay >N primera fase u otras.
Lo )
+ ADMINGS A ) . A e
t;é,,mg'o'gg; 2. Competencias del Area de Adquisiciones
§

Debera de subsanar las observaciones realizadas por el Comité Especial de Oficio o de
Parte, al existir observaciones en cuanto a la determinacion de las condiciones que ofrece el
mercado en general.

3. Competencias del Comité Especial

a) Son las contempladas en el articulo 31° del Reglamento y otras inherentes a su funcion.

b) Consentida la Buena Pro, el Comité Especial debera de emitir un informe dirigido al
Organo que aprobo el Expediente de Contratacion, en el cual debera de sefialar todas las
ocurrencias acaecidas en el desarrollo del proceso de seleccion,

c) Debera de custodiar las Garantias de Seriedad de Oferta presentada por los postores,
dandole el tratamiento establecido en el articulo 157° del Reglamento. Asimismo, podra
remitir a Tramite Documentario, las Garantias que no sean recogidas dentro del periodo
de 30 dias calendarios, contados a partir de las condiciones establecidas en el articulo
citado en las lineas precedentes, para que ésta ponga a disposicion de los interesados el
recojo respectivo.

4. Competencias del Area de Procesos de Contratacion

a) De corresponder, elaborara el proyecto de resolucién de Nulidad de Oficio, bajo las
condiciones legales previstas por la normativa.
b) De corresponder, elaborara el proyecto de Cancelacién de proceso de seleccion.
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6.3 ETAPA CONTRACTUAL

1. Competencias de la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial

a) Efectuada la recepcion del expediente de Contratacion con la Buena Pro consentida,
debera citar al postor ganador dentro del marco de las condiciones establecidas por el
articulo 148° del Reglamento.

b) Realizar la fiscalizacion que le solicite el Comité Especial segln lo establecido por el
articulo 24° de la Ley. Asimismo, debera de realizar la Fiscalizacién Posterior de los
documentos obrantes del Expediente de Contratacion segln lo prescribe el articulo 32° de
la Ley 27444,

2. Competencias del Area de Procesos de Contratacion

a) Elaborar el proyecto de carta, que invita al postor ganador de la Buena Pro para la
suscripcion del Contrato.

b) Realizar la recepcion en primera instancia, de la documentacion solicitada al postor
ganador de la Buena Pro requisito para la suscripcion del contrato.

¢) Declarar la procedencia 6 no procedencia motivada de la solicitud de Retencion del 10%
del monto adjudicado en convalidacion de la Garantia de Fiel Cumplimiento.

d) Elaborar el Contrato Administrativo correspondiente a la contraprestacion derivada del
Proceso de Seleccion.

e) Emitir opinion técnical/legal sobre la solicitud de Adicionales, reducciones y Contratacion
Complementaria.

f) Derivar a la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, las Garantias de: Fiel
Cumplimiento, Monto Diferencial de Propuesta, Adelantos y Adelantos Directos, a través
de los Organos correspondientes,

g) De corresponder, emitir informes técnicos/legales en cuanto a solucion de controversias
como: solicitud de elevacion de bases a la Entidad y/o al OSCE, solicitud de Recurso de
Apelacion presentado a la entidad y/o al OSCE, solicitud de Conciliacion ylo Arbitraje
Administrativo.

; \ﬁ[?;p_ISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

# g a)! Conforme lo prescribe el articulo 7° de la Ley, el Expediente de Contratacion contendra desde el
./ requerimiento del Area Usuaria hasta la culminacion del contrato. Asimismo, el articulo 42° del mismo
JQREZZ cuerpo legal acotado sefiala que: los contratos administrativos de bienes y servicios culmina con la
conformidad de la recepcion de la Ultima prestacion pactada y el pago correspondiente. Ahora bien,
en concordancia con el parrafo precedente, el articulo 177° del Reglamento, sefiala que; de emitida
la conformidad a la prestacion se genera el derecho al pago del contratista. Efectuado el pago
culmina el contrato y se cierra el Expediente de Contratacion respectivo. En ese sentido, la
Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, al efectuar la recepcion de la conformidad de los
requerimientos y verificar la no existencia de observaciones y, al proceder con la realizacion de su
tramite subsiguiente, debera de solicitar al Organo que corresponda bajo responsabilidad funcional,
la remision de: Copia simple de el Comprobante de Pago mas copia simple del cheque. Asimismo,
dicha solicitud podra ser proyectada por al area de Procesos de Contratacion al recibir el encargo de
la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial.

b) De conformidad con lo estipulado en el articulo 176° del Reglamento, la emisién de las
conformidades de las prestaciones atendidas, corresponderan a la Areas Usuarias, oportunidad en la
que tambien deberan de sefialar de forma expresa, la procedencia de la aplicacion de las
penalidades de corresponder, indicando las cantidades determinadas de éstas.
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c) Las disposiciones de la presente directiva se aplicaran a todos los procesos de seleccion que
correspondan a la adquisicion de bienes y la contratacion de servicios que realice la entidad a partir

- de su entrada en vigencia.
: D/s)

[/ Vi) RESPONSABILIDADES:

SRR

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva el personal de la Subgerencia de
Logistica y Servicios Generales, los funcionarios que aprueban expedientes técnicos y bases
administrativas, los miembros del Comité Especial y las Unidades Organicas usuarias.

Los miembros del Comité Especial son solidariamente responsables de que el proceso de seleccion
realizado se encuentre conforme a ley y responden administrativa y/o judicialmente, en su caso,
respecto de cualquier irregularidad cometida en el mismo que les sea imputable por dolo,
negligencia y/o culpa inexcusable.

Es de aplicacion a los miembros del Comité Especial lo establecido en el articulo 46° del presente
Decreto Legislativo 1017.En caso se determine responsabilidad en los expertos independientes que
participen en el Comité Especial, sean éstos personas naturales o juridicas, el hecho se comunicara
al Tribunal de Contrataciones del Estado para que previa evaluacion se les incluya en el Capitulo de
Inhabilitados para Contratar con el Estado del Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Torata, Junio del 2012
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ANEXOS

O T s

~'FASES DE UNA CONTRATACION

Desde la  Hasta antes de la
convocatoria
S, e
Ejecucion
- » contractual y
Liquidacion

TOPES (") PARA CADA PROCESO DE SELECCION PARA LA CONTRATACISN
DE BIENES, SERVICIOS ¥ OBRAS - REGIMEN GENERAL

Ano Fiscal 2012 - en Nuevos Soles

SESV'ICEQS;,'

LICITACION PUBLICA >= 400,000 >= 17800,000
CONCURSO PUBLICO z »= 400,000 -
. < 400,000 < 400,000 < 1°800,000
FUBLicA S zoo’ooo > zoo’ooo > 900 Pooo
ADIUDICACION ’ g )
DIRECTA
= = s a

e <= 200,000 < = 200,000 <= a 900,000
>= 40,000 >= 30,000 >= a 180,000

. < 40,000 < 40,000 < 180,000

MENOR CUANTIA

feun > 10,950 {**) > 10,950 (**}) > 10,950 (**)

122011y
fante DL, M2

ETAPAS DE LOS PROCESOS DE SELECCION

Formulacion y
absolucion de
consultas

Registro de

Convocatoria Participantes

absolucion de

_ observaciones
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LICITACION PUBLICA Y CONCURSD PUBLICO

Convocatoria
(Publicacidn en SEACE)

Presentacidn de Evaluacion de
SR
Propuestas

Registro de
Participantes

Integracion (2 Otorgamiento

dias) de la Buena Pro
Consultas {(Minimo ' l
5 dias)
l o Consentimiento
Pronunciamiento de e T Biperus
Absolucién de OSCE (10 dias) Titular o ‘
Consultas de entidad (8 dias)
(Méaximo 5 dias) l

i t
) Absolucidon de | :
Observaciones S ! Contrato

i ; Observaciones
(Méximo 5 dias) -

(Méximo 5 dias)

Adjudicacion Directa Publicas y Selectivas
Bienes, Servicios y Obras

|
|

Convocatoria Buena Pro
' N, fodias g
i “\L’ 4
Registro de LY S
o - mivacion de s
e o Prapuesta

T

Consultas y

Presentacion
de la

observaciones

\\ .  Propuesta
| Integracion de

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO




000160

%

Bienes y servicios

/a
o
i% i "y P BT TR . of o
K¢ Convocatoria Otorgamiento de

la Buena Pro

. Min. 2 dias
Evaluacion de
la Propuesta

Registro de

. s Presentacion de la
Participantes

Propuesta

_ Adjudicacién de Menor Cuantia
Consultoria y Ejecucién de Obras

| Otorgamiento de
a Buena Pro

/ocatoria > . f{
¢ \\
Registro de NG Evaluacion de la
: v ’ . frantes
Participantes N Propuesta
N
\ ?
Consultasy - "\ [Frésentacion
observaciones *dela
Propuesta

Formulacién: Min. 2 {f%igsi
~.._Absolucién: Max. 2 diag’
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RESOLUCION DE ALCALDIA
N° 24% -2012-A/MDT

Torata, 2 § JUM. 2012

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA

MOQUEGUA

VISTO:
El Proyecto de Directiva denominado “LINEAMIENTOS PARA LA

ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE TORATA, DENTRO DEL MARCO DEL DECRETO LEGISLATIVO 1017, SU
REGLAMENTO Y MODIFICATORIAS”, el Informe N° 289-2012-PMBV-GPP/GM/MDT, de fecha
22 de junio del afio 2012, emitido por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; vy, el
INFORME N° 133 -2012-AMBJ-GAJ/MDT, de fecha 25 de junio del afio 2012; v,

CONSIDERANDO:
Que, La Municipalidad Distrital de Torata, en su calidad de Gobierno

local, goza de autonomia econdémica, politica y administrativa de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, concordado con lo establecido en el
articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipales N° 27972; por lo que, la
autonomia que la Constitucién Politica del Peru establece para las Municipalidades radica en la
facultad de ejercer actos de gobierno, administrativo y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico;

Que, con Informe N° 289-2012-PMBV-GPP/GM/MDT, de fecha 22 de
junio del afio 2012, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto solicita la aprobacion del
Proyecto de Directiva denominado “LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA,
DENTRO DEL MARCO DEL DECRETO LEGISLATIVO 1017, SU REGLAMENTO Y
MODIFICATORIAS”, el mismo que consta de nueve (09) folios, conteniendo ocho (08) titulos: I.
Objetivos, Il. Finalidad, Ill. Base Legal, IV. Alcance, V. Disposiciones Generales, VI.
Procedimiento, y, VII. Disposiciones Complementarias; y VIII Responsabilidades;

Que, el Objeto del Proyecto de Directiva es establecer los
procedimientos y aspectos técnicos normativos para las adquisiciones y contrataciones que
realice la Municipalidad Distrital de Torata, a través de las diversas areas inmersas en los
procesos de contratacion, dentro del marco de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, teniendo como finalidad, uniformizar los criterios en la ejecucion de contrataciones
pretendiendo optimizar en forma integral los procesos de contratacion;

Que, conforme a lo sefialado precedentemente, en concordancia con
las normas juridicas vigentes, y contando con las facultades conferidas por norma, la
Municipalidad Distrital de Torata con el objeto del logro de sus objetivos institucionales, esta
expedita para aprobar la Directiva sobre “LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE
BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
TORATA, DENTRO DEL MARCO DEL DECRETO LEGISLATIVO 1017, SU REGLAMENTO Y
MODIFICATORIAS’;

Por lo que, de conformidad con lo establecido en la Ley N° 27444 y su
modificatoria  establecida en el Decreto Legislativo N° 1029; en wuso de Ilas
atribuciones conferidas por la Ley N° 27972 “Ley Organica de Municipalidades” y visaciones
correspondientes; .

300170



000169

RESOLUCION DE ALCALDIA
N° 234 -2012-A/MDT

Torata, 2 & JUN. 2012

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
MOQUEGUA

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 024-2012/MDT
denominada “LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA, DENTRO DEL MARCO DEL
DECRETO LEGISLATIVO 1017, SU REGLAMENTO Y MODIFICATORIAS”, de nueve (09)
folios, conteniendo ocho (08) titulos: I. Objetivos, Il. Finalidad, Ill. Base Legal, IV. Alcance, V.
Disposiciones Generales, VI. Procedimiento, y, VII. Disposiciones Complementarias; y Vi
Y\, Responsabilidades.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Planeamiento
/Yy Presupuesto de la Municipalidad Distrital de Torata, el cumplimiento de la presente Directiva.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a todas las unidades organicas
inmersas en el procedimiento de contrataciones de bienes y servicios el fiel cumplimiento de la
presente Directiva.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER que Secretaria General cumpla
con su publicacion, distribucion y difusion a todas las Unidades Organicas de la Municipalidad
Distrital de Torata para su conocimiento y cumplimiento; asimismo, se dispone su publicacion
en el Portal Institucional, por el area correspondiente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

OAD DISTRITAL DE TORATA

" Angell Manuel Hurtado Jiménez
LCALDE
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