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Distrital de Torata
Fecha de . . Total 03
Aprobacion Folios | 03 Anexos Péds.
Sustituye Aprobada por

“ PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION ,ELABORACION Y APROBACION DE LA
MEMORIA ANUAL DE GESTION DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”

Cddigo: N° 005 -2011- SPCTNI-GPP-GM/MDT Aprobada por:
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
Subgerencia de Planeamiento, Acondicionamiento Territorial y

Cooperacion Técnica Nacional e Internacional
(Area de Racionalizacion)

UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA

Elaborada por:

Municipalidad | Areas involucradas:

OBJETIVO:

Establecer una guia metodolégica para la formulacion, elaboracion y presentacion de la Memoria Anual
de Gestion de la Municipalidad Distrital de Torata, asi como garantizar un esquema uniforme vy
adecuado de presentacién

FINALIDAD:

Normar el proceso de formulacion, elaboracion y aprobacién de la Memoria Anual de Gestién de la
Municipalidad Distrital de Torata correspondiente al afio fiscal fenecido

)l BASE LEGAL:

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades,

[ ]
on®  Ley N°® 28874 Ley que regula la Publicidad Estatal
";:b Ordenanza Municipal N° 09-2010-MDT, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones

de la Municipalidad Distrital de Torata

. j-:,,c"o Resolucion de Alcaldia N° 581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones

de la Municipalidad Distrital de Torata

e Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del
Sector Publico.

eoy ZYle  Decreto Supremo N° 005-90-PCM. que aprueba el Reglamento de la Carrera Administrativa
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. ALCANCE:

Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de observancia, aplicacion y cumplimiento
obligatorio por parte de todas las unidades organicas conformantes de la Municipalidad Distrital de

. Q]\Torata
i \5|DISPOSICIONES GENERALES

1. La memoria Anual de Gestion Municipal, es un documento integral de informacion clasificada que
comprende un resumen acciones, logros, dificultades y propuestas de solucion, Balance y/o
evaluacion de resultados de Ia gestion, comprende ademas el resumen de la cuenta Municipal, de
la informacion financiera y presupuestaria y anexos donde se incluyen evidencias fotogréficas,
estadisticas, obras.

2. LaMemoria Anual de Gestion Municipal, se formula considerando el ejercicio presupuestal fenecido,
conjuntamente se aprueban con los estados presupuestales y financieros
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3. El Alcalde como maxima autoridad administrativa de la Municipalidad somete a aprobacion del
Concejo Municipal, dentro del primer trimestre del ejercicio presupuestal  siguiente y bajo
responsabilidad, el balance general y la memoria del ejercicio econémico fenecido

4. Contenido de la Memoria Anual de Gestion Municipal Afio Fiscal fenecido

Presentacion
Capitulo | La Municipalidad
1 1.- Resefa historica de la Municipalidad Distrital de Torata
1.2.- Vision, mision, jurisdiccion finalidad
1.3.- Relacion de autoridades y comisiones de regidores
1.4 - Relacion de funcionarios
1.5.- Estructura orgénica
1.6.- Funciones generales

Capitulo Il Aspectos Presupuestales y Financieros

2.1 - Informacion Presupuestaria: Presupuesto de Apertura, Presupuesto Modificado y
Ejecutado

2.2 - Clasificacion y Andlisis de Ingresos

2.3.- Clasificacion y Analisis de Gastos

2.4 - Informacion Financiera; Balance General y Estado de Gestion, Estado de Cambio
en el Patrimonio Neto y Estado de Flujo de Efectivo

2.5.- Andlisis Financiero: Ratios, Estadisticas y Graficos

Capitulo Il Balance de la Gestién Anual

3.1.- Del Concejo Municipal

3.2.- Del Despacho de Alcaldia

3.3.- Logros de Gestion Municipal

3.4 - Dificultades, Limitaciones y Acciones pendientes

Capitulo IV Programa de Inversiones del afio fiscal fenecido
Anexo

Cronograma - Formulacion Memorial Anual

A0 201...
ACTIVIDADES ENERO FEBRERO MARZO

tlr 3 a 23423

>N Requermiento de nfomcion a a Gerencias
T\Renison deinformes de as Gerenias Wunicipales

ebmision de esados anciero d Muricipalidad de 1a Gerencia de Administracion
“\4¢Remision de I Evaluacion Pesupuestalde a Municipaidad dela Gerenciade Planeamiento y Presupuesto

.- Consolidaion y fommulacion del borrador de la Memoria Anual
5.+ Revision y aprobacion de la Memoria Anual de Gestion por a Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

6.- resentacion del Proyecto definitivo de fa Memoria Anual de Gestion al Conoejo Municipal para su aprobacion
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VI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

1. La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto a través de la Subgerencia de Planeamiento, AT y CTl,
asume la responsabilidad de coordinar, recopilar y consolidar la informacion necesaria y relevante
para la elaboracion de fa Memoria Anual de Gestion Municipal.

2.Los Presidentes de Comisiones de Regidores, los Gerentes Municipales, son responsables de
remitir oportunamente la informacion que solicite la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto dentro
de los plazo establecidos en la presente directiva

3. El Concejo Municipal de conformidad con las atribuciones que le compete aprobara la Memoria
Anual de Gestién Municipal

4. Elincumplimiento de la presente directiva por parte de los funcionarios y/o servidores responsables
de las Gerencias, Subgerencias, Oficinas, Unidades Operativas de la Municipalidad, estan sujetos a
la aplicacion de las sanciones administrativas a que hubiere lugar de acuerdo a ley.

VIl. RESPONSABILIDADES:

Elaboracién: Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
Aprobacién:  Concejo Municipal

Aplicacién:  Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
Verificacién de Cumplimiento: Oficina de Control Institucional
Distribucion y Publicacion: Oficina de Secretaria General

Torata, Mayo del 2011
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RESOLUCION DE ALCALDIA

<
N° 2,64 -2011-A/MDT

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA

MOQUEGUA Torata, 2 3 MAYD 201

VISTO:

El Informe N° 138-2011-CVF-SGPCTNI/MDT de fecha 11
de Mayo del 2011, emitido por la Sub Gerencia de Planeamiento AT y CTNI, sobre la Aprobacion de
Directiva “PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION, ELABORACION Y
APROBACION DE LA MEMORIA ANUAL DE GESTION DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE TORATA”

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital de Torata como 4rgano de
gobierno promotor del desarrollo local, tiene personeria juridica de derecho publico, con autonomia
politica, econémica y administrativa en asuntos de su competencia, radicando dicha facultad en ejercer
actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, de acuerdo a la Ley N° 28874 Ley que Regula la
Publicidad Estatal, Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y el Decreto
Supremo N° 005-90-PCM que aprueba el Reglamento de la Carrera Administrativa, esta Directiva nos
ermitira Normar el Proceso de Formulacién, Elaboracion. Aprobacion de la Memoria Anual de Gestion
¢ la Municipalidad Distrital de Torata.

Que, con el objeto de establecer una guia metodoldgica para
la formulacién, elaboracion y presentacion de la Memoria Anual de Gestién de la Municipalidad Distrital
de Torata , asi como garantizar un esquema uniforme y adecuado de presentacion, la Sub Gerencia de
Planeamiento AT y CTNI ha propuesto el Proyecto la Directiva “PROCEDIMIENTOS PARA LA
FORMULACION, ELABORACION Y APROBACION DE LA MEMORIA ANUAL DE
' GESTION DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”, la misma que cuenta con la
opinion y la atencién favorable de las dreas competentes;

Estando a lo expuesto y de conformidad a lo establecido en
la Ley N° 28874 Ley que Regula la Publicidad Estatal, Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la
Carrera Administrativa y el Decreto Supremo N° 005-90-PCM que aprueba el Reglamento de la Carrera
N ./ Administrativa, y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley N°® 27972 “Ley Organica de
;%”«- 4 Municipalidades” y estando a las visaciones correspondientes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 005-
2011-SPCTNI-GPP-GM/MDT  sobre “PROCEDIMIENTOS PARA LA FORMULACION,
ELABORACION Y APROBACION DE LA MEMORIA ANUAL DE GESTION DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”, la misma que cuenta con siete (VII) items; y que a
folios 03 forma parte de la presente Resolucion.,

ARTICULO SEGUNDO: La Directiva Aprobada mediante
el Articulo Primero, entrara en vigencia a partir del dia siguiente de emitida la presente Resolucion:
debiendo remitir copia a todas las Gerencias competentes, para su conocimiento y cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

(W)
D
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