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Establecer normas y procedimientos que contribuyan al uso racional y adecuado control de los
equipos mecanicos  alquilados para el cumplimiento de las actividades programas por los diferentes
obras y proyectos que ejecuta la Municipalidad Distrital de Torata.

Dotar de normas para el funcionamiento 6ptimo de la Unidad Operativa de Servicio de Maquinaria y
Equipo de la Municipalidad Distrital de Torata, a fin de que coadyuve al cumplimiento de las
competencias y al logro de los objetivos y metas institucionales

e Precisar las obligaciones del usuario, del conductor u operador y del proveedor 0 arrendatario en el
uso, manejo y mantenimiento rutinario de los equipos mecanicos, asi como las prohibiciones
especificas, responsabilidades y sanciones que correspondan

FINALIDAD:

/1
J bl

Precisar la competencia y responsabilidad funcional del personal de la Municipalidad Distrital de Torata,
que ejerce la administracion, control, uso, alquiler, mantenimiento y reparacion de los vehiculos,
maquinarias y equipos asignados a la Unidad Operativa de Servicio de Magquinaria Equipo, en adelante
UOSME

Establecer Normas que contribuyan a racionalizar y optimizar el uso adecuado de alquiler de equipo
mecanico y movilidad por horas efectivas laboradas para los proyectos de Inversion y obras Publicas
ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Torata

Realizar una optima revision técnica a todos los equipos, maquinarias en calidad de alquiler a la
Municipalidad Distrital de Torata, para su eficiente operatividad

9 BASE LEGAL

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 28708, Ley del Sistema Nacional de Contabilidad

Ley N° 28112 Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico

Ley N° 29812 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2012
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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> Ley N° 29813, Ley de equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2012

> Ley N° 27658 ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

> Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria Generai de la
Republica ;

> Ordenanza Municipal N° 004-2011-MDT, que aprueba la estructura organica, el Reglamento de
Organizacion y Funciones y Cuadro de Asignacion de Personal de la Municipalidad Distrital de Torata.

> Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas Técnicas de Control Interno, para
el Sector Publico
Jpam— > Decreto supremo N° 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de la Carrera Administrativa
%V»\ P ™\ » Decreto Supremo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa
e B ; > Decreto Supremo N° 195-2001-EF, Regulan Centralizacion de Recursos Directamente Recaudados.
% Al | > Decretc Supremo N° 058-2003-MTC que aprueba el Reglamento Nacional de Vehiculos y
W modificatorias

V/

> Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de Comprobantes de
Pago v sus modificatorias

% Resolucion de Alcaldia N° 0581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones de
la Municipalidad Distrital de Torata.

> Resolucion de Alcaldia N° 387-2011-A-MDT, que aprueba la directiva Normas y Procedimientos para la
Recaudacion, Administracion y Ejecucién  de los  Recursos Directamente Recaudados en ia
Municipalidad Distrital de Torata

. ALCANCE:

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio a todas las unidades organicas
conformantes de |z Municipalidad Distrital de Torata, asi como a los  funcionarios y servidores de la
Municipalidad Distrital de Torata, que autorizan el usc y administran de vehiculos, maquinarias y equipos
pesados y livianos, asi como los involucrados en el proceso de contratacion de equipo mecanico por 1a
modalidad de alquiler :

V.  DISPOSICIONES GENERALES

5.1.- DEFINICIONES:

a) Equipo Mecanico: Se entiende como equipo mecanico a los vehiculos livianos (camionetas, autos,
motos) vehiculos pesados (volquetes, camion y plataforma) y maquinaria pesada (tractores,
cargadores frontales, retroexcavadoras, Rodillos, Motoniveladora, Pavimentadora, Excavadora vy
otros de similares caracteristicas) los demas equipos auxiliares (compresoras, grupos electrogenos,
equipo de soldadura, entre otros) que administra la Unidad Operativa de Servicio de Maquinaria y
Equipo.

b) Conductor u operador: Es el servidor de la Municipalidad Distrital de Torata que ha sido
designado previa evaluacion y en atencion de las categorias alcanzadas para el manejo y/o
operacion de los equipos mecanicos  de la entidad. Asi como la persona ajena a la Municipalidad
designada para tal labor por el propietario

c) Mantenimiento Rutinario o Preventivo: Son las acciones de verificacion y correccion de menor
complejidad realizadas por el conductor y/o operador antes de hacer uso de los equipos mecanicos
para garantizar el servicio asignado.

d) Magquinaria seca: Alquiler de magquinaria sin provision de combustible. Es el usuario y/o cliente
quien provee de combustible.

e) Equipo Técnico para la Revision Técnica: Personal operativo de la UOSME autorizado
expresamente para realizar inspecciones técnicas de equipo mecanico.

f) Formato de Inspeccion Técnica Inspeccion de Equipo Mecanico: Documento que acredita el
cumplimiento o no de las especificaciones técnicas establecidas en los terminos de referencia para
el alquiler de los servicios del equipo mecanico.
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5.2.- DE LAS FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LA UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIO DE

MAQUINARIA Y EQUIPO (UOSME)

a) Elaborar y conservar actualizados los registros de los equipos mecénicos de la Municipalidad
Distrital de Torata, con la informacion y el detalle que correspondan al estado técnico-mecanico en
que se encuentran los mismos.

b) Velar porque los equipos, maquinaria, herramientas y personal presten un servicio mecanico
adecuado y eficiente.

c) Calificar la salida y retorno del equipo mecanico que sale en comision de servicios fuera de la
Jurisdiccion de Torata, certificando bajo responsabilidad la hora en que salio y regreso dicho equipo
mecanico

d) Realizar las Revisiones Técnicas vy caracteristicas del Equipo Mecéanico en concordancia a lo
solicitado en . los términos de referencia o bases integradas antes de su ingreso a obra para su
operatividad

e) Informar mensual o trimestralmente a la Gerencia de Administracion y Rentas Municipales, con
copia a la Gerencia Municipal y Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, sobre el estado
situacional de! equipo mecanico de la Municipalidad Distrital de Torata.

- ADMINISTRACION Y DESTINO DE LOS RECURSOS POR CONCEPTO DE ALQUILER

a) La administracion y destino de los recursos captados por concepto de alquiler de  Maquinaria
liviana y/o pesada se sujetara estrictamente a todo lo sefialado en la Directiva de Cddigo N° 019-
2011-SGPCTI-GPP-GM-MDT, aprobada mediante Resolucion de Alcaldia N° 387-2011-A-MDT,
denominada Normas y Procedimientos para la Recaudacion, Administracion y Ejecucion de los
Recursos Directamente Recaudados en la Municipalidad Distrital de Torata

b) Los recursos captados seran utilizados prioritariamente para atender requerimientos de pago del
personal, adquisiciones para mantenimiento y reparacion de los equipos ligados a la generacion
de dichos recursos y para el fonde intangible. La captacion de Recursos Financieros serén
revertidos como ingresos propios a la MDT

- DE LA CAPTACION DE RECURSOS POR CONCEPTO DE ALQUILER

a) La recaudacion de los recursos es competencia exclusiva de la Subgerencia de Tesoreria y
Contabilidad (Area de Caja); se sustenta con documentos oficiales tales como: Boleta de Venia
Factura. boletas de depdsitos, notas de aborio y cheques.

w) Los fondos recaudados por la Subgerencia de Tesoreria y Contabilidad, seran depositados en [z
cuenta corriente de la UOSME, dentro de las 24 horas de realizada la recaudacion.

c) Los cobros por los servicios se realizan en efectivo o con cheque. Los cheques deben ser girados
con la expresion “NO NEGOCIABLE” a favor de la Municipalidad. Esta prohibido recibir cheques &
nombre de las personas naturales o a titulo personal, bajo la sancion administrativa, penal y civi
del infractor.

d) La devolucién a terceros por servicios incumplidos y otros serd mediante giro de cheque con
autorizacion de los funcionarios responsables.

" 55. DE LAS OBLIGACIONES, PROHIBICIONES DEL OPERARIO O CONDUCTOR

DEL OPERADOR Y/O CONDUCTOR:
Para ser conductor y/o operador se requiere:

a) Ser trabajador designado por Municipalidad Distrital de Torata, o personal autorizado por e
proveedor

b) Poseer licencia de conducir vigente a la fecha de la autorizacion y con categoria o nivel para el tipc
de vehiculo y maquinaria que conduce.
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¢) Presentar declaracion jurada sobre el récord de infracciones de transito, correspondiente al Gitin
ano.

d) Estar fisica, mental y psicolégicamente apto.

e) Contar con experiencia y conocimiento de las rutas principales y alternas de la circunscripcic
territorial donde ejerce la conduccion

f) Eloperador de la maquinaria pesada debera presentar certificados que certifiquen estar  ap
para operar dicha maquinaria o cursos concluidos y aprobadcs

OBLIGACIONES DEL._OPERADOR Y/O CONDUCTOR:

a) Darle al equipo mecanico en servicio asignado, el uso para el cual fue autorizado Adoptar |
previsiones necesarias, para que los vehiculos y maquinaria liviana en servicio oficial cuente
con la seguridad adecuada

b) Todo equipo mecénico debe ser conducido exclusivamente por personal autorizado, portanc
obligatoriamente su licencia de conducir, la tarjeta de propiedad vehicular en original
documentacion del Seguro Obligatorio contra Accidentes de Transito

c) Mantener el equipo mecanico, en condiciones optimas de funcionamiento, limpieza
presentacion antes de salir en comision de servicio y tramitar la orden de transito

d} E! conductor y/o operador de la Municipalidad Distrital, que se hace cargo del equipo mecanic
debe suscribir un acta de recepcion de todos los implementos, herramientas y accesorios d
vehiculo, asi como del estado exterior e interior en que se encuentra, mediante el Acta de Entre
- Recepcion de Equipo Mecéanico, siendo responsable de todos los bienes que reciba.

e) El conductor y/o operador, autorizado a manejar el equipo mecénico tiene que informar ba
responsabilidad, por escrito a la jefatura de la UOSME, sobre las fallas, desperfectos, accidentes
infracciones de transito y cualquier otro inconveniente que tenga e! vehiculo asignado, durante
seivicio que presta. Presentar informe escrito detallado, en ef término de 24 horas posteriores e
el primer dia habil siguiente

f} Todas las fallas y actos que atentan contra los equipes mecanicos, deben ser reportados a |
jefatura de la UOSME, dentro de las veinticuatro (24) horas de ocurrido un siniestro, con el fin d
que este lo notifique a la compafiia de seguros contratada, asi como para realizar las gestiones d
mantenimiento correctivo de los vehiculos.

g) El conductor y/o operador est en la obligacion de cumplir con las disposiciones de la Ley d
Transito vigente y sus normas reglamentarias, asi como las normas de seguridad cuando s
encuentre en servicio para evitar sanciones administrativas relacionadas a la circulacion terrestre

h) Los conductores y operarios asumen la cuantia de la sancién impuesta por infraccion de transit
salvo que existan evidencias que la aplicacion de la papeleta de infraccion es indebida, en cuy
caso la UOSME, debe informar el hecho a la Gerencia de Municipal, solicitando autorizacion par
el pago del monto aplicado por dicha infraccién, asimismo, debe adoptar las acciones legales par
formular las reclamaciones que hubiera lugar ante la Municipalidad Distrital de Torata respectiva.

i) El conductor u operario asumen los gastos administrativos deducibles (papeletas de transitc
accidentes, robo o choque del vehiculo), cuando la autoridad administrativa determine que h
incurrido en algtn hecho o siniestro por descuido, negligencia, incumplimiento de normas d
transito y dolo, independientemente de Ia aplicacion de sanciones administrativas de conformida
con las normas de la institucion.

j) Ante el robo del equipo mecanico de alguna de sus autopartes, el conductor debe denunciz
inmediatamente el hecho a la autoridad policial mas cercana, asi como informar inmediatament
por escrito o telefonicamente, al responsable de la UOSME

k) Cumplir con la presentacion del parte diario del conductor y libreta de control de vehiculos
maquinaria. Los mismos que permitiran conciliar, evaluar, registrar y supervisar la operatividad d
los vehiculos y/o maquinaria y el desempefio laboral del personal, asi como el conocimient
oportuno del uso racional control de combustible.
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) Guardar absoluta reserva y abstenerse de realizar cualquier tipo de comentario sobre asuntos de
caracter reservado que conozca de la funcidn que realiza.

PROHIBICIONES DEL OPERADOR Y/O CONDUCTOR:

a) El operador o conductor sera responsable directo por los dafios y pérdidas que pudiera sufrir los
equipos mecanicos en servicio, o los bienes de terceros y personas ajenas, si esto se produce
como consecuencia del incumplimiento de las normas establecidas.

b) Realizar con el equipo mecanico en alquiler o en servicio oficial actividades no relacionadas al
objetivo para el cual fue asignado, salvo instruccion directa del usuario y previa autorizacion del
responsable de la Unidad Operativa de Servicio de Magquinaria y Equipo.

¢} Conducir el equipo mecanico en servicio oficial en horas y dias no laborables salvo instruccion y
autorizacion directa del responsable de la UOSME N

d) Transportar personas extrafias y quedarse con el equipo mecanico en servicio oficial después de
haber cumplido su labor, omitiendo guardarlo en gl lugar designado.

e) Consumir drogas, bebidas alcohdlicas u otras sustancias y hallarse bajo el efecto de estas:
mientras se encuentren en horas de servicio, conduciendo el equipo mecanico, bajo
responsabilidad de ser sancionado administrativamente.

FALTAS GRAVES DEL OPERADOR Y/O CONDUCTOR:

Constituyen faltas graves del conductor, de conformidad con el criterio establecido en el Art. 28 del D.
Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y remuneraciones del Sector Publico.

a) Las ausencias injustificadas por mas de tres (03) dias consecutivos o méas de cinco (05) no

-1 3\ consecutivos en un periodo de treinta (30) dias calendario, o mas de quince (15) dias no
\Z AL fi consecutivos en un periodo de ciento ochenta {180) dias calendario.
\QQ'A',: -/ b) Los actos de inmoralidad ,
== ¢) La reiterada resistencia al cumplimiento de las orderas de sus superiores
’( d) Incurrir en acto de violencie, faltamientc de palabra en agravio del usuario y/o companeros de

trabajo

e) Causar intencionalmente dafios materiales al equipo mecanico en servicio oficial y demaés bienes
de la Municipalidad Distrital de Torata.

f) Consumir drogas, bebidas alcohdlicas o hallarse bajo los efectos de estas, mientras se encuentra
en horas de servicio, conduciendo o no el equipo mecanico en servicio oficia!.

g) Utilizar o disponer del equipo mecanico de la Municipalidad Distrital de Torata en beneficio

/3‘;90415 *',;\ propio o de terceros, baje sancion administrativa
) /9
ZF21%

LAS INSTALACIONES DE LA UOSME

i3 "‘“‘"'/g 2.6.- DEL CONTROL DEL INGRESO Y SALIDA DE LOS VEHICULOS, MAQUINARIAS Y EQUIPOS DE
\ . respues -/
K/‘ s

a) El personal de la UOSME, que realiza labores de vigilancia o es contratado para ello, estan
obligados a velar porque todo equipo mecanico, que salga de las instalaciones institucionales,
previamente presente la Orden de Transito, debidamente refrendador por el Controlador y/c la
Programacion de la Salida de Maquinaria.

b) Vigilancia deberé verificar que la Orden de Transito consigne obligatoriamente datos como:

¢ Solicitante

e Meta

e Obra y/o otros

e Trabajos especificos

e Clase de Unidad

e Destino (recorrido)

e Tiempo estimado de servicio
e Fechay hora de salida
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e Conductor/operados

e Fechay hora de llegada
e Combustible (galones)
¢ Autorizado por:

VI. PROCEDIMIENTO

o)
AP N 54535050 58005 . o0 N
{ N

6.1.- DEL ALQUILER DE MAQUINARIA Y EQUIPOS A TERCEROS:

a) Elcliente se apersona a las instalaciones de la UOSME, solicitando servicio de alquiler

b) Acordado los términos del alquiler, se emite la “Autorizacion de Alquiler” firmado por el jefe de la
UOSME corjuntamente con el cliente solicitante.

¢) Portando la Auterizacion de alquiler el cliente se apersona al drea de caja, a cancelar el costo de!
servicio de acuerdo al tarifario vigente. ‘

d) El personal de! 4rea de Ceja de la Municipalidad de  Torata, emitira la respectiva Factura. Para
aquelios clientes que no cuenten con RUC o por alguna otra razon no corresponda emitir factura, se
le emitira la respectiva Boleta de Venta.

e} Portando la Autorizacion de Alquiler, Factura ylo Boleta de Venta el cliente vuelve a personarse a
las instalaciones de la UOSME.

f) El Programador de la Salida de Maquinaria, le informa al cliente el dia y hora en que la maquinaria le
prestara el servicio.

g) Adjunto ala Autorizacion de Alquiler se archiva fotocopia de la factura y/o boleta de venta.

h) Concluido e! servicio el operador formula el respectivo Parte Diario de Operador cuyo contenide
minimo es:

¢ Fecha

e Descripcion de Maquinaria en optimas cendiciones
o (Cddigo y/o placa

e Lugar de Trabajo

¢ Solicitante

 Descripcion del Trabajo

e Horas de Trabajo maquinaria o equipo
e Mateiiales usados

e QObservaciones

e Firma del Operador

e Firma del Controlador

e Firma del Cliente

i) Los Pdrtes Diarios’ de Operador, deben ser escritos con letra legible, evitando borrones, datos
ambiguos -entre otros- que puedarn dificultar su lectura y comprension.
J) Eldestino de las copias de los Partes Diarios de Operador.
e Origina! y dos copias entregado al Programador de Salida de Maquinaria.
 Una copia se entrega al cliente.
e Una copia en el talonario.

1) <2\ k) El Controlador de la UOSME, revisa y verifica los talonarios de Parte Diario de Operador, para
4 (_fu comprobar:

* Correlativo de los Partes Diarios de Operador.
* Los Partes Diarios anulados se encuentren con todas sus copias.
* Que todos los Partes Diarios hayan sido entregados al Programador de Salida de Maguinaria.
) Los Operadores, estan obligacos a entregar los Partes Diarios de Operador en cuanto haya
concluido el trabajo.
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m) En el caso de anularse un Parte Diario de Operador, adjunto debe estar original y sus copias.

6.2- DE LA CONTRATACION DE EQUIPO MECANICO PARA LAS OBRAS QUE EJECUTA LA

MUNICIPALIDAD

PROCEDIMIENTO:

6.2.1 De la Obligatoriedad y vigencia de la Inspeccién Técnica.

6.2.2

VVVYVY

Vv Y VY YV

En todo proceso de contratacion de servicios de equipo mecanico obligatoriamente debera
realizarse la inspeccion técnica de dicho equipo, la cual tendra vigencia solamente por el tiempo
estipulado en el contrato de alquiler; para este efecto, la Subgerencia de logistica y Control
Patrimonial  solicitara la intervencion de la-Unidad Operativa de Servicios de Maquinaria v
Equipo, para lo-cual solicitara la Revision de Técnica: via documento sefialando fecha y hora
adjuntando lo siguiente:

Especificar area usuaria, maquinaria y/o equipo, marca, placa, serie, proveedor

Fotocopia de Requerimiento de Residente adjuntando terminos de referencia

Fotocopia de DNI del Proveedor

Fotocopia de Registro Nacional de Proveedores

Fotocopia de Contrato de Arrendamiento ( de ser el caso)

Fotocopia de Factura de compra maquinaria pesada, liviana y/o equipo

Fotocopia de Licencia de Conducir de Operador de Maquinaria Liviana ( Camiones ~ camionetas)
Fotocopia de Licencia de Conducir de Operador de Maquinaria Pesada v capacitacion en la misma
Fotocopia de Tarjeta de Propiedad '

Fotocopia de SOAT

Fotocopia del Segure Contra Todo Riesgo {(SCTR)

De la Acreditacion.

6.2.3

Unicamente se tomara los servicios del equipo mecénico que haya aprobado la inspeccion
técnica. Los resultados del proceso de inspeccion técnica se acreditan con el Informe de
Inspeccion Técnica y la Ficha de Inspeccion Técnica del equipo mecanico suscritos por el
mecanico designado para el efecto, con la conformidad de la Jefatura de la UOSME

De las Acciones previas al procesc de Inspeccion Técnica del Equipo Mecanico

Lo -4
D g

El propietario y/o conductor del Equipo Mecénico sujeto a la Inspeccion Técnica se encuentra
obligado a presentar:

1. La documentacién que se detalla a continuacion
a) Tarjeta de Propiedad o Tarjeta de Identificacion de Equipo Mecanico
b) Certificado vigente del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o del Certificado
Contra Accidentes de Trénsito (CAT) de ser necesario.
¢) Certificado de habilitacion del Equipo Mecanico o documento de formalizacion, segun
corresponda a la modalidad del servicio que presta.
d) Autorizaciones o permisos especiales de circulacion en el caso de Vehiculos Especiales.

2. El Equipo Mecénico (motor y chasis) u otros limpios de modo tal que permita la revision adecuada
del Equipo Mecanico.

3. El Equipo Mecanico con combustible suficiente para culminar el proceso de Inspeccion Técnica.

4. El vehiculo con los dispositivos de seguridad inactivos.

6.2.4 Del proceso de inspeccién técnica

La inspeccién técnica consiste en:
1.

La verificacion de los documentos exigibles a los proveedores del equipo mecanico
respecto al equipo mecanico, entre ellos:

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO f



§ a) Tarjeta de Propiedad o Tarjeta de Identificacion de Equipo Mecanico

b) Certificado vigente del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o del
Certificado Contra Accidentes de Trénsito (CAT) de ser necesario.

c) Certificado de habilitacion del Equipo Mecénico 0 documento de formalizacion, segun
corresponda a la modalidad del servicio que presta.

d) Autorizaciones o permisos especiales de circulacion en el caso de Vehiculos Especiales.

—

2. Lainspeccion visual, es decir, la verificacion de:

a) El estado de conservacion de la carroceria, espejos, parabrisas, dispositivo
limpiaparabrisas, la adecuada instalacién de laminas retroreflectivas, dispesitivo
antiempotramiento o parachoques y demas componentes segun el tipo de Equipo
Mecanico.

b) La integridad estructural del chasis y vigas principales del Equipo Mecanico,
comprobando que se encuentren en buenas condiciones y no presenten desgaste per
accion de la corrosion o fatiga de sus componentes.

c) Los juegos que puedan existir en las ruedas, sistemas de direccién, suspension,
amortiguacion y frenos, asi como de los dispositivos de union entre aquellos sistemas y
el propio bastidor o chasis del equipo mecanico.

d) La profundidad del dibujo de rodadura de los neuméticos del equipo mecanico y del
cumplimiento de las exigencias técnicas minimas.

e) Ei cumplimientc de los requisitos especificos para el servicio exigidos por el
Reglamento Nacicnal de Administracior de Transportes, Reglamento Nacional de
Vehiculos, Reglamento Nacional de Transito, Reglamento de Transporte de Mercancias
Peligrosas y demas normativa especifica por parte del Equipo Mecanice (Maquinaric
Liviana y Maquinaria Pesada sometido a la Inspeccion Técnica).

3. Lainspeccién mecanica, ¢ sea, la verificacion de:

a) Sisterna de luces: mediante la verificacion de la cantidad de luces de acuerdo a la
normas vigentes y su funcionamiento, alineamiento e intensidad. Asimismo, mediante ¢
uso del reflectometro, verificar el grado de refiectividad de las laminas refiectivas.

b) Sistema de direccion: mediante |a verificacion de la convergencia o divergencia de la
ruedas del Equipo Mecénico.

¢) Sistema de frenos: mediante |a verificacion de la eficiencia de frenado.

d) Emision de gases: mediante la verificacion de los limites maximos permisibles d
emisiones contaminantes.

e) Sisterna de suspension: mediante la verificacion del estado de la suspension del Equip
Mecanico inspeccionado. '

f) Emisiones sonoras: mediante la verificacién de los limites maximos permisibles C
emisiones sonoras.

6.2.5 De los resultados de la inspeccion técnica

El Jefe de la UOSME mediante el Informe de Inspeccion Técnica y la Ficha de Inspeccic
Técnica del equipo mecénico suscritos por el (los) mecanico(s) designado(s) para el efecto, c
la conformidad del Jefe de la UOSME sera emitido a la Gerencia de Administracion y Rentas
un plazo de hasta tres (3) dias.

Se considera que el equipo mecénico ha aprobado la inspeccion técnica cuando se encuentra
buen estado de funcionamiento, cumple con las caracteristicas o especificaciones técnic
indicadas en los términos de referencia, su circulacion no afecta negativamente la seguridad
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transporte y transito terrestre, ni el medio ambiente, y por tanto el informe y ficha de inspeccion

- técnica no presentan observaciones. : :
En caso de no aprobar la inspeccion técnica, se hara conocer a 'a Subgerencia de Logistica y
Control Patrimonial, iguaimente por escrito, el Informe de Inspeccion Técnica y la ficha de
inspeccion con las observaciones del responsable de inspeccion técnica. Este informe no
autoriza la circulacion y/o la prestacion del servicio empleando el equipo mecanico
inspeccionado.

6.2.6 De las Observaciones Técnicas
Las observaciones técnicas (Leves, Graves o Muy Graves) seran consignadas en el informe y
ficha de inspeccion técnica, y seran subsanadas en el tiempo establecido por la UOSME.

6.2.7 Prohibiciones durante la inspeccidn Técnica
Esta prohibido realizar cambios, ni desmontar piezas o elementos del equipo mecanico durante
la inspeccion técnica, asimismo, no se podran hacer reparaciones ni mantenimiento - al equipo
mecanico que se presente a la inspeccion técnica.

6.3.- APOYOS Y ACCIONES CIVICAS :

a) Solicitud dirigida al Alcalde, mencionando claramente, susientando el apeyo solicitado.

b) Se brindara el apoyo a las solicitudes que fueron aprobados por Alcaldia con el tipo de magquinaria
que se estime conveniente de acuerdo a las necesidades y condiciones del lugar de trabajo

¢) No se tomaré en cuenta para tramite de apoyo solicitudes de caracter particular o con fines de
lucro. :

! d) No se dara tramite a toda solicitud que no cuente con datos necesarios para la ubicacion de las

necesidades ni referencias de los beneficiarios para su localizacion.

e) En caso de no proceder alguna de las solicitudes, se daré respuesta por escrito haciendo mencion
del motivo por el cual no se le brinda dicho apoyo.

f) Mensualmente se valorizaran los apoyos para llevar una estadistica de los apoyos brindados a ia
comunidad.

g) Los beneficiarios proporcionaran el combustible para la realizacién de los apoyos Yy acciones
civicas

DEL MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LOS VEHICULOS, MAQUINARIAS Y EQUIPOS DE
PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD.

Para este efecto se deberd cumplir los pasos siguientes:

a) El conducter y/o operador informara de cualquier desperfecto a Ia jefatura de la UOSME, quien
emitira la Orden de Servicio, para efectuar el mantenimiento o reparacion de la maquinaria.

b) Los mecanicos, soldadores y electricistas responsables del mantenimiento solicitarar
verbalmente al Aimacén de la UOSME, los repuestos y accesorios necesarios.

¢) Elencargado del almacén de la UOSME entrega repuestos y accesorios previa emision y firma
del documento denominado: Vale de Salida de Bienes Almacén UOSME,

d) Los mecanicos, concluida el trabajo emiten el Reporte de Mantenimiento y/o Reparacion,

.- DISPOSICION TRANSITORIA:

,/\31?: 2 Autoricese a la Municipalidad Distrital de Torata, para que en el término de seis meses, adquiera las

- A;;,,\ polizas de Seguro Contra Todo Riesgo de la Maquinaria de su propiedad, a efectos de cumplir con lo
SUVERABION T ~ : .
: Kfivs ;‘} sefialado en el numeral 6.2.1 de la presente directiva

=
§ Y OBRE
S
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VIlL.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
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La Unidad Operativa de Servicios de Maquinaria y Equipo sera implementada con l0s equipos,
instrumentos y puestos de revision a efectos de que cumpla adecuada y eficientemente con la funcion
de realizar las inspecciones técnicas. ‘ ‘ ;

La UOSME, difundira a todo el personal  bajo su dependencia ( en especial - conductores ylo
operadores) el nuevo Reglamento de Transito de! Ministerio de Transportes Y Comunicaciones, que
entre sus novedades presenta sanciones mas drasticas para los conductores que incurra en
infracciones de transito

. El cobro de alquiler de la Maquinaria ylo Equipo Mecanico debera hacer de acuerdo al tarifario de

servicios no exclusivos aprobado mediante Resolucion de Alcaldia
Las inspecciones técnicas del equipo mecanico seran realizadas en las instalaciones de la UOSME o
en obra previa coordinacion con la jefatura de la UOSOME, antes que se realicen 10s trabajos de
campo .
La UOSME implementara, mecanismos de control a fin de que los pagos de horas maquina sean ias
efectivamente laboradas en concordancia con el rendimiento previamente verificado en obras, dando a
conocer cualquier irregularidad a la Gerencia Municipal para las acciones correctivas que el caso
amerite
| as Ordenes de Transito serén atendidas en el siguiente horario establecido

> Lunes7:00am a 7:30 am

5 Martes, Miércoles, Jueves y Viernes: Un dia antes de 2: pm a 3:30 pm, para evitar

retraso de obra y congestionamiento vehicular al ingreso -

> Sabado 7:00 ama 7:30 am
Durante la prestacion de servicios del equipo alquilado, la UOSME, a pedido del organc o unidad
organica bajo cuya dependencia se encuentra el proyecto que emplea dicho equipo, podré intervenir
cara evaluar y determinar si se mantienen las caracteristicas de contratacion, debiendo emitir un
informe en el cual propondré las medidas corectivas en los casos que corresponda.
Para la realizacion de tramites, que guarden relacion con el equipo mecanico alquilado, ante la UOSME
sera exigibie con caracter de obligatorio, la Ficha de Inspeccidn Tecnica.
Antes de realizar trabajos en campo, debe tener previa inspeccion, revision técnica la UOSME no se
responsabiliza por acciones ylo autorizaciones que contravengan las disposiciones establecidas en la
presente directiva, para o cual informara a la Gerencia Municipal para las acciones y correctivos que el
caso arerite

s —;ﬁé 7 IX.- RESPONSABILIDAD:

El jefe de la Unidad Operativa de Servicios de Maquinaria y Equipo, y el Gerente de Adrninistracion
y Rentas de la Municipalidad Distrital de Torata, son responsables de la estricta aplicacion de la
presente directiva.

El incumplimiento de la presente directiva, determinara la aplicacion de las sanciones previstas en
los dispositivos legales vigentes y 12 Resolucion de Contraloria N° 320-2006 —CG, que aprueba
las Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico

La Oficina de Control Institucional de la Municipalidad Distrital de Torata, velara por el cumplimiento
de la presente directiva

Torata, Julio del 2012
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ANEXO 01

ORDEN DE TRANSITO

N° |

Solicitante

Meta

Obra ylo otros

Trabajos especificos

Clase de Unidad

|
|
|
|
|
|
l
|
|

Destino (recorrido)

Ay
AN
|3, 2923
S5ee
&
|
1}
|

Tiempe estimado de servicio

Fechay nhora de salida
!

| Conductor/operados

Fecha y hora de llegada

Combustible (galones)

Autorizade por:

TORATA............ o[- N del 201

JEFE DE LA UOSME
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FORMATOS DE REVISION TECNICA

FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANO (BOMBA D¥ AGUA)
UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAGQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS
OBRA
RESIDENTE
LUGAR
FECHA HORA:
BOMBA DE AGUA
PROPIETARIO ARO DE FABRICACION
1 |EMPRESA OTROS ... )
SiCLASE
/|MODELO
MARCA
ESPECIFICACIONES TECNICAS
DESCRIPCION ! DESCRIPCION
MARCA DEL EQUIPO DIAMETRO DE SUCCION
MODELO DEL EQUIPO DIAMETR( DE DESCARGA
N° DE SERIE DE LA MAQUINA i IMANGUERA DE SUCCION (M)
POTENCIA | [MANGUERA DE DESCARGA (M)
I lounorapa CONSUMO DE COMBUSTIBLE GL / BR
§ N°DE SERIF DE LA MAQUINA !
;‘ ESTADO DE LOS ACCESQRIOS
: DESCEIPCION ESTADO ESTADO
; FMLTRO | |ACELERADOR
i ABUNA | [REGULADOR DE CoMBUSTIBLE o
i [fALADOR | ICARBURADOR
NOTA: BUl‘:“"()(B),REG(5[,AR(R), MALAS ‘:C'ND]C[ONES(M)
PROFIETARIO UNTEAD, MECANICO
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/ ’/i‘q\i}
/

Ny,

Y.\ [vopELo
- ' IMARCA

DI0S

r FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANO ( CARGADOR FRONTAL)

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS

"|oBRA

RESIDENTE

LUGAR

FECHA HORA:

CARGADOR FRONTAL 1

PROPIETARIO ARO DE FABRICACION |
EMPRESA OTROS...... !
CLASE

ESPECIFICACIONES TECNICAS

DESCRIPCION

DESCRIPCION

MARCA DEL CARGADOR FRONTAL

HOROMETRO

MODELO DE LA MAQUINA

CAPACIDAD DEL LAMPON

POTENCIA DEL MOTOR

ESTADO DE LLANTAS DELANTEROS

ANO DE FABRICACION

ESTADO DE LLANTAS TRASEROS

N° DE SERIE DEL MCTOR

N¢ DE SERIE DE LA MAQUINA

IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD DE LA MAQUINA

SION

UND RESTADO | . UND ESTADO
LUCES ALOGENAS DE TRABAJO DELANTERAS t‘«LARx\/IA DE RETRO
LUCES ALOGENAS DE TRABAJO TRASERAS if:’vOTlQUﬂ"wI
LUCES INTERMITENTES DE VOLTEO EXTINTOR
L UCES DE PARADA (STOP) (CIRCULINA
?‘QTA: BUENO(B),REGULAR(R), MALAS CONDICIONES(M)
i
OBSERVACIONES:
P
PROPIETARIO UNIDAD MECANICO
GERENC!A DE FLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANG (CISTERNA)
UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS
OBRA
RESIDENTE
LUGAR
S FECHA . [HORA:
)
o CISTERNA
") |PROPIETARIO ANO DE FABRICACION }
EMPRESA CAPACIDAD DEL TANQUE 1\
CLASE l
MODELO [!
\ [MARCA
/| _ ESPECIFICACIONES TEGNICAS n i
DESCRIPCION | [MPLEMENTOS DE SEGURIDAD DE LA UNIDAD |
MARCA DE LA MAQUINA ! CIRCULINA !
MODELO DE LA MAQUINA EXTINTOR | :
N° SERIE DEL MOTOR . BOTIQUIN , N
[N SERIE DEL CHASIS TRINAGULOS DE SEGURIDAD |
| ANC DE FABRICACION ALARMA DE RETROCESO
|ESTADC DE LAS LLANTAS DELANTERAS ESTADO DE LAS LLANTAS TRASERAS N
ol ESTADO DE LOS ACCESORIOS 9
BOMB A DE SUCCION BOMBA DE DESCARGA . i
| [MARCA DELA BOMBA | [MARCA DE LA BOMBA i ;
MODELO ‘ MODELO |
MARCA DE MOTOR MARCA DEL MOTOR L !
{MODFLO DE MOTOR MODELO DE MOTOR E §
POTENCIA DEL MOTOR POTENCIA DEL MOTOR g
LONGITUD MANGUERA DE DESCARGA i
- |
lv'OTA: BUENO(B),REGULAR(R), MALAS CONDICIONES(M) i
i
T NDAD MECANICO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Pagina
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FICHA DI REVISION TECNICA PARA MAQUINARLA Y/0 EQUIPO LIVIANO (CIERRA CIRCULAR)
UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAGUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS
OBRA
RESIDENTE
LUGAR
FECHA | HORA:
VIBRADORA D CONCRETO
PROPETARI | ANO DE FABRICACION
EMPRESA OTROS.....
CLASE
A\, MODELO
1% | MARCA
ESPECIFICACIONES TECNICAS
N DESCRIPCION DESCRIPCION
A\ MARCA DEL EQUIPO \° SERIE DEL MOTOR
Eoial’ 5! IMARCA DEL MOTOR POTENCIA
£IURIDICA %
\Jos o) // \MODELO DEL MOTOR ! -

% NOTA: BUENO(B)LREGULAR(R), MALAS CONDICIONES(M)

OBSERVACIONES:

PROVIETARIO UNIDAD MECANICO
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FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANO (COMPRESORA)

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS

OBRA
RESIDENTE
LUGAR
FECHA HORA:
) COMPRESORA
PROPIETARIO ANO DE FABRICACION
EMPRESA OTROS. .. ...

CLASE

MODELO

MARCA

ESPECIFICACIONES TECNICAS

DESCRIPCION

DESCRIPCION

MARCA DE LA COMPRESORA

CAPACIDAD DEL TANQUE DE COMBUSTIBLE

|ANO DE FABRICACION

HOROMETRO

|PRESION DE OPERACION

CONSUMO DE COMBUSTIBLE GLS/HR

RANGO DE PRESION

NEUMATICOS

N DE SERIE DEL MOTOR.

VELOCIDAD

POTENCIA DEL MOTOR

N° DE SERIE DE LA MAQUINA

Uap

|
L

ACCESORIOS DE COMPRESORA
[

LSTADC

UND

ESTAD

MARTILLOS DESQUINCHADORES

MANGUERAS

MARTILLOS PATILLADGRES

| {CHANCEAS

MARTILLOS PERFORADORES i CHICABOS B
' [MANGUERAS
NOTA: BUENO(B),REGULAR(R ), MALAS CONDICIONES(M)
Y OBSERVACIONES:
2
N7
UNIDAD
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FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANG (EXCAVADORA)

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS

OBRA ] '
RESIDENTE
! LUGAR
i B RECHA HORA:
. EXCAVADORA
PROPIETARIO 1 ANO DE FABRICACION
;L;Eﬁf_wg,n, I OTROS......

CLASE

MODELO

[MARCA

ESPECIFICACIONES TECNICAS

| DESCRIPCION

DESCRIPCION

IMARCA DE LA EXCAVADORA

HOROMETRO

IMGDELO BE LA MAQUINA

CAPACIDAD DE CUCHARON

IPOTENCIA DEL MOTOR

CONSUMO DE COMBUSTIBLE Gl./HK

| ARC DE FABRICACION

ESTADO DE LA ORUGA

N°DE SERIE DEL MOTOR

NUMERO DE REGLA

N° DE SERIE DE LA MAQUINA

IMODELO DEL MOTOR

IMPLEMENTOS DE SEG1

RIDAD DE LA MAQUINA

UND ’ ESTADO UND LsTADC
ALOGENAS DE TPABAID DELANTERAS ALARMA DE RETRO !
LUCES ALOGENAS DE TRABAJO TRASERAS BOTIQUIN ) -
LUCES INTERMITENTES DE VOLTEO EXTINTOR ]
LUCES DE PARADA {STOP) | [CIRCULINA i |
TONOTAC B ENC(B),REGULAR(R), MALAS CONDICIONES(M) '
|
QBSERYACIONES:
PROPIETARIO UNIDAD ANICO
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FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANG (GENERADOR ELECTRICO)

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS

OBRA
RESIDENTE
LUGAR
FECHA HORA:
GENERADOR ELECTRICG
>/\PROPIETARIO ANQ DE FABRICACION
/ EMPRESA OTROS......:

CLASE

MODELO |

MARCA 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

DESCRIPCION DESCRIPCION -
MARCA DEL EQUIPO (VOLTAIE
MODELO DEL EQUIPC FRECUENCIA
N° SERIE DEL MOTOR SISTEMA
MODELO DEL MOTOR. __ | |CILINDRADA DEL MOTOR
POTENCIA DEL MOTOR SALIDAMAXIMADEC A
N” DE SERIE DE LA MAQUINA SALIDA NOMINAL DE C A B
- L —
TABLERO DE CONEXION
UND UND
ENTRADAS DE CORRIENTE ALTERNA SELECTOR DE VOLTAJE
ENTRADA VARIABLE SELECTOR DE VOLTAJE
';OT,\: BUENG(B),REGULAR(R), MALAS CONDICIONES(M)
OBSERVACIONES:
O’Jn
A\
pd
. ouu1ououw o muRk., %
Y AMBIENTAL //’/
2t
PROPIETARIO UNIDAD MECANICO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTD Pagina
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FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA 1/0 EQUIPG LAVIANG (MARTILLO DEMOLADOR)

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIA Y EQUEPOS DIVERSOS

OBRA

RESIDENTE

LUGAR

FECHA

l
1

HORA:

MEZCLADORA DE CONCRETO

>/ \PROPIETARIO

ANO DE FABRICACION

EMPRESA OTROS ...
CLASE
MODELO
NARCA
7
V ESPECIFICACIONES TECNICAS
U SCRIPCION DESCRIPCION
MARCA DE MARTILLO POTENCIA
MODELO DEL MARTILLO RPM
VOLTAJE
PRECUENCIA
ACCESORIOS

DESCRIPCION

UND

DESCRIPCION

PUNTAS

HERRAMIENTAS

BROCAS

|
| (

NOTA: BUENO(B),REGULAR(R), MALAS CONDICIONES (M)

PROPIETARIO

GERENCIA DE PLANEAMIENTC Y PRESUPUESTO
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FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANG (MEZCLADORA BE CONCRETO) .
UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIA Y EQUIPOS BIVERSOS
OBRA
RESIDENTE I
LUGAR P
FECHA HORA:
MEZCLADORA DE CONCRETO
PROPIETARIO ANO DE FABRICACION
EMPRESA OTROS......
CLASE
MODELO
¥ N\ IMARCA
pA, ) ESPECIFICACIONES TECNICAS
‘A DESCRIPCION ; ) DESCRIPCION |
IMARCA DEL EQUIPO POTENCIA o
MARCA DEL MOTOR CILINDRADA
MODELO DEL MOTOR CAPACIDAD DEL TROMPO ;
\ [N° SERIE DEL MOTOR o P
ESTADO DE LOS ACCESORIOS !
- T i 1
__ DESCRIPCION ESTADO , . | ESTADO i §
- | :
FILTRO ACELERADOR ! ;
(BLIIA REGULADOR DE COMBUSTIBLE } g
A 1 §
IMALAU(,')E(“ CARBURADOR 1 :
NOTA: BUENO(R)LREGULAR(R)., MALAS CONDICIONES(M)
ey
e AD '\~
/3 ,_
! Seseebenss, d
3 ‘Agﬁj A JDBSERVACIONES:
k 4
™
|
PROPIETARIO UNiDAD MECANICO
|
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FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANG (MINICARGADOR)
UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIA Y EQUIPOS BIVERSOS
OBRA
RESIDENTE
LUGAR _ =
FECHA - | HORA:
DN
i
,:;‘ 1 | MINICARGADOR
l % PROPIETARIO ; ANO DE FABRICACION
We I%I\IPR%SA B OTROS.. ... . |
o CLASE
MODELO ‘
"N\(MARCA
A |
ML 51 ESPECIFICACIONES TECNICAS ‘
Wi DESCRIPCION " DESCRIPCION
MARCA - ' N° DE SERIE DEL MOTOR
MODELO N° DE SERIE DE LA MAQUINA
POTENCIA - HOROMETRO é
‘ NODELO DEL MOTOR . ' CAPACIDAD DE CUCHARON |
ANO DE FABRICACION ‘ ‘ CONSUMO DE COMBUSTIBLE GL/HE j :
| ACCESORIOS DEL MINICARGADOR
IMARTILLO HIDRAULICO ' 1L AMPON DE CARGUIO f
|CUCHARON EXCAY ADOR J
IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD DE LA MAQUINA s
UND ESTADO UND ESTADO f
LUCES ALOGENAS DE TRABAJO DELANTEKAS ALARMA DE RETRO {
LUCES ALOGEN AS DE TRABAJO TRASERAS BOTIQUIN
LUCES INTERMITENTES DE VOLTEOQ EXTINTOR %
UCES DE PARADA (STOP) CIRCULINA !
.;A: BUENG(B),RECULAR(R), MALAS CONDICIONES(M) %
' i
OBSERVACIONES:
PROPIETARIO Cwoao MECANICO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Pagina
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——

FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANO (

|
—

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINAR]A Y EQUIPOS DIVERSOS

MOTO NIVELADORA) ¥

OBRA |
RESIDENTE |
oA |
FECHA | [HORA-
- MOTO NIVELADORA L
\[PROPIETARIO ANO DE FABRICACION
EMPRESA L o OTROS, ...

CLASE

MODELO

MARCA

ESPECIFICACIONES TECNICAS

DESCRIPCION

‘ Zl_ DESCRIPCION o
JDARCADELAMOTO NIVELADORS ’ — | |HOROMETRO N ]
MODELO DE L'A MAQUINA __| |[ESTADO DEL SISTEMA PORTA HOJA |
POTENCIA DEL MOTOR l | |ESTADO DEL ESCARIFICADOR o
 ANO DE FABRICACION | | [ESTADO DE LA HOTA/CUCHILLA
IN¢ DE SERIE DEL MOTOR R | ESTADO DE LLANTAS DELANTEROS
DE SERIE DE LA MAQUINA | ESTADO DE LLANTAS TRASEROS
v/ A L IR
/'_* S —MPLEMENTOS DE SEGURIDAD DE LA MAQUINA —
f__ RN T i UND l ESTADO l — N ’ UND ESTADO |
LUCES ALOGENAS DE TRABAJO DELANTERAS _| o !__ ‘! ALARMA DERETRO - I "
UCES ALOGENAS DE TRABAJO TRASERAS 1 | [BOTIQUIN B B L
FERMITENTES DE VOLTEO X | _;I EXTINTOR |
PARADA (STOP) i | lometimg o
NOTA: RUENO(B),RE(IUL‘\R(F'.). MALAS CONDICI()NL'S((\’I) ' :
N —
BSERVACONSS -
¥ AR T UNIDAD MECANICT 7
» AT T mewese——s o S
[l
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L FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANG (MOTOCIERRA)

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS

OBRA

RESIDENTE

LUGAR

S| TR

FECHA

HORA:

VIBRADORA DE CONCRETCQ

'I}R(,)PIETAR!O o ANO DE FABRICACION
%MPRESA OTROS......

CLASE

MODELC

- [MARCA

ESPECIFICACIONES TECNICAS

DESCRIPCION DESCRIPCION
MARCA DEL EQUIPO POTENCIA
[MARCA DEL MOTOR CILINDRADA
N IMODELO DEL MOTOR LONGITUD DE CIERRA
\IN“ SERIE DEL MOTOR
j o ESTADO DE LOS ACCESORIOS
DESCRIPCION ESTADO ESTADO
i |ACELERADOR {
REGULADOR DFE COMBUSTIBLE ? ;
CAKBURADOR [
§
~onoap MECANICO

2\
£ UoSMED )
\O. K

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANG (FLARCHA COMPACTIBORA-TIPO CANGURO)

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS

OBRA

RESIDENTE

LUGAR

FECHA HORA:

PROPIETARIO

PLANCHA COMPACTADORA (TIPO CANGURO)
ARO DE FABRICACION

IEMPRESA

OTROS......

T
|
I
T
i
i
/
i

ESPECIFICACIONES TECNICAS

DESCRIPCION DESCRIPCION

IMARCA DEL EQUIPO

N° DE SERIE DE MOTOR

IMARCA DEL MOTOR POTENCIA
{MODELY DEL MOTOR ! CILINDRADA
: ESTADO DE LOS ACCESORIOS

| DESCRIPCION ) ESTADO ‘ ESTADO __3

Fil TRO |ACELERADOR [ ]
SN REGULADOR DE COMBUSTIRLE ! ‘

CARBURADOR }
PROPIETARIO ONIDAD MECANICO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Pagina
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[ FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAOQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANO (RETROEXCAVADORA)

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAGUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS

OBRA
RESIDENTE
LUGAR
FECHA HORA:
N
ENY RETROEXCAVADORA
ROPIETARIO :

ANO DE FABRICACION

éMPRESA

OTROS...:.

CLASE

MODELO

‘. \MARCA

Ed

ESPECIFICACIONES TECNICAS

DESCRIPCION

DESCRIPCION

IMARCA DE LA RETROEXCAVADORA

HOROMETRO

IMODELO NE LA MAQUINA

N4

CAPACIDAD DEL LAMPON

HPCTENCIA DEL MOTOR

>

CAPACIDAD DEL EXCAVADOR

ANO DE FABRICACION

A

ESTADO DE LLANTAS DELANTEROS

N° DE SERIE DEL MOTOR

2

W
p\

ESTADO DE LLANTAS TRASEROS

N° DE SERIE DE LA MAQUINA

IMPTEMENTOS DE SEGURIDAD DE LA MAQUINA
T

GEfBnOA D

. DE

OLLO LAY

YAMBIEN,

SHTUDIOS »
BRAS ™

|
| UND ESTADO UND ESTADO
LUCES ALOGENAS DE TRABAJO DELANTERAS ALARMA DE RETRO
LUCES ALOGENAS DE TRABAJO TRASERAS BOTIQUIN
LUCES INTERMITENTES DE VOLTED EXTINTOR
LUCES DE PARADA (STOP) | ! ’EIRCULINA
NOTA: BUENO(B),REGULAR(R), MALAS CONDICIONES(M)
BSERVACIONES:
PROPIETARIO UNIDAD MEC AJ-\.’I!,‘O
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Pagina
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, { FICHA DE REVISION TECHICA PARA MAQUENARIA Y/0 EGUIPO LIVIANG (RODILLO LISO V IBRATORIO) e
, l UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIAY EQUIPOS MIVERSOS :
- ‘ |
i OBRA
' RESIDENTE
@%ﬁ%\ 1 LUGAR 1
IS B LT e , [HORA: ;
%) RODILLO LISO VIBRATORIO
PROPIETARIO | ANO DE FABRICACION ].
EMPRESA | OTROS... ]!
Jcase TONELAJE DEL RODILLO
IIMODELO *
/ [MARCA ‘
.
. ESPECIFICACIONES TECNICAS I
| DESCRIPCION DESCRIPCION ' ;
\MARCA DEL RODILLO X" SERIE DEL MOTOR |
MODELO DEL RODILLO N° SERIE DE LA MAQUINA
POTENCIA DEL MOTOR HOROMETRO
ESTADO DEL RODILLO
- IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD DE LA MAQUINA !
_ N UND ‘ ESTADO ( LDt | ®SEADG
ALARMA DE RETRO | |
, BOTIQUIN ! |
LUCES INTERMITENTES DE VOLTEO 1 EXTINTOR i
LUCES DE PARADA (STOP) ' CIRCULINA !
NOTA: BUENOB),REGULAR(K), MAaLas CONDICIONES(M)
PROPIETARIO T onman MECANICO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTC Pagin:



FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANO (TRACTOR SOBRE ORUGA)

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAGUINARIA Y EQUIPOS DIVEKSOS

OBRA
RESIDENTE
Va2 LUGAR
™ PECHA HORA:
TRACTOR SOBRE ORUGA
PROPIETARIO AKO DE FABRICACION
|EMPRESA

> MODELO

% [MARCA

ESPECIFICACIONES TECNICAS

DESCRIPCION

DESCRIPCION

MARCA DE LA EXCAVADORA HOROMETRO
MODELO DE LA MAQUINA CAPACIDAD DE CUCHARON
S §POTENCIA DEL MOTOR | |CONSUMO DE COMBUSTIBLE GL/HR
/| ANO DE FABRICACION | [ESTADO DE LA ORUGA o
N° DE SERIE DEL MOTOR NUMERO DE ARREGLO
N° DE SERIE DE LA MAQUINA
MODELO DEL MOTOR
IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD DE LA MAQUINA
. UND ESTADO ’ ‘ UND ESTADO
LUCES ALOGENAS DE TRABAIQ DELANTERAS ALARMA DE RETRO
(LUCES ALOGENAS DE TRABAJO TRASERAS BOTIQUIN |
LUCES INTERMITENTES DE VOLTEO EXTINTOR '
I.UCES DE PARADA (STOP) CIRCULINA
NOTA: BUENO(B).REGULAR(R), MALAS CONDICIONES(M)
SERVACIONES:
PROPIETARIO UNIDAD MECANICO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Pag
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: : ¥ oy BN - I
FICHA DE REVISION TECNICA PARA MAQUINARIA Y/0 EQUIPO LIVIANO (VIBRADORA DE CONCRET®) i :
UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQU INARIA Y EQUIPOS DIVERSOS !
OBRA |
RESIDENTE
LUGAR
FECHA HORA: | |
) VIBRADORA DE CONCRETO
PROPIETARIO ' ANO DE FABRICACION |
EMPRESA : ’ OTROS.... . ‘
lorase
\[MODELO
- [MARCA ;
ESPECIFICACIGNES TECNICAS
DESCRIPCION DESCRIPCION
MARCA DEL EQUIPO o POTENCIA |
\ - | 1
| [MARCA DEL MOTOR CILINDRADA |
, // IMODELO DEL MOTOR DIAMETRO DE MANGUERA
wﬁ’*ﬁ\/ /" N° SERIE DEL MOTOR MANGUERA (M)
ESTADO DE LOS ACCESORIOS ‘ |
SACCESORIOS o |
i DESCRIPCION _ TSTADO - ESTADO
[FILTRO - ACELERADOR - B |
TauiA | REGULADOR DE COMBUSTIBLE §
TALADOR ! |CARBURADOR |
|
NOTA: BUENO(B,‘,REGULAR(R), MALAS CONDICIONES(M) ;'
“;
z
-
OBSERY ACIONES.
PROPIETARIO e
GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO Pagina
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FICHA DE REVISION TECNICA MAQUINARIA

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIAY EQU IPOS DIVERSOS

OBRA

RESIDENTE

LUGAR

FECHA

HORA:

UNIDAD VEHICULAR (VOLQUETE 15m3

PROPIETARIO

N' DE PLACA

EMPRESA

ANO DE FABRICACION

CLASE

VIGENCIA DE SOAT

MODELO

CARGA UTIL

MARCA

CAPACIDAD DE CARGA

MOTOR Y TRANSMISION

DESCRIPCION B BUENO |REGULAR| MALO DESCRIPCION BUENO |REGULAR| MALO
ARRANCADOR TURBO
ALTERNADOR COMPRESOR

BOMBA DE INYECCION

BOMBA HIDRAU. DE DIRECCION

CAJA DE TRANSMISION

CAJA DE DIRECCION

CORONA POSTERIOR

SISTEMA HIDRAULICO

CORONA DELANTERA

NIVEL DE LIQUIDO DE FRENO

.

i
1
L SISTEMA ELECTRICO :
DER 12Q P/E DER 12.Q P/E
1.UZ DELANTERA BAJA NEBLINEROS DELANTEROS
§ 1.UZ DELANTERA ALTA DIRECCIONALES DELANTEROS l
LUZ D= RETROCESO DIRECCIONALES POSTERIORES -
LUz DE FRENO POSTERIOR LUZ DE FRENO POSTERIOR |
LUCES DE EMERGENCIA PERTIGA DE SEGURIDAD B
§ ESTADO DE BATERIA a
SISTEMA DE ADVERTEN BUENO [REGULAR| MALO SISTEMA DE IDENTIFICACION N° DE REGISTRO I
CLAXON o TARJETA DE PROPIEDAD
PLACAS DE RODAJE

- ALARMA DE RETROCESO

WRTE EXTERNA

BUENO |REGULAR| MALO

PARTE INTERNA

BUENO |REGULAR| MALO

RABRIZAS DELANTERA

CINTURON DE SEGURIDAD DE CHOFER

i AR, BRISA POSTERIORES

CINTURON.DE SEGURIDAD LADO DERECHO

ALIMPIA PARABRISAS/PLUMILLAS

CINTURON ASIENTOS POSTERIORES

| VIDRIO DE PUERTA DELANTERA IZQ

JAULA DE PROTECCION

RIC DE PUERTA DELANTERA DER

ESPEJC RETROVISOR

FRRNO LATERAL IZQ.

GATA HIDRAULICA

p 4
ESPEND LATERAL DER.

EXTINTOR |
JI'A DE REPUESTO TRIANGULOS DE SEGURIDAD
CIB#MJLINA BOTIQUIN

NTAS REFLECTIVAS

CABLE DE REMOLQUE

ESTADO DE NEUMATICOS DELANTEROS

ESTADQ DE NEUMATICOS POSTERIORE

SISTEMA DE AGUA LIMPIA

A

PROPIETARIO

UNIDAD

MECANICO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO




FICHA DE REVISION TECNICA PARA CAMIONETAS Y/0 CAMIONES

UNIDAD OPERATIVA DE SERVICIOS MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOQS

OBRA
RESIDENTE
‘L.UGAR :
FECHA HORA:
UNIDAD VEHICULAR ]
PROPIETARIO | N° DE PLACA
EMPRESA i ANO DE FABRICACION
CLASE ! VIGENCIA DE SOAT
MODELO CARGA UTIL |
MARCA i
i o |
MOTOR Y TRANSMISION
Y | DESCRIPCION BUENO |REGULAR| MALO | |[DESCRIPCION BUENO |REGULAR| MALO
ARRANCADOR TURBO
5l |ALTERNADOR COMPRESOR
] v BOMBA DE INYECCION BOMBA HIDRAU. DE DIRECCION
CAJA DE TRANSMISION CAJA DE DIRECCION
A POSTERIOK SISTEMA HIDRAULICO
CORONA DELANTERA NIVEL DE LIQUIDO DE FRENO
i A 3 SISTEMA ELECTRICO
P -
b . JURIDICA / DER 12Q P/E DER 120Q P/E
‘ 70\};25}/ LUZ DELANTERA BAJA NEBLINEROS DELANTEROS
! o LUZ DELANTERA ALTA DIRECCIONALES DELANTEROS L
\ILUZ DE RETROCESO DIRECCIONALES POSTERIORES '
iLUZ DE FRENG POSTERICR LUZ DE FRENC POSTERIOR. - |
. LUCES DEE PERTIGA DE SEGURIDAD
|[LUCES DE TABLERO ESTADO DE BATERIA
t
{ SISTEMA DE ADVERTENCIA BUENO |REGULAR| MALO SISTEMA DE IDENTIFICACION N DE REGISTRO ]
[CI../\XO:\T TARJETA DE PROPIEDAD |
N ALARMA DE RETROCESO PLACAS DE RODAIE ]
)
’ERTE EXTERNsS o BUENO |REGUIAR] MaLO | [PARTE INTERNA BUENO |REGULAR| MALO
.JERAB}ULA_S DELANTERA CINTURON DE SEGURIDAD DE CHOFER
« PARABRISA POSTERIORES CINTURON DE SEGURIDAD LADO DERECHO
' !1:1_;\,_/_1‘131‘4 PARABRISAS/PLUMILLAS CINTURON ASIENTOS POSTERIORES
f‘/!( RIO DE FUERTA DELANTERA 1ZQ). JAULA DE PROTECCION
JRIC DE RTA DELANTERA DER. ESPEJO RETROVISOR
.JO LATERAL GATA HIDRAULICA
8]0 LATERAL I EXTINTOR
MNTA DE REPUESTO TRIANGULOS DE SEGURIDAD
'C ULINA BOTIQUIN
CINTAS REFLECTIVAS CABLE DE REMOLQUE
ESTADO 2 IMATICOS DELANTEROS
R [ADO DE NEUMATICOS FOSTERICRES
ﬁB\‘EMA DE ACUA LIMPIA
1 AT Ondmigg, :,U‘
% So[p:v 2"0/'05 =
% " ‘OBSERVACIONES:
PROPIETARIO T UNDAD, MECANICO

i
i
}
i
H

R
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RESOLUCION DE ALCALDIA
N° 20y -2012-A/MDT

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA Torata, l’ 5 AGU. 2012

MOQUEGUA

VISTOS:

El Proyecto de Directiva denominado: “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LAS INSPECCIONES TECNICAS PARA LA
CONTRATACION DE EQUIPO MECANICO A LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
TORATA PARA LA EJECUCION DE LOS DIFERENTES PROYECTOS DE INVERSION Y
ALQUILER A TERCEROS HACIENDO USO RACIONAL Y CONTROL ADECUADO",
Informe 371-2012-PMBV-GPP/GM/MDT, emitido por el Gerente de Planeamiento y
Presupuesto;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo previsto por la Constitucion Politica del
Perd, en concordancia con los articulos [ y II del Titulo Preliminar y articulo 43° de la
Ley 27972 “Ley Organica de Municipalidades”, se establece que los gobiernos locales
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia; lo que radica en ejercer actos de gobierno, administrativos y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que la Ley Organica de Municipalidades N° 27972 en su
articulo 20°, inciso 6 sefiala que es una atribucién del Alcalde, es Dictar Decretos y
Resoluciones de Alcaldia, con Sujecién a las Leyes y Ordenanzas, dispositivos
concordantes con el articulo 43° que sefiala “Las Resoluciones de Alcaldia aprueban y
resuelven los asuntos de caracter administrativo;

\ Que con Informe N° 371-2012-PMBV-GPP/GM/MDT, de
M%\ fecha 08 de Agosto del 2012, emitido por el Gerente de Planeamiento y Presupuesto,

Edonde solicita la aprobacion del Proyecto de Directiva denominada: “NORMAS Y

kPROCEDlMlENTOS PARA LAS INSPECCIONES TECNICAS PARA LA
N D / CONTRATACION DE EQUIPO MECANICO A LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

N\D B N TORATA PARA LA EJECUCION DE LOS DIFERENTES PROYECTOS DE INVERSION Y

/ 2N\ ALQUILER A TERCEROS HACIENDO uso RACIONAL Y CONTROL ADECUADO" el

A
P
-

7 Que, el objetivo del Proyecto de Directiva es establecer las
“\normas y procedimientos que constituyan el uso racional y adecuado control de los
f‘eqmpos mecanicos alquilados para el cumplimiento de las actividades programadas
Zpor las diferentes obras y proyectos que viene ejecutando la Municipalidad Distrital
p».~” de Torata, Asi como dotar de Normatividad que permita el dptimo funcionamiento de
la Unidad Operativa de Servicio de Maquinaria y Equipo, Precisar las Obligaciones y
\ .\ Responsabilidades del usuario, del conductor, del operador y el proveedor o
;‘;;r;;:gg N/)arrendatarlo en uso de manejo y mantenimiento rutinario de los equipos mecanicos;

Y OBRAS
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RESOLUCION DE ALCALDIA
N°e <Y -2012-A/MDT

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA Torata, ' 5 AGO. 2012
MOQUEGUA

Por lo que, de conformidad con lo establecido en la Ley N°
27444 y su modificatoria establecida en el Decreto Legislativo N° 1029; en uso de las
atribuciones conferidas por la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades y
visaciones correspondientes;

RESUELVE:

‘ ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 026-

;,j_f;s\“" Qa\ 2012-MDT, con Codigo 020-2011-PPRCT-GPP-GM/MDT, dc’anominada: “NORMAS Y

/= e »|PROCEDIMIENTOS  PARA LAS INSPECCIONES TECNICAS PARA LA
MUNICIPAL .3/}

) A

CONTRATACION DE EQUIPO MECANICO A LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
/ TORATA PARA LA EJECUCION DE LOS DIFERENTES PROYECTOS DE INVERSION Y
ALQUILER A TERCEROS HACIENDO USO RACIONAL Y CONTROL ADECUADO”, la
misma que forma parte integrante de la presente Resolucidn.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a UOSMED “Unidad
Operativa de Servicios Mecanicos y Equipos Diversos”, a la Gerencia de
Administracién y Rentas de la Municipal Distrital de Torata, el Cumplimiento de la
presente Directiva.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, que Secretaria
2l General cumpla con la publicacidn, distribucién y difusién a todas las Unidades
/ Organicas de la Municipal Distrital de Torata para su conocimiento y cumplimiento;
asimismo se disponga su publicacién en el Portal institucional por el area competente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

GER
\  DESARROLLOURBANO RURAL, /
y Y AMBIENTAL /

¢ AMHJ/A/MDT
/' CC.ARCHIVO

/S g\
7 g fIORN
Ty e AN
3 GERENCIA «p‘:’\'

[ < SUPERVISION Jor 3
{ D DEESTUDIOS 3 !
Y OBRAS )/
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