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“PROCEDIMIENTOS PARA LA FISCALIZACION POSTERIOR ALEATORIA DE LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”

Codigo: N° 012 -2011- SPCTNI-GPP-GM/MDT | Aprobada por:
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W@E‘ ] Sub Gerencia de Planeamiento, Acondicionamiento Territorial y
Elaborads por: Cooperacion Técnica Nacional e Internacional
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Distrital de Torata
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; . UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD
Areas involucradas:

Fecha de ; Total
Aprobacién Folios | 04 Anexos - Pégs. 04
Sustituye Ninguna Aprobada por

l. OBJETIVO:

Establecer las disposiciones que deben cumplir las unidades organicas de la Municipalidad’ para la
fiscalizacion posterior aleatoria de los procedimientos administrativos contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Torata.

Il. FINALIDAD:

La presente Directiva tiene por finalidad dar cumplimiento a lo dispuesto en la Segunda Disposicion
¥\Complementaria y Transitoria del Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, que regula la fiscalizacion
-posterior aleatoria de los procedimientos administrativos por parte del Estado.

“fl. BASE LEGAL:

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica.

Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, que regula la fiscalizacion posterior aleatoria de los

procedimientos administrativos por parte del Estado.

 Ordenanza Municipal N° 009-2010-MDT, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata.

e Ordenanza Municipal N° 008-2009-MDT, que aprueba el Texto Unico de Procedimientos

Administrativos de la Municipalidad Distrital de Torata.

¥ bajo su responsabilidad los procedimientos administrativos de aprobacion automatica o evaluacion previa

# comprendidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital
de Torata.
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V. DISPOSICIONES GENERALES

1. Los procedimientos administrativos de aprobacién automatica y evaluacion previa, considerados en

2. La fiscalizacion posterior es el seguimiento y verificacion aleatoria que realizara la Municipalidad

evaluacion previa tramitados a través del TUPA.

3. El proceso de fiscalizacion posterior aleatoria se llevara a cabo semestralmente, es decir, a partir
del mes de julio (primer semestre) y del mes de enero (segundo semestre)

4. EL titular de la entidad emitira una Resolucion dentro de los cinco dias habiles después de recibir el

informacion y/o traduccién falsa o fraudulenta, sefialando nombre, documento de identidad o RUC y
direccion domiciliaria, para su registro en la Central de Riesgo Administrativo — CRA y las acciones
pertinentes por parte de Ig Gerencia de Asesoria Juridica.

9. Los administrados que presenten declaraciones, informacion o documentacion falsa o fraudulenta,
seran registrados en |Ia Central de Riesgo Administrativo — CRA, adscrita a Ia Secretaria de
Gestion Publica de Ia Presidencia del Consejo de Ministros.

6. Las unidades organicas que tramitan los procedimientos administrativos de aprobacion automatica o
evaluacion previa, realizaran la fiscalizacion posterior aleatoria de [os expedientes tramitados
durante el semestre objeto de fiscalizacion.

7. Los expedientes relativos al procedimiento de Acceso a Ia Informacion Publica, no seran objeto de
fiscalizacion posterior, debiendo ser evaluados en el momento de su tramitacion de acuerdo con las
normas especiales que lo regulan.

VI. PROCEDIMIENTO

- PLAZO PARA REALIZAR LA FISCALIZACION POSTERIOR.-

El' proceso de fiscalizacion posterior se llevara a cabo semestralmente, el primer semestre
comprendera los meses de Enero a Junio y el sequndo semestre comprender4 los meses de Julio a
Diciembre.

Las unidades organicas responsables de realizar la fiscalizacion posterior aleatoria de |os
procedimientos administrativos comprendidos en el TUPA, tienen un plazo de noventa (90) dias
calendarios, contados gz partir del dia siguiente de Ia fecha de recibido el listado de expedientes
remitido por la Oficina de Secretaria General, para presentar al Titular de la Entidad el informe
dos de la fiscalizacion posterior aleatoria

administrativos sujetos a fiscalizacién posterior,

Dicho sistema informatico deberé seleccionar ung Mmuestra aleatoria de no menos del 10% del total de
expedientes tramitados en g semestre bajo analisis, por cada procedimientos administrativo regulado
por el TUPA de Ia Municipalidad Distritg] de Torata; con un maximo de cincuenta (50) expedientes por
semestre; debiéndose cautelar que los procedimientos administrativos sujetos a fiscalizacion posterior
NO se repitan en el siguiente semestre. Sin perjuicio de [g seleccion aleatoria de expedientes, se
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debera incluir en las respectivas acciones de fiscalizacion posterior, todo expediente iniciado por los
administrados a los cuales se les haya detectado la presentacion de declaraciones, informacion y o
documentacion falsa o fraudulenta.

En el supuesto de que el 10% de la muestra aleatoria del total de expedientes no sea un nimero
entero, este se redondeara al nimero entero superior.

4. ACTIVIDADES DE LA FISCALIZACION POSTERIOR -

Las unidades organicas revisaran los expedientes seleccionados, comprobaran y verificaran Ja
autenticidad de la documentacion presentada, realizando el cruce de informacién con aquellas
personas e instituciones que figuren en su contenido; recabaran declaraciones por escrito y
utilizaran cualquier otro mecanismo que coadyuve a realizar |a fiscalizacion posterior, materia de la
presente Directiva.

Se podra solicitar a las entidades publicas y privadas que corroboren la autenticidad de las
declaraciones, documentos, informaciones, traducciones y otros proporcionados por los

administrados y que sirvieron de sustento para el tramite del respectivo procedimiento
administrativo

5. DE LAS FUNCIONES DEL PERSONAL A CARGO DE LA FISCALIZACION POSTERIOR.-

1. Los Gerentes, Subgerentes y/o Jefes de las Unidades Organicas que tienen a su cargo los
procedimientos administrativos para efectos de la fiscalizacign posterior cumplen con las
siguientes funciones:

a) Dirigir y supervisar las actividades de fiscalizacion posterior del personal a su cargo.

b) Evaluar los resultados de a fiscalizacion posterior.

¢) Adoptar las acciones necesarias de conformidad con la normativa vigente.

d) Informar al Titular de la Entidad de Ia presentacion de declaraciones, documentos,
informaciones, traducciones y otros; falsos o fraudulentos.

® e) Presentar al Titular de la Entidad los informes semestrales dando cuenta de los

REMCIA Z resultados de la fiscalizacion posterior.,

P fy Cautelar que el servidor o colaborador a cargo del procedimiento de fiscalizacion

> posterior aleatoria, no sea el mismo que tramito el procedimiento administrativo objeto de
la fiscalizacion.

WPRo g) Otras funciones que se le encomiende.

2. Los servidores de las unidades organicas que tienen a su cargo los procedimientos
administrativos, cumplen con las siguientes funciones:

a) Revisar la informacion presentada por parte de los administrados.

b) Seleccionar la documentacion que sera objeto de fiscalizacién posterior, determinando la
modalidad de su verificacion.

¢) Efectuar el cruce de informacién y otras acciones de verificacion y comprobacion de la
autenticidad de los documentos o informacién recibida.

d) Preparar la informacion necesaria para la evaluacion semestral dando cuenta de los
resultados de la fiscalizacion posterior.

e) Otras funciones que se le encomiende.

/6. DEL INFORME SEMESTRAL -

X El' informe semestral deber contener la informacion estadistica de los  procedimientos
administrativos tramitados en el semestre, la relacion de los que han sido seleccionados de manera
aleatoria; la evaluacion de los mismos, las observaciones realizadas o en su defecto la conformidad
de Ia informacion, las limitaciones en e proceso de fiscalizacion, los resultados de [a fiscalizacion
posterior y cualquier otra informacion que resulte relevante. De detectarse documentacion falsa o
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fraudulenta se debera anexar los medios probatorios para el inicio de las acciones judiciales que
corresponda

7. DE_ LA COMISION DE FRAUDE O FALSEDAD EN LA DECLARACION, DOCUMENTO,
INFORMACION, TRADUCCION Y OTROS.-
De comprobarse fraude o falsedad en la declaracion, documento, informacion, traduccion y otros
presentados por el administrado, se procedera de la siguiente manera:

1. La unidad organica a cargo del procedimiento administrativo informara sobre el fraude o
falsedad en la declaracion, documento, informacién, traduccion y otros, para que el superior
jerarquico, de ser el caso, declare la nulidad del acto administrativo. Si ha transcurrido el
plazo de Ley para declarar la nulidad administrativa del acto, lo actuado sera derivado ala
Gerencia Municipal para la emisién de la Resolucion que disponga el inicio de las acciones
legales destinadas a lograr la nulidad del acto administrativo, lo que estara a cargo del
Procurador Publico Municipal.

2. Se impondra una Multa no menor a dos (02) ni mayor a cinco (05) Unidades Impositivas
Tributarias vigentes a la fecha de pago, en funcién a la gravedad de la falta, previo
procedimiento que resguarde el debido proceso al administrado para que ejercite su
derecho a defensa.

— 3. Sin perjuicio de ello, la Gerencia Municipal informara al Procurador Pablico Municipal de la
Entidad, para el inicio de otras acciones judiciales que correspondan

4. La Gerencia Municipal comunicara el hecho a la Presidencia del Concejo de Ministros, en
virtud de lo dispuesto en el articulo 7° del decreto Supremo N° 096-2007-PCM.

VIl.- DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- La Sub Gerencia de Presupuesto e Informatica a través del area de informatica en
coordinacion con la Oficina de Secretaria General, implementara un sistema informatico que permita la
seleccion de la muestra aleatoria de los expedientes de cada uno de los procedimientos
\ administrativos previstos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad
j Distrital de Torata, en un plazo no mayor de treinta (30) dias calendarios, contados a partir de la
aprobacion de la presente Directiva.

SEGUNDA.- Los Gerentes, Subgerentes y Jefes de las Unidades Organicas de la Entidad,
supervisaran el desarrollo de los procedimientos administrativos, a fin de establecer las normas
pertinentes con el propésito de reducir los riesgos de aceptacion de documentacion fraudulenta por el
personal encargado de tramitar los procedimientos.

La aplicacion de la presente Directiva es responsabilidad de los Gerentes, Subgerentes y Jefes de

las Unidades Organicas de la Entidad que tienen bajo su responsabilidad procedimientos

administrativos de aprobacién automatica o evaluacion previa, contenidos en el TUPA de la

Municipalidad Distrital de Torata.

2. Los responsables de la fiscalizacion posterior deberan guardar absoluta reserva de las acciones

/”m realizadas durante el desarrollo de sus acciones fiscalizadoras, con la finalidad de no entorpecer su
WOAD D,

2 ?};}ﬁ propio trabajo, ni alertar a terceros sobre la existencia de posibles actos que contravienen la
'\, =Y i3, & o . .
i§ “‘é‘fp}f\mm A normatividad y que pueden ser sujetos de responsabilidad civil y/o penal.

PLANI

%
\ ' / capacitar al responsable del Area de Tramite Documentario, encargado de la aplicacion del sistema
informatico.
4. La Oficina de Control Institucional es el responsable de verificar dentro del ambito de su
competencia, el estricto cumplimiento de la regulacion establecida en la presente directiva.

Torata, Mayo del 2011

%i q* 3. LaSub Gerencia de Presupuesto e Informatica, a través del area de informatica es responsable de
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RESOLUCION DE ALCALDIA

N° 332-2011-A/MDT

) “— ' Torata, 2 7 JUN. 2014

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA

MOQUEGUA VISTO:

El Informe N° 159-2011-PVB-GPP/MDT de fecha 21 de
Junio del 2011, emitido por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, sobre la Aprobacion de
Directiva “PROCEDIMIENTOS PARA LA FISCALIZACION POSTERIOR ALEATORIA DE
LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
TORATA”

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital de Torata como érgano de
gobierno promotor del desarrollo local, tiene personeria juridica de derecho publico, con autonomia
politica, e econémica y administrativa en asuntos de su competencia, radicando dicha facultad en ejercer
actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico.

Que, de acuerdo al D.S. N° 096-2007-EF que en su Art 8°
crea la central de riesgo administrativo, donde se registra el nombre, documento de identidad o Ruc y
domicilio de aquellos administrados que hayan presentado declaraciones, informacion o documentacion
falsa o fraudulenta al amparo de procedimientos de aprobacién automatica y sera de acceso para las
entidad de la administracion publica y que tiene como propésito que estas tengan informacién de los
administrados que hayan incurrido en los actos previstos en el numeral 3 del art 32° de la Ley 27444 Ley
de Procedimiento Administrativo General, en concordancia con la Ley N° 29060 Ley del Silencio
Administrativo y Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, y;

Que, con el objeto de establecer las disposiciones que deben
cumplir las unidades organicas de la Municipalidad para la fiscalizaciéon posterior aleatoria de los
procedimientos administrativos contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA
de la Municipalidad Distrital de Torata, la Sub Gerencia de Planeamiento AT y CTNI ha propuesto el
Proyecto la Directiva “PROCEDIMIENTOS PARA LA FISCALIZACION POSTERIOR
ALEATORIA DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE TORATA”, la misma que cuenta con la opinién y la atencion favorable de las areas
competentes;

N Estando a lo expuesto y de conformidad a lo establecido en
- D.S. N® 096-2007-EF, que crea la Central de Riesgo Administrativo, Ley 27444 Ley de Procedimiento
= GERE\:S&WY?.’ dministrativo General, Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo, y en uso de las atribuciones
%P éﬁuesn onferidas por la Ley N° 27972 “Ley Organica de Municipalidades” y estando a las visaciones
- J correspondientes;

~

~

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 012-
2011-SPCTNI-GPP-GM/MDT  sobre “PROCEDIMIENTOS PARA LA FISCALIZACION
POSTERIOR  ALEATORIA DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CONTENIDOS EN EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA?”, la misma que cuenta con ocho (VIII) items; y que a
folios 04 forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: La Directiva Aprobada mediante
el Articulo Primero, entrara en vigencia a partir del dia siguiente de emitida la presente Resolucion;
debiendo remitir copia a todas las Gerencias competentes, para su conocimiento y cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

L DE TORATA

Ind

rtado Jiménez

E
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