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Municipalidad
Distrital de Torata

‘NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RECAUDACION,
ADMINISTRACION Y EJECUCION DE LOS RECURSOS DIRECTAMENTE
RECAUDADOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”

Cadigo: N° 019 -2011- SPCTNI-GPP-GM/MDT Aprobada por:

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
Sub Gerencia de Planeamiento, Acondicionamiento Territorial y
Cooperacion Técnica Nacional e Internacional

Elaborada por:

GERENCIA DE ADMINISTRACION
Areas involucradas: SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD Y TESORERIA
UNIDADES OPERATIVAS
Fecha de , Total
Aprobacién Folios | 05 Anexos Pias. 05
Sustituye Ninguna Aprobada por

1. OBJETIVO:

- Establecer
. Directamen

dentro

Ley N°
Ley N°
Ley N°
Ley N°
Ley N°

Y VYV VY

77.15

los procedimientos para una adecuada captacion y administracion de los Recursos
te Recaudados y su correspondiente ejecucion de gastos, por parte de las Unidades

: Organicas de la Municipalidad Distrital de Torata
Il. FINALIDAD;

Establecer las normas que regulen la recaudacion y administracion de los Recursos Directamente
Recaudados.

Establecer los mecanismos para un adecuado control de los fondos por los 6rganos competentes,

de los términos y plazos establecidos

Asegurar la utilizacion correcta, adecuada y oportuna de los ingresos generados y/o captados por
las diferentes unidades recaudadoras de la Municipalidad Distrital de Torata, que constituyan
Recursos Directamente Recaudados.

27972 Ley Organica de Municipalidades.

28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

24680, Ley del Sistema Nacional de Contabilidad

28112 Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico

Ley N° 29626 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2011

LEY N° 29628, Ley de equilibrio financiero del presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2011
Decreto Supremo N° 195-2001-EF, Regulan Centralizacion de Recursos Directamente Recaudados.
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF-

Resolucién Directoral  N° 001-2011-EF/76.01 que aprueba disposiciones complementarias a Ia
Directiva de Tesoreria N° 002-2007-EF/76.15.

> Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de Comprobantes
de Pago y sus modificatorias
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» Resolucion de Superintendencia N° 141-2010-SUNAT, que modifica el Reglamento de
Comprobantes de Pago , para ampliar la excepcion de la obligacion de sustentar con guia de
remision el traslado de bienes, desde los terminales portuarios del Callao a depdsitos temporales

»  Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas Técnicas de Control Interno,
para el Sector Publico

» Ordenanza Municipal N° 009-2010-MDT, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata.

»  Resolucion de Alcaldia N° 0581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata.

IV. ALCANCE:

La aplicacion de la presente directiva comprende a todas las unidades organicas de la Municipalidad
Distrital de Torata, que participan en el proceso de captacion y/o generacion de Recursos Directamente
Recaudados, asi como en la administracion y ejecucion de dichos fondos publicos.

V. DISPOSICIONES GENERALES

3.1.- De conformidad con el articulo 8° de la Ley Organica de Municipalidades, corresponde al Gobierno
Local, organizar su administracion de acuerdo con sus necesidades y presupuesto, este ultimo del
cual forma parte los Recursos Directamente Recaudados.

-\ -9.2.- La Ley de equilibrio financiero del presupuesto del sector publico para el ario fiscal 2011, LEY N°

’ 29628, en su articulo 1° establece como renta del Gobierno Local, los Recursos Directamente

Recaudados

\ 53 Constituyen Recursos Directamente Recaudados

a. Los ingresos monetarios captados por la venta de bienes ylo productos, o la prestacion de
servicios (Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA y Tarifarios), por parte de
las diferentes unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Torata,

b. Las Sanciones y Multas

c. El producto de la venta de Bienes dados de baja

d. La mayor captacion de recursos respecto a lo presupuestado, se considera solo cuando estos
provengan de los items anteriores

9.4.- La Administracion de los Recursos Directamente Recaudados se efectuara de conformidad al
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital de Torata. asi como la Ley
del Sistema Nacional de Presupuesto, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, Ley Anual de
Presupuesto para el Sector Publico, Normas Generales de los Sistemas Administrativos de
Presupuesto, Abastecimiento, Tesoreria, Contabilidad y otros dispositivos legales vigentes.

VI. PROCEDIMIENTO

6.1.- DE LA CAPTACION

a. Los Recursos Directamente Recaudados captados por las diferentes Unidades Organicas de
la Municipalidad, de acuerdo al clasificador de Ingresos se componen en rentas de la
propiedad, tasas, venta de bienes y prestacion de servicios.

b. Las Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de Torata de conformidad al Presupuesto
Institucional de Apertura, captan Recursos Directamente Recaudados por los diferentes
servicios que presta y que estan contemplados en los tarifarios y en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativo (TUPA) que se encuentran debidamenie aprobados. Asimismo
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por la venta de bienes ylo prestacion de servicios debidamente aprobados por norma
municipal.

c. Los fondos provenientes de la fuente de Recursos Directamente Recaudados de la
Municipalidad, seran manejados en una Entidad Financiera Publica y/o Privada, para cuyo
efecto la Gerencia de Administracion o quien haga sus veces solicita la apertura de la
respectiva cuenta corriente.

d. Los recursos que captan las Unidades Operativas que forman parte de la Municipalidad Distrital
de Torata, por la fuente de financiamiento Recursos Directamente Recaudados, en
concordancia con el principio de Unidad de Caja, deben ser centralizados en la respectiva
Cuenta Corriente de la Municipalidad.

e. La Gerencia de Administracion o las que haga sus veces, en cumplimiento a la Directiva de
Tesoreria, debera aperturar en la Entidad Bancaria que se determine, una cuenta corriente
(nica denominada “Recursos Directamente Recaudados- Municipalidad Distrital de Torata’, a
fin de centralizar los ingresos propios, por todo concepto.

f. El usuario del servicio, que presta la Unidad Operativa de Servicio Maguinaria, Equipo, debera
cancelar en forma directa en la Sub Gerencia de contabilidad y Tesoreria (Unidad de Caja) el
valor total de la venta, o en su defecto podra abonar directamente en la Cuenta Corriente de
Recursos Directamente Recaudados de la Municipalidad el pago respectivo y luego entregar el
Boucher original a la Subgerencia de Tesoreria (Unidad de Caja) para la emision de la Boleta
de Venta, Factura o Recibo de Ingreso respectivo, segun corresponda.

g. El usuario del servicio y/o venta que presta la Unidad Operativa Grifo Municipal Cancelara en
la propia Unidad Operativa el consumo de combustibles, quedando obligado el Administrador
de la Unidad Operativa a depositar de manera diaria, los recursos recibidos, en la Cuenta
Corriente de Recursos Directamente Recaudados. Una vez realizado el deposito debera
entregar en el término de veinticuatro (24) horas el Boucher original a la Subgerencia de
Contabilidad y Tesoreria (Unidad de Caja) de la Municipalidad.

h. En los cobros que realiza la Municipalidad, esta prohibido recibir cheques a nombre de
personas naturales.

i. La Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria de la Municipalidad registrard en el Sistema
Integrado de Administracion Financiera (SIAF) el ingreso correspondiente.

-p.- DE LA CENTRALIZACION DE FONDOS DE RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS:

La totalidad de fondos provenientes de la Fuente de Financiamiento Recursos Directamente
Recaudados se depositaran en la Cuenta Corriente, aperturada en la Entidad Financiera Publica y/o
Privada que determine la Municipalidad, previa comunicacion a la Direccion Nacional de Tesoro
Publico. Las operaciones de gasto autorizadas por la DNTP con cargo a la indicada fuente de
financiamiento se centralizan exclusivamente a través de dicha cuenta.

6.3.- DEL PLAZO PARA Ei DEPOSITO DE LAS CAPTACIONES:

Los fondos recaudados por las unidades organicas recaudadoras seran depositados en la Cuenta
Corriente autorizada dentro de las veinticuatro (24) horas de realizado la recaudacion. Las Unidades
Operativa, que por razones justificadas se vean imposibilitadas de efectuar el deposito de los
recursos captados en el plazo previsto, deberan de informar de este hecho a la Sub Gerencia de
Contabilidad y Tesoreria, quien adoptara las acciones necesarias para su registro en el SIAF-GL.

6.4.- DE LA PROGRAMACION:

a. La Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria, debera informar mensualmente a la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, la recaudacion de los fondos registrados en el SIAF-GL para que
efectien el control de los ingresos recaudados por la fuente de financiamiento Recursos
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Directamente Recaudado, y tengan como referencia para programar la calendarizacion mensual de
acuerdo al requerimiento de las unidades organicas de acuerdo a las actividades y metas

programadas. o
b. La Sub Gerencia de Presupuesto e Informatica o quien haga sus veces, en base al requerimiento de
las Unidades Organicas de la Municipalidad, emitira el calendario mensual de los Recursos

Directamente Recaudados

6.5.- DE LOS GASTOS:

a. Los Recursos Directamente Recaudados seran utilizados prioritariamente para atender los gastos
de funcionamiento de caracter permanente, como es el caso de las planillas del personal activo y
cesante, no vinculados a proyectos de inversion, asi como sus respectivas cargas sociales, de igual
manera los servicios basicos de la entidad, asi como los bienes y servicios para la operatividad
institucional y finalmente la adquisicién de bienes de capital.

b. En el caso de las Unidades Operativas, los gastos a ser atendidos con los Recursos Directamente
Recaudado, deben estar destinados prioritariamente a los gastos operativos, de mantenimiento y
reparacion de los equipos ligados a la generacion de dichos recursos

¢. La Unidad Operativa de Servicio Maquinaria Equipo, debera establecer un Fondo Intangible, que
servira exclusivamente para la reposicion de la Maquinaria. Dicho Fondo sera establecido y
aprobado por Resolucién de Alcaldia.

d. La Municipalidad Distrital de Torata deberd ejecutar los gastos cumpliendo con las fases de

‘ \ compromiso, devengado, girado y pagado.

Py

*|¥ii/- DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

a. Los recursos directamente recaudados se invertiran prioritariamente en las unidades organicas que
lo generen, de existir saldos podran destinarse a gastos previstos en el Presupuesto Institucional de
Apertura, para otras actividades que cuenten con la misma Fuente de Financiamiento

Las Unidades Operativas deberan informar mensualmente a la Gerencia de Administracion yala
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, de la Municipalidad Distrital de Torata el Flujo de Caja
referente a los ingresos propios captados y el uso de los mismos, en forma detallada por cada
concepto.

Los bienes de capital adquiridos con Recursos Directamente Recaudados pasaran a formar parte
del patrimonio de la Municipalidad Distrital de Torata, los mismos que deberan ser inventariados y
resguardados por el Area de Control Patrimonial.

La Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria o quien haga sus veces debera aperturar los registros
auxiliares por cada unidad operativa existente, que permita realizar un control eficiente de los
mismos para evitar confusiones

La Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria debera efectuar los controles mensuales a fin de
determinar por cada tipo de ingresos propios, el importe recaudado y ejecutado, determinandose los
saldos mensuales, los cuales deben ser cruzados con los libros auxiliares registrados por la Unidad
de Tesoreria.

La transferencia de los superavits presupuestales y/o financieros generados por las actividades
presupuestales que corresponden las Unidades Operativas, hacia otras actividades de la misma
Fuente de Financiamiento, seran con conocimiento previo de los Administradores de las Unidades
Operativas, y su efectivizacion sera con Memorando de la Gerencia Municipal.

g. Bajo responsabilidad, queda terminantemente prohibido transferir recursos financieros provenientes
de los superavits presupuestales, sin seguir el procedimiento sefialado en el numeral precedente.
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Vill.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

a. La Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria debera registrar diariamente en el software del
Proceso Presupuestario y en el Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF-GL Ia
captacion y la ejecucion de los Recursos Directamente Recaudados con |a finalidad de efectuar un
adecuado control de Ia ejecucion presupuestaria

b. Los Saldos que se produzcan en la Fuente de Financiamiento de Recursos Directamente
Recaudados de ejercicios anteriores podran ser incorporados al ejercicio fiscal en ejecucion en el
grupo genérico de gasto de remuneraciones.

¢. Dentro de los treinta (30) dias calendarios de vencido el mes, la Sub Gerencia de Contabilidad y
Tesoreria, y la Subgerencia de Presupuesto e Informatica, deberan conciliar la captacion de ingreso
y gasto por la Fuente de Financiamiento de Recursos Directamente Recaudados,

d. Cualquier punto no previsto en la presente Directiva, se regira con las normas emitidas por el
Gobierno Nacional y/o Gobierno Local en lo que fuere de su competencia,

IXI.- RESPONSABILIDAD:

a. El Gerente de Administracion de Ia Municipalidad Distrital de Torata, es responsable de la estricta

— aplicacion de la presente directiva, asi como los administradores de las Unidades Operativas: Grifo
Municipal, Servicio de Maquinaria Equipo, Vivero Municipal y Complejo Turistico.

- El incumplimiento de la presente directiva, determinara la aplicacion de las sanciones previstas en

los dispositivos legales vigentes y la Resolucion de Contraloria N° 360-2006-C, que aprueba las
Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico

Torata, Mayo del 2011
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RESOLUCION DE ALCALDIA
Ne .3 &+ -2011-A/MDT

Torata, §§ 7 JUL. 201

VISTO:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
MOQUEGUA

El Informe N° 157-2011-PBV-GPP/MDT de fecha 20 de
Junio del 2011, emitido por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto de la Municipalidad Distrital de
Torata, sobre la Aprobacion de Directiva “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
RECAUDACION, ADMINISTRACION Y EJECUCION DE LOS RECURSOS DIRECTAMENTE
RECAUDADOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”, y ;

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital de Torata como 6rgano de
gobierno promotor del desarrollo local, tiene personeria juridica de derecho publico, con autonomia
politica, econémica y administrativa en asuntos de su competencia, radicando dicha facultad en ejercer
actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico.

Que, de conformidad al D.S. N° 195-2001-EF que regula la
Centralizacion de Recursos Directamente Recaudados, Ley N° 28693 Ley General del Sistema de
Tesorerfa, Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, esta Directiva nos permitira
establecer las normas que regulen la recaudacién y administracion de los recursos directamente
recaudados, establecer mecanismos para un adecuado control de los fondos por los érganos competentes,
dentro de los términos y plazos establecidos, asi como asegurar la utilizacion correcta, adecuada y
oportuna de los ingresos generados y/o captados por las diferentes unidades recaudadoras de la
Municipalidad Distrital de Torata, que constituyan Recursos Directamente Recaudados:

Que, con el objeto de establecer los procedimientos para una
adecuada captacion y Administracion de los Recursos Directamente Recaudados y su correspondiente
ejecucion de gastos, por parte de las unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital de Torata, la Sub
Gerencia de Planeamiento AT y CTNI ha propuesto el Proyecto la Directiva “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA RECAUDACION, ADMINISTRACION Y EJECUCION DE
LOS RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
Py DE TORATA?, la misma que cuenta con la opini6n y la atencién favorable de las dreas competentes;

%,
A

! ;“)/Q ;us&%%‘“ _rz

Estando a lo expuesto y de conformidad a lo establecido por
el D.S. N° 195-2001-EF que regula la Centralizacién de Recursos Directamente Recaudados, Ley N°
28693 Ley General del Sistema de Tesoreria, Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley N° 27972 Ley Organica de
Municipalidades y estando a las visaciones correspondientes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 019-
2011-SPCTNI-GPP-GM/MDT  sobre “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
RECAUDACION, ADMINISTRACION Y EJECUCION DE LOS RECURSOS DIRECTAMENTE
RECAUDADOS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”, la misma que cuenta con
nueve (IX) items; y que a folios 05 forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: La Directiva Aprobada mediante
el Articulo Primero, entrara en vigencia a partir del dia siguiente de emitida la presente Resolucion;
debiendo remitir copia a todas las Gerencias competentes, para su conocimiento y cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

JNICIPALIDAD DISTRITA. DE TORATA
ALCALDIA )

Prof. Anggﬂanuel Hurlado Jiménez

CALDE

Calle Torata N° 53 TORATA - MOQUEGUA Telef. (053) 47606% - 476073 Anexo 206 - 476053
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