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” NORMAS; Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE RECURSOS
DE INVERSION EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA *

Codigo: N° 022 -2011- PCTNI-GPP-GM/MDT | Aprobada por:

Elaborada por: GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Municipalidad

Distrital de Torata

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y RENTAS

Areas involucradas: GERENCIA DE SUPERVISON DE ESTUDIOS Y OBRAS

GERENCIA DE INVERSIONES Y DESARROLLO URBANO RURAL Y AMBIENTAL

Pecha de Folios |07 | Anexos Total | 5,
Aprobacion Pags.

. Diretiva Resolucion de Alcaldia
Sustituye Cédigo N° 009-2008-GPP-MpT | AProbada por N° 519-2008-A/MDT

5\\ OBJETIVO:
S
2

Normar el proceso de aprobacion de los presupuestos a ser considerados para la adecuada utilizacion de
los recursos asignados a los proyectos de inversion publica a gastos de inversion, en el Presupuesto
Institucional, de fa Municipalidad Distrital de Torata.
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FINALIDAD:
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Implementacion de procedimientos para una adecuada asignacion y utilizacion de recursos, destinados a
+/ gastos de inversion publica de la Municipalidad Distrital de Torata

BASE LEGAL

Ley N°27972 Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 24680, Ley del Sistema Nacional de Contabilidad

Ley N° 28112 Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico

Ley N° 29626 Ley de Presupuesto del Sector Piiblico para el Afio Fiscal 2011

Ley N° 29628, Ley de equilibrio financiero del presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2011
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley No. 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica

Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adgquisiciones del
Estado

Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de Comprobantes
de Pago y sus modificatorias

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas Técnicas de Control Interno,
para el Sector Publico

Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG que aprueba las Normas para la Ejecucién de Obras por
Administracion Directa
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> Resolucién Directoral N° 003-2011 EF/68.01, que aprueba la directiva N° 001-2011-EF/68.01,
Directiva General del Sistema Nacional de Inversion Plblica

> Ordenanza Municipal N° 009-2010-MDT, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata.

> Resolucion de Alcaldia N° 0581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacién y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata.

)’§IV. ALCANCE:
/
/

La presente directiva, es de observancia y obligatorio cumplimiento por todas las Gerencias,
subgerencias, unidades y areas involucradas en la ejecucion de los presupuestos y proyectos de
inversion publica, asi como por los formuladores y residentes que elaboran y ejecutan de proyectos de
inversion

B

DISPOSICIONES GENERALES

5.1.- RECURSOS O CREDITOS PRESUPUESTARIOS DESTINADOS A GASTOS DE INVERSIONES
Son aquellos recursos o créditos presupuestarios destinados para la ejecucion de Proyectos de
Inversion Publica u obras.

A
= Gekenkia
2

0
= ADMINISTRAC
=& 4 A efectos de la presente directiva, definase como Unidad Ejecutora al érgano institucional, de Ia
ok Municipalidad Distrital de Torata, con capacidad legal para ejecutar Proyectos de Inversién Publica u
\\; ) obras comprendidos en el Presupuesto Institucional, de acuerdo a la normatividad presupuestal
seebaotZ! vigente,
\'\“"\\ \"cl;t !

.2.- UNIDAD EJECUTORA:

-

5.3.- UNIDADES RESPONSABLES.

Se encuentran comprendidas en Ia presente Directiva como unidades responsables:
e Gerencia Municipal

Gerencias ejecutoras de los proyectos de Inversion u obras.

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

Gerencia de Administracion y Rentas Municipales

Gerencia de Supervision de Estudios y Obras

— Ademas de las consideradas en el ROF son funciones complementarias de los responsables y
‘ Areas Involucradas en la ejecucion de Proyectos de Inversion Piblica u obras

1. Gerenciar, Ejecutar y Supervisar la realizacion de obras o proyectos de inversion
encomendados.

2. Emitir el informe de compatibilidad del proyecto de inversién o actividades.

3. Cumplir bajo responsabilidad los cronogramas de ejecucion de obras o proyectos de
inversion.

4. Emitir los requerimientos de personal, materiales y otros insumos, con el tiempo necesario

_ para su oportuna atencion.

5. Emitir informe mensual de Ejecucién Técnica y financiera de los proyectos a su cargo, una
vez concluido el periodo mensual.

6. Administrar los recursos asignados para la Ejecucion de los proyectos de inversion o
actividades con racionalidad, prudencia y economia,

7. Cumplir las directivas internas relacionadas a la ejecucion de proyectos de Inversion en la
modalidad de Ejecucién Presupuestaria Directa.
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;)\ Para la ejecucion de obras o proyectos de inversion piblica, en el tipo de ejecucion presupuestaria

v3 directa, La Municipalidad Distrital de Torata debe contar con la asignacién y disponibilidad
e / presupuestal correspondiente. La ejecucion presupuestaria de este tipo obedece a la estructura de
inversion prevista en el expediente técnico y la presente directiva.

5.4.- IDENTIFICACION DE COSTOS

En la ejecucion de una obra o proyecto de inversion, en el tipo de Ejecucion Presupuestaria Directa,
se identifica el presupuesto de obra con la estructura siguiente:

a) Costos Directos:
Considerese Costos Directos aquellos que quedan insumidos en la obra o proyecto de inversion
publica, los cuales estan conformados en base a los metrados, por la mano de obra, materiales,
equipos y herramientas. De acuerdo al Presupuesto de Inversiones del Pliego de la
Municipalidad Distrital de Torata

o
~—

Costos Indirectos o Gastos Generales:

A efectos de la presente Directiva, considérese costos indirectos a todos aquellos costos que no
pueden aplicarse a una partida especifica, sino que tienen incidencia sobre todo el costo de la
obra. En el Presupuesto Analitico se consignan de acuerdo al Clasificador que el Ministerio de
Economia y Finanzas publica.

Estan conformados por gastos de licitaciones, gastos indirectos varios, gastos de administracion
de obra (incluye residencia de obra), Gastos de Supervision y Liquidacion de obras (incluye
supervision o inspeccion asi como liquidacion fisica y financiera), gastos de administracion en
oficina, gastos en otros compromisos financieros, entre otros. De acuerdo al Presupuesto de
Inversiones del Pliego de la Municipalidad Distrital de Torata

5.5.- ASIGNACION PRESUPUESTAL

5.6.- ESTRUCTURA DE LA INVERSION.

Para la ejecucion del presupuesto asignado a obras o proyectos de inversion publica, en el tipo de
ejecucion presupuestaria directa, los expedientes técnicos y presupuestos analiticos deben estar
elaborados teniendo en cuenta la estructura presupuestal siguiente:

INVERSION
COSTO DIRECTO
COSTO INDIRECTO

El costo del Estudio definitivo o la elaboracién del Expediente Técnico se consideraran mediante un
Plan de Trabajo aprobado mediante resolucion por el titular del pliego.

5.7.- EJECUCION DEL COSTO DIRECTO:
La ejecucion de los Costos Directos, en obras o proyectos con presupuesto asignado cual fuere el
costo total de la obra a ser ejecutados en el tipo de ejecucion presupuestaria directa, se realiza de
acuerdo a lo establecido en el Expediente Técnico, el presupuesto autorizado, los calendarios y
cronograma de obra. La ejecucion del costo directo es de responsabilidad de las Gerencias
ejecutoras de los proyectos o actividades asi como de los Ingenieros Residentes, designados
mediante Resolucion expresa o memorandum de responsabilidad.
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RESPONSABLE PORCENTAJE UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE

0,

GASTOS GENERALES ESPECIFICD | HAST A GERENCIA DE INVERSIONES Y
DESARROLLO URBANO RURAL Y
e AMBIENTAL
1 |Direccion Thenlca doobra__ e 1 SUBGERENCIA DE OBRAS
Direccion Técnica de Ejecucion 1%
T PUBLICAS
de Proyectos de Inversion
5
GASTOS DE SUPERVISION Y
LIQUIDACION
\ 2 Inspeccion de Obras Hasta 3.0 % GERENCIA DE SUPERVISION DE
/u?\ Gastos en Evaluacion Hasta 0.5 % ESTUDIOS Y OBRAS
/}"’“‘ TP Gastos Seguridad Hasta 0.5 %
/g Gtﬁgr[ucm A Gastos de Liquidacion Hasta 1.0%

Kﬁ/xmwmsmc on Z GASTOS DE GESTION DE 7

sl . \\/ 3 PROYECTOS Y GERENCIA DE ADMINISTRACION Y
Ll - ADMINISTRATIVOS RENTAS
o TOTAL DE GASTOS 24
N
o‘(;
1

5.8.- DISTRIBUCION DE LOS COSTOS INDIRECTOS:

La Administracion del presupuesto destinado a los costos indirectos se ejecutara en funcion al Costo
Directo y distribuidos de la siguiente manera;

0/’5"9.- ADMINISTRACION Y RESPONSABLES DE COSTOS INDIRECTOS

Sobre el control del Gasto en la ejecucion de los proyectos de inversion o actividades sera llevada a
cabo por la Subgerencia de Presupuesto, Planeamiento, Racionalizacion y Cooperacion Técnica
dependiente de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

La Gerencia de Inversiones y Desarrollo Urbano Rural y Ambiental y la Subgerencia de Estudios
son los responsables de la ejecucion de los proyectos de inversion u obras; son responsables de la
administracion de los recursos identificados como Direccion Técnica de obra y Seguridad, debiendo
ser autorizado solo por la Subgerencia de Estudios olas gerencias que ejecutan proyectos de
inversion

b) GASTOS DE SUPERVISION Y SEGURIDAD DE OBRA.
La Gerencia de Supervision de Estudios y Obras es responsable de la administracion de los
recursos derivados de los costos indirectos para la supervision y seguridad de la obra o proyecto,
debiendo ser autorizado sélo por la Gerencia de Supervision de Estudios y obras,

¢) GASTOS DE LIQUIDACION TECNICA Y FINANCIERA.
La Gerencia de Supervision de Estudios y Obras , es responsable de la administracién de los
recursos derivados de los costos indirectos para la recepcion, liquidacién técnica y financiera de la
ejecucion de los proyectos de Inversién u obra, asi como la entrega o transferencia a la entidad
respectiva o unidad organica especializada, la cual se encargara de su operaciéon y mantenimiento;

d) GASTOS DE GESTION DE PROYECTOS Y ADMINISTRATIVOS
La Gerencia de Administracién y Rentas; es responsable de la administracion de los recursos
derivados de los costos indirectos para la Administracién y atencion logistica para las obras y
proyectos.

GERENCIA DE PLANEAMIENTQ Y PRESUPUESTO Pagina
§ de 7



]

009052

C

5.10.- POLITICAS DE CONTROL Y AFECTACION DE LOS COSTOS

La Gerencia de Administracién y Rentas, implementara el mecanismo de distribucion pertinente,

teniendo en consideracion los criterios siguientes:

1. Los Porcentajes asignados deberan entenderse como  techos maximos, designados
exclusivamente para tal fin asignado

2. Se acumularan los costos incurridos en cuentas contables distribuidas

3. Elfactor de distribucion a tomarse en cuenta se determinara de acuerdo a la ejecucion fisica
financiera contenida en las valorizaciones mensuales

4. Se tomara como fuente de informacion para efectos de control presupuestal y ejecucion de
obras, los registros contables auxiliares que implemente la Administracion.

5. La afectacion sera de acuerdo a la calendarizacion mensual de cada proyecto de inversion

6. Se tomara como referencia para el pago de remuneraciones la Ultima Resolucion de alcaldia
que regula las Escalas Remunerativas segn formacion profesional, técnica o area de trabajo.

7. La distribucion de costos y gastos indirectos en la ejecucion de los proyectos de inversion o
actividades seran afectados de la siguiente manera:

a) Gastos Generales Direccion Técnica de obra: Horas hombre dedicas a cada obra,
proyecto, segun documentacion técnica-administrativa de cada uno de ellos.

b) Gastos de Supervision v Seguridad: Horas hombre dedicas a cada obra, proyecto de
acuerdo a las necesidades, inherentes para la supervision de la ejecucion de los proyectos
de inversion o actividades, segiin documentacion técnica-normativa de control.

c) Gastos de Liquidacion Técnica y Financiera de Obra: Extracto de informacion y anélisis
de la ejecucion financiera en la ejecucion de los proyectos de inversion.

d) Gastos de Gestion de Proyectos y Administrativos: seran enmarcados a los gastos de
recursos humanaos, insumos y otros inherentes a la gestion administrativa en la ejecucion
de los proyectos de inversion u obras

¢ Recursos Humanos: Planillas de trabajadores elaboradas

o Abastecimiento y Logistica: Ordenes de compra, Ordenes de servicios y contratos
emitidos

e Almacenes: Recepcion de Bienes y Pecosas emitidas
Tesoreria;: Comprobantes de pago y planillas por obra

e Finanzas. Informacion contable

’“}f '5.11.- METAS DE LOS RESPONSABLES DE LOS COSTOS

Los responsables de los costos tendran como metas las siguientes:

RESPONSABLE TIPO DE COSTO METAS
Gerencias  ejecutoras  de | e Costos Directos e Ejecucion de ia Obra
proyectos de inversion e | e Gastos Generales de Obra {e  Ejecucion de fa Obra
ingenieros residentes y Seguridad e Informes Finales de ejecucion
de proyectos de inversion o
actividades

Gerencia de Supervision de | e Gastos indirectos de |e  Supervision o inspeccion de
Estudios y Obras Supervision 0 Inspeccion ejecucion de proyectos de
de proyectos de inversion inversion o actividades

o actividades
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e Gastos indirectos de | e Aprobacion de la liquidacion
liquidacion ~ Técnico - técnico financiera y
financiera de las ejecucion transferencia de obras
de proyectos de inversion
o actividades

Gerencia de Administracion e Abastecimiento de insumos
Gastos Indirectos de para la obra
Administracion de la|e Informacion contable de cada
ejecucion de los proyectos de proyecto
inversion o actividades e Patrimonizacion de bienes

e Otros relacionados a la
ejecucion de proyectos de
inversiones o actividades

Las Gerencias ejecutoras, a través de la Subgerencias y Oficinas, asi como la Gerencia de Supervision de
Estudios y Obras implementaran los documentos internos para la aplicacién y administracion de los
porcentajes que se autoriza.

5.12.- DE LA ESTRUCTURA DE CONTROL

La Gerencia Municipal, autorizara y aprobara los informes Técnicos de Ejecucion de Obras,
Proyectos o actividades

Las Gerencias ejecutoras de los Proyectos de inversion o actividades, emitira
mensualmente los informes técnicos de ejecucion de los Proyectos o actividades, haciendo
notar los aspectos mas resaltantes que contribuyeron a su ejecucion a si como aquellos que
limitaron su avance; especialmente las recomendaciones que deberan tenerse en cuenta.
Enmarcandose a lo indicado en las normativas internas de la Municipalidad Distrital de
Torata para la ejecucién de proyectos de Inversion.

La Subgerencia de Obras Publicas, aprobara y autorizara las valorizaciones parciales y
finales, emitiendo opinion expresa de los informes mensuales expedidos por los Residentes
de Obra, asi como de la recepcion de materiales con la calidad que se indica en los
expedientes técnicos y equipos para las obras.

La Gerencia de Supervision de Estudios y Obras, revisara y aprobara los informes
mensuales emitidos por los residentes de obra, de acuerdo a la normativa interna de la
Municipalidad Distrital de Torata para la ejecucion de proyectos de inversion, asi como
observara la calidad de los materiales adquiridos, lo mismos que deben cumplir con las
especificaciones técnicas exigidas en el Expediente Técnico.

La Gerencia de Administracion y Rentas, implementaré y definira el area responsable del
Registro y Control de Contratos, Cartas fianza y/o Pélizas de Caucion, asi como hara llegar
a la Gerencia de Supervision de Estudios y Obras la informacion financiera para la
liquidacion de obras.
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V.--.RESPONSABILIDAD:

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva la Gerencia Municipal; la
Gerencia de Planificacion y Presupuesto; la Gerencia de Administracion; y Rentas las
Gerencias que ejecutan los Proyectos de Inversion u Obras, la Gerencia de Supervision de
Estudios y Obras

Velara por el cumplimiento de las disposiciones la Oficina de Control Interno de la
Municipalidad Distrital de Torata

Las Gerencias responsables de la ejecucion de los proyectos de inversion o actividades,
junto a los costos directos, en el informe final de la ejecucion de obra, el Residente remitiran
la rendicion de los gastos generales de los que son responsables, a la Gerencia de
Supervision de Estudios y Obras asi como la Gerencia de Administracion

Al término de la ejecucion de los proyectos de inversion u obras, haran llegar las
liquidaciones de los gastos indirectos a ta Gerencia de Supervision de Estudios y Obras
para complementar la liquidacion con los gastos efectuados por obra.

Torata, Julio del 2011
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" RESOLUCION DE ALCALDIA

N°eJ10-2011-A/MDT

N

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA Torata, 2 5 _]UL, 20“
MOQUEGUA

VISTO:

El Informe N° 234-2011-CVF-PCTNI/MDT de fecha 22 de
Julio del 2011, emitido por la Oficina de Planeamiento AT y CTNI, sobre la Aprobacién de Directiva
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE RECURSOS DE
INVERSION EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”, y con el Proveido S/N de la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto para emitir Resolucion y;

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital de Torata como organo de
gobierno promotor del desarrollo local, tiene personeria juridica de derecho publico, con autonomia
politica, econémica y administrativa en asuntos de su competencia, radicando dicha facultad en ejercer
actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, en merito a lo dispuesto en los articulos Iil y IV del
Titulo Preliminar de la Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto, toda disposicion
o efecto sobre el acto que implique la realizacién de gastos piblicos debe cuantificar su presupuesto, de
modo que se sujete en forma escrita al crédito presupuestario autorizado a la Entidad; y que estos se
destinan, exclusivamente, a la finalidad para la que hayan sido autorizados en los presupuestos del Sector
Publico, asi como en sus modificaciones realizadas conforme a la Ley General en mencion;

Que, con el objeto de Normar el proceso de aprobacion
de los presupuestos a ser considerados para la adecuada utilizacion de recursos asignados a los proyectos
de Inversién Publica a gastos de Inversién, en el Presupuesto Institucional de la Municipalidad Distrital
de Torata, la Sub Oficina de Planeamiento AT y CTNI ha propuesto el Proyecto la Directiva
“PROCEDIMIENTOS PARA LA “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ADMINISTRACION DE RECURSOS DE INVERSION EN LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”, la
misma que cuenta con la opinion y la atencién favorable de las dreas competentes;

ADMINISTRACION A/
\ 1y,
Sornss/ | o
R& Que, es necesario normar la administracion de los

créditos presupuestarios destinados a gastos de inversion, ejecutados en el tipo de ejecucion
presupuestaria directa, en el Presupuesto Institucional 2011, de la Municipalidad Distrital de Torata, en lo
expuesto en los considerando precedentes, para ser ejecutados mediante una gestion de fondos publicos,
orientada a resultados con eficiencia, eficacia, economia y calidad, de modo que la asignacion y ejecucion
de estos fondos publicos sigan los criterios de transparencia en la gestion presupuestal, conforme a la
normatividad vigente;

LS

Estando a lo expuesto y de conformidad a lo establecido en

la Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto, Ley N° 29626 Ley de Presupuesto

ara el Sector Publico para el Afio Fiscal 2011, Resolucion 195-88-CG que Aprueba las Normas de

<% Ejecucion de Obras por Administracion Directa, y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley N°
127972 “Ley Organica de Municipalidades” y estando a las visaciones correspondientes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR Ia Directiva N 022-

2011-SPCTNI-GPP-GM/MDT  sobre “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA

4. - " ADMINISTRACION DE RECURSOS DE INVERSION EN LA MODALIDAD DE EJECUCION

% PRESUPUESTARIA DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”. la
misma que cuenta con cinco (V) items; y que a folios 07 forma parte de la presente Resolucion.

N

TR
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RESOLUCION DE ALCALDIA
Ne {1 (-2011-A/MDT
MUNICIPALIDAD D!STRITAL DE TORATA
MOQUEGUA Torata, 9 § JUL, 2011
VISTO:

ARTICULO SEGUNDO: : DEJAR SIN EFECTO la
Resolucion de Alcaldia N° 519-2008-A/MDT  de fecha 07 de Octubre del 2008, que aprueba la
Directiva N° 0092008-GPP/MDT de Administracién de Recursos de Inversiéon que cuenta con X items.

ARTICULO SEGUNDO: La Directiva Aprobada mediante
el Articulo Primero, entrara en vigencia a partir del dia siguiente de emitida la presente Resolucion;

STRITAL DE TORATA

‘Manybl Hurtado Jiménez
ALJALDE

Calle Torata N° 53 TORATA - MOQUEGUA Telef. (053) 476065 - 476073 Anexo 206 - 476053
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