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- DE TORATA”

“DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO Y CONTROL
ADECUADO DE LAS CAMARAS DE SEGURIDAD DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL

|
gl
g2 Codigo: N°002 -2013- PPRCT - GPP-GM/MDT Aprobada por:

Proteger la infraestructura, bienes y la seguridad del personal que labora en la municipalidad  bajo
cualquier modalidad contractual asi como de los empleados publicos y ciudadanos que visitan nuestra
entidad mediante el uso adecuado y apropiado de las camaras de seguridad ,

. FINALIDAD:

Establecer normas y procedimientos de trabajo en la operatividad del sistema de vigilancia con el fin de
proteger la municipalidad contra hurtos, vandalisma, incendios o cualquier otro acto que vaya en
detrimento de su infraestructura y bienes, asi como también garantizar la seguridad de los empleados
y ciudadanos que visitan las diferentes oficinas de la Municipalidad .

. BASE LEGAL:

Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades,

Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley N° 27927, Ley Gue modifica la Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a ia Informacion
Publica.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General =

Ordenanza Municipal N° 004-2011-MDT, que aprueba la Estructura Organica, el Reglamento de
Organizacion y Funciones y el Cuadro de Asignacion de Personal de la Municipalidad Distrital de
Torata y su modificatoria con Ordenanza Municipal N° 006 - 2012-MDT que crea la Unidad
Operativa Laboratorio Ambiental San Agustin de Torata

Decreto Supremo N° 005-90-PCM. que aprueba el Reglamento de la ley de Bases de la Carrera
Administrativa y de Remuneraciones -

Decreto Supremo N° 075- 2008 -PCM, Reglamento del Decreto Legislativo que Regula el Régimen
Especial de Contratacion Administrativa de Servicic::

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM Reglamento «r: i Ley cei Codige de Fiica de Ia Funcion
Publica

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Que aprueba el Reglamento de la ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica

Resolucion de Alcaldia N° 581-2010-A/MDT, que aprucba el Manual de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata

|
Municipalidad

Distrita fe Torata | Elaborada por: GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
. das: | GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO SOCIAL Y SERVICIOS PUBLICOS
Areas involucradas: CENTRO DE SEGURIDAD DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA
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IV. ALCANCE:

Las disposiciones contenidas en la presente directiva, son de aplicacién a todo el personal que labora
en la Municipalidad Distrital de Torata y al publico en general que visita nuestra Municipalidad

. V. DISPOSICIONES GENERALES

1.

Es politica de la Municipalidad la proteccion de sus recursos y la maximizacion de los mismos, por

lo que es necesario implantar el uso de camaras de seguridad para proteger la propiedad publica y

la seguridad de los empleados publicos y ciudadanos que visitan nuestra entidad

El uso de las tecnologias modernas como el video y el circuito cerrado ayudan a prevenir actos de

sabotaje, robos y el mal uso de los recursos disponibles en el lugar de empleo.

El Centro de Seguridad, Es el encargado de planificar, organizar, dirigir, supervisar, evaluar y

controlar el uso y funcionamiento de las camaras de seguridad de la Municipalidad, a cargo de un

responsable quien dependera jerarquicamente y administrativamente del Gerente de Desarrollo

Econdmico Social y Servicios Publicos

Del Responsablie del Centro de Seguridad:. Son funciones del responsable

a. Administrar eficientemente los recursos humanos y logisticos a su cargo

b. Organizar, implementar y controlar adecuadamente las camaras de seguridad instaladas en el

municipalidad de Torata

Registrar y comunicar las ocurrencias del dia, al Gerente de Desarrolio Econdémico Social y

Servicios Publicos)

d. Dar cumplimiento a las normas internas y disposiciones que competen a su area

e. Velar por el orden dentro de la entidad

f. Otras que le sean asignadas por el Cerenie de Desarrolio Econdmico Social y  Servicios
Publicos ¢n el ambite de su competencia

@

a. Debe ejecutar rondas de vigilancia en forma inopinada, en el caso de las camaras PTZ (giratoria)

b. Registrar las ocurrencias del dia, en el cuaderno de ocurrencias, haciendo constar, hora y fecha
a fin de poder solicitar su ubicacion ante un requerimiento de un tercero

c. Acatarlas normas internas y disposiciones, para el mejor cumplimiento de sus funciones

d. Otras que le sean asignadas por el responsabie del centro de seguridad

Definiciones:

a. Edificio: Estructura que alberga las unidades organicas que corforman la corporacion edil

b. Camaras de Seguridad: Equipo electronico que capta y graba simultaneamente imagenes.
Todas las camaras estan en funcionamiento las 24 horas del dia y los 7 dias de la semana

¢. Monitor: Equipo electronico en el cual se puede observar en vivo lo que a su vez esta siendo
captado y grabado a través de la camara de sequridad.

d. Centro de Seguridad: Estacion central donde se ubican los controies de seguridad, asi como

los equipos que reciben y graban las sefales del sistema de seguridad.

VI. PROCEDIMIENTO:

iy <

p % 6.1.- DEL SISTEMA DE VIGILANCIA :
Y
¢

a.  Elcentro de Seguridad, establece un sistema de vigilancia electronica, mediante camaras
de seguridad, las veinticuatro (24) horas del dia, los siete (7) dias de la semana.

b.  Este sistema tiene el proposito exclusivo de grabar cualquier actividad legal o ilegal que
amenace la seguridad e integridad de la infraestructura , bienes y de las personas que
laboran y visiten la municipalidad

c. Las Camaras de seguridad estan instaladas en areas cercanas al centro de seguridad, las
cuales permitiran observar y grabar las actividades que se lieva a cabo

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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d.  Deexistir la necesidad de mejorar la vigilancia se podran instalar camaras adicionales o
reubicar las ya existentes

e.  Elmonitor donde se pueden observar las imagenes mientras son grababas sera ubicado
en el centro de seguridad.

f. Las imagenes grabadas seran guardadas en un servidor provisto para tales fines el cual
esta ubicado en el Centro de Seguridad, dicha informacion se guardara por un periodo de
treinta (30) dias calendarios.

6.2.- DE LA ASISTENCIA EN LOS PROCESOS DE INVESTIGACION:

a. La operacion de las camaras consiste en la deteccion inmediata de conducta sospechosa y
de condiciones potencialmente peligrosas, con miras a tomar medidas para evitar que
ocurran incidentes lamentables. De producirse incidente, el primer objetivo es detectar la
ocurrencia del mismo al momento de modo que se pueda proveer una respuesta adecuada
por parte de las jefaturas y/o autoridades pertinentes. De tratarse de conducta criminal, las
autoridades correspondientes intervendran con los sospechosos 0 10s delincuentes segun
sea el caso. .

b.  Cuando no fuese posible la deteccion inmediata de un incidente, las grabaciones que se
mantengan seran de utilidad a ias investigaciones para la reconstruccion del incidente y la
identificacion de los responsables, mediante autorizacion del Gerente de Desarrollo
Econdmico Social y Servicios Publicos

c. LLas copias que se produzcan solo podran ser entregadas a las personas autorizadas
expresamente para recibirlas.

d.  Cuando se requiera estudiar el contenido de una copia de las grabaciones de las camaras
parar fines de investigacion, su duplicacion sera autorizado por el Gerente de Desarrollo
Economico Social y Servicios Publicos, previa presentacion de una solicitud dirigida al
Alcalde

e.  Todas las grabaciones y duplicados que sc¢ deban mantener, seran guardadas en la caja de
seguridad del centro de seguridad por el respensable por el tiempo que sea necesario

f. La entrega de copias de grabaciones a las autoridades investigativas o personas
autorizadas debera registrarse en un cuaderno de cargos, firmado por el responsable del
centro de seguridad; Gerente de Desarroilo Fconomico Social y Servicios Piblicos y por el
receptor de |a copia solicitada, consignado la fecha y hora de la entrega

1. No podra darse a las camaras de seguridad un uso distinto al establecido en la presente directiva

2. Se prohibe la cesion o copia de imagenes que no cumpla con los procedimientos establecidos en
la ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

3. Toda aspecto que no haya sido considerado en la presente directiva sera resuelto por el Gerente
Municipal

. RESPONSABILIDADES:

a) Son responsables del cumplimento de la presenie directiva ¢l responsable del Centro de
Seguridad. La Gerencia Municipal, la Gerencia de Administracion y Rentas, la Subgerencia de
Logistica y Control Patrimonial, seran responsables de la implementacion vy aplicacion de la
presente Directiva

b) El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva, generara la sancion
administrativa pertinente de acuerdo a la normatividad vigente

Torata, Abril del 2013
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL

N° ©17 -2013-GM/MDT

MUNICIPALID/:ADO[&ISEQ:J':LDETORATA TORATA, l 8 ABR' 2013

VISTOS:

El Memorandum N¢ 122-2013-GM/MDT de fecha 01 de marzo del
2013 emitido por Gerencia Municipal; Informe N2 191-2013-SMMA-GPP/GM/MDT de fecha
01 de Abril del 2013 emitido por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto. Y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo previsto por la Constitucion Politica del Pert, en
concordancia con los articulos I y II del Titulo Preliminar y articulo 43° de la ley 27972 “Ley
Orgénica de Municipalidades™, se establece que los gobiernos locales gozan de autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia; lo que radica en ejercer actos de
gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, el Inc. 7.1 del Art. 7 de la ley 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, precisa que los actos de administracion interna se orientan a la eficacia y
eficiencia de los servicios y a los fines permanentes de las entidades son emitidos por el érgano
competente, su objetivo debe de ser fisica y juridicamente posibles, su motivacion sera facultativa
cuando los superiores jerarquico impartan las érdenes a sus subalternos en la forma legalmente
prevista.

Que, con Resolucion de Alcaldia N° 551-2011-A/MD de fecha 13 de
octubre del 2011 se aprobo la Directiva con codigo N° 001-2011-SPCTNI-GPP-GM/MDT,
“Normas para la Formulacion, Tramitacion, Actualizacion y Aprobacion de Directivas en la
Municipalidad Distrital de Torata”.

Que, la Directiva es una norma estrictamente técnica y
" procedimental para la implementacion y operatividad de la aplicaciéon del control previo en
las actividades administrativas, sustentdndolas en una norma juridica de orden técnico
previsto en el articulo VII del Titulo preliminar de la Ley Organica de Municipalidades entre
otras que dan el marco legal necesario para garantizar el adecuado control de los recursos de
la Hacienda Municipal, estableciendo los criterios y técnicas metodolégicas e instrumentales
ara el adecuado cumplimiento de ordenamiento técnico juridico previsto, regular las
“Nctividades y funcionamiento del sector publico, asi como las normas técnicas referidas a los
gervicios y bienes publicos, y a los sistemas administrativos del Estado, que por naturaleza
/son de observancia y cumplimiento obligatorio.

Que, con INFORME N° 075-2013-PRCT-GPP/GM/MDT de fecha 01
/. de abril 2013, el Especialista en Planeamiento, Racionalizacion y Cooperacién Técnica deriva
O/@ el INFORME N2 034-2013-JMMB/PRCT/GPP/GM/MDT de fecha 01 de abril del 2013, emitido
t w\%ﬂ ’&or el encargado del area de racionalizacion, quien deriva su informe para que se expida la
Frios l:\sorrespondlente resolucion de aprobacion de la directiva denominada “DISPOSICIONES Y
PROCEDIMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO Y CONTROL ADECUADO DE LAS CAMARAS
DE SEGURIDAD DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”, propuesta con el INFORME
N2 167-2013-SMMA-GPP/MDT de fecha 18 de marzo del 2013 emitida por la Gerente de
Planeamiento y Presupuesto, en vista que con INFORME N2 046-2013-PRCT-GPP/GM/MDT de
fecha 06 de marzo del 2013 emitido por el Especialista en Planeamiento PRCT, remiten la
directiva en mencion.

Que, la finalidad de la presente directiva es establecer normas y
procedimientos de trabajo en la operatividad del sistema de vigilancia con el fin de proteger
de la municipalidad contra hurtos, vandalismo, incendios o cualquier otro acto que vaya en
detrimento de su infraestructura y bienes asi como también garantizar la seguridad de los
empleados y ciudadanos que visitan la diferentes oficinas de la municipalidad.
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VILLA HEROICA-

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL

- - N° ©11 -2013-GM/MDT
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA W 2913
MOQUEGUA TORATA, 0 ADK.

Que, de conformidad con el numeral 12 del articulo 21° del
Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado con la Ordenanza Municipal N° 004-
2011/MDT, de fecha 30 de junio del 2011 y sus modificatorias y facultades establecidas en el
Numeral 7.1, Funciones Delegadas del Decreto de Alcaldia N° 003-2012-A/MDT y estando a
las visaciones correspondientes.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la directiva con codigo N°
002-2013-PPRCT-GPP-GM/MDT denominada “DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS PARA
EL FUNCIONAMIENTO Y CONTROL ADECUADO DE LAS CAMARAS DE SEGURIDAD DE LA
UNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”, tres (3) folios, ocho (8) Titulos: I. Objetivos, II.
inalidad, III. Base Legal, IV. Alcance, V. Disposiciones Generales, VI. Procedimiento, VII.
Disposiciones Finales y VIII. Responsabilidades, la misma que forma parte integrante de la
presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- La Directiva Aprobada entrara en vigencia
a partir del dia siguiente de emitida la presente resolucion;

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Gerencia de
Desarrollo Econémico Social la supervision de la presente directiva.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

DAD aﬁfm TORATA

Rodolfo Quiroz Hurtado
ERENTE MUNICIPAL MDT

Gerencia de Administracion y Rentas
Gerencia de Supervision y Liquidaciones
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
Gerencia de Asesoria Juridica

Gerencia de Inversiones y D.U.RA.
Centro de Seguridad
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