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I. OBJETIVO:

FINALIDAD:

Regular la publicacion obligatoria de las normas legales de caracter general que conforman el
ordenamiento juridico municipal en concordancia con el articulo 147° de la Ley N° 27972, ley
Organica de Municipalidades.

Fortalecer el aprovechamiento de las tecnologias de la informacion, promoviendo el uso de los
Portales Electronicos, revistas institucionales, y todos aquellos medios disponibles por parte de la
Municipalidad Distrital de Torata, para la oportuna y correcta difusion de sus normas legales de
caracter general.

‘\‘. Establecer lineamientos para la difusion y publicacion de normas legales emitidas por la Municipalidad
JDistrital de Torata en concordancia con el articulo 147° de la Ley N° 27972, ley Organica de

./ Municipalidades, en carteles, emisoras radiales, portales institucionales y otros medios similares.

| 1. BASE LEGAL
»  Constitucion Politica del Peru
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades Articulo 139° y 147°
Ley N° 29091, Ley que modifica el parrafo 38.3 del articulo 38° de la ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, y establece la publicacion de diversos dispositivos legales en
el Portal del Estado Peruano y en Portales Institucionales.
Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado
Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
Ordenanza Municipal N° 004-2011-MDT, que aprueba la Estructura Organica, el Reglamento de
Organizacion y Funciones y el Cuadro de Asignacion de Personal de la Municipalidad Distrital de
Torata y sus modificatorias con Ordenanza Municipal N° 006 - 2012-MDT que crea fa Unidad
Operativa
N° 001-2013-CM/MDT
> Decreto. Legislativo. N° 276, ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del

Sector Publico.

> Decreto Supremo. N° 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa.
» Decreto Supremo N° 004-2008-PCM, que aprueba el reglamento de la Ley N° 29091, Ley que
modifica el parrafo 38.3 del articulo 38° de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, y establece la publicacion de diversos dispositivos legales en el Portal del Estado Peruano
y en Portales Institucionales.

Laboratorio  Ambiental San Agustin de Torata y Ordenanza Municipal
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Decreto Supremo N° 001-2009-JUS, que aprueba el Reglamento que establece disposiciones
relativas a la publicidad, publicacién de proyectos normativos y difusion de normas legales de
caracter general

Decreto Supremo N° 014-2012-JUS, que modifica el articulo 9° del Reglamento que establece
disposiciones relativas a la publicidad, publicacion de proyectos normativos y difusién de normas
legales de caracter general

Decreto Supremo N° 070-2013-PCM, que modifica el Reglamento de la Ley de Transparencia vy
Acceso a la Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM

Decreto Supremo N° 090- 2011-PCM, que aprueba listado de Municipalidades Rurales del Perd
Resolucion Ministerial  N° 398-2008-PCM,que aprueba la Directiva N° 004-2008-PCM/SGP,
Lineamientos para la Uniformizacion del Contenido de los Portales de Transparencia de las
Entidades Publicas

Resolucion de Alcaldia N° 581-2010-A/MDT, que aprueba el Manual de Organizacion y Funciones
de la Municipalidad Distrital de Torata

ALCANCE:

Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de observancia, aplicacion y cumplimiento
obligatorio por parte de todas las unidades organicas conformantes de la Municipalidad Distrital de
Torata, inmersas en el proceso de aprobacion, difusion y publicacion de normas municipales, normas
) legales de caracter general e informacion de relevancia en el portal institucional

. DISPOSICIONES GENERALES

5.1.- NORMA LEGAL DE CARACTER GENERAL Es aquella que crea, modifica, regula, declare o

extingue derechos u obligaciones de caracter general, de cuyo texto se derive un mandato
genérico, objetivo y obligatorio, vinculando a la Administracion Publica y a los administrados, sea
para el cumplimiento de una disposicion o para la generacion de una consecuencia juridica

5.2.- NORMAS DE CARACTER GENERAL EMITIDAS POR EL CONCEJO MUNICIPAL

Ordenanzas. Son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa
municipal, por medio de las cuales se aprueba su organizacion interna, la regulacion, administracion
y supervision de los servicios publico y las materias en las que la municipalidad tiene competencia
normativa.

5.3.- NORMAS DE CARACTER GENERAL EMITIDAS POR DESPACHO DE ALCALDIA:

Decreto de Alcaldia: Los decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aplicacion
de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente
administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para el
vecindario, que no sean de competencia del concejo municipal.

VI. DEL _PROCEDIMIENTO DE LA PUBLICACION Y DIFUSION DE LAS NORMAS LEGALES

MUNICIPALES EMITIDAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA

La Municipalidad Distrital de Torata se encuentra ubicada en zona rural, motivo por el cual con Decreto
Supremo N° 090-2011- PCM, se la incluye en el listado de Municipalidades Rurales del Peri motivo por
el cual en relacion a la publicacion de normas municipales le es aplicable el articulo 147° de la Ley
Organica de Municipalidades, que textualmente sefiala. “ Para efecto de la exigencia de publicidad de
las normas emitidas por las municipalidades ubicadas en zonas rurales se podra cumplir con tal requisito
a traves de carteles, emisoras radiales u otros medios similares, siempre que se pueda probar que se
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curnplié con la publicidad y la fecha o fechas en que se produjo’. En consecuencia se establece el
siguiente procedimiento para la publicacion y difusion de normas legales municipales que emita la
Municipalidad Distrital de Torata:

6.1.- DE LA PUBLICACION Y DIFUSION DE LAS NORMAS EMITIDAS POR EL CONCEJO

MUNICIPAL:
La Publicacion consiste en hacer de conocimiento general al publico de la jurisdiccion del distrito
de Torata del contenido de las normas legales que emita la municipalidad, para lo cual dispondra
de los medios necesarios para la publicacion y difusion respectiva
Una vez aprobadas las normas emitidas por el Concejo Municipal (Ordenanza Municipal,
Acuerdos de Concejo sobre remuneracion del alcalde y dietas de los regidores, Decretos de
Alcaldia), la jefatura de la Oficina de Secretaria e Imagen Institucional, dispondra via documento
que el responsable del Area de Imagen Institucional bajo responsabilidad, proceda a la
publlcamon y difusion en los siguientes medios:
>  Portal Institucional de la entidad y el Portal del Estado Peruano (segun corresponda),
para lo cual el responsable de la unidad de computo de la Municipalidad Distrital de
Torata, se emitira el correspondiente reporte o informe indicando tipo, numero de la
misma , fecha, hora de publicacion, cantidad de paginas, adjuntando una captura de
pantalla; para que por intermedio de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto sea puesto
a disposicion de la Oficina de Secretaria General e Imagen Institucional, para su custodia y
archivo que formaran parte de los antecedentes que origino la norma.
Carteles Municipales fijados en lugares visibles palacio Municipal, Subgerencia de
Estudios, en el cartel o franelografos instalados en el Mercado Municipal y en los carteles o
franeldgrafos de la Municipalidad del Centro Poblado de Yacango, por un lapso 07 dias
calendarios. Debiéndose de requerir la presencia del juez de paz letrado de la jurisdiccion
a fin de dar fe de la publicacion de las normas municipales, para lo cual procedera con
levantar el acta o constancia de fijacion y posteriormente vencido el tiempo de publicacion
de la norma municipal el acta o constancia de desfijacion de las hojas u otros que contiene
el texto de la norma municipal publicada. Dichas actas quedaran bajo la custodia y archivo
de la Oficina de Secretaria General e Imagen Institucional. Adicionalmente fotografias que
evidencien la publicacion
»  Radio Municipal, a través de un audio en la cual se difunda la norma de aprobacion o
solicitar la difusién en vivo de la misma, durante 03 dias calendarios en los siguientes
horarios: 7:00 am, 12:00 pmy 3.00 pm, para lo cual el responsable de la radio municipal
entregara el respectivo archivo de audio como medio probatorio que se difundio las normas
en cuestion, para su custodia y archivo a la Oficina de Secretaria General e Imagen
Institucional.

\%

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

1. Publicidad obligatoria de las normas legales: La publicacion oficial de las normas legales de
caracter general es esencial para su entrada en vigencia. Aquellas normas legales que no sean
publicadas oficialmente, no tienen eficacia ni validez.

2. Publicacién de normas legales con anexos: En el caso de la publicacion de normas legales que

tengan anexos conteniendo graficos, estadisticas. formatos, formularios, flujogramas, mapas o
similares de caracter meramente ilustrativo, dichos anexos se publicaran en el Portal electronico de la
Municipalidad Distrital de Torata.
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VIIl - DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La Municipalidad Distrital de Torata, remitira a la Direccion General de Desarrollo y Ordenamiento
Juridico del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, en un plazo no mayor de tres (3) dias habiles de
la publicacion de la norma legal, copia autenticada y el archivo electronico del anexo 0 anexos
respectivos, los que serviran de soporte documental al Sistema Peruano de Informacion Juridica -SP1J,
que es la edicion oficial de la legislacion nacional en soporte electronico

IX.- RESPONSABILIDADES:

1. La publicacion de las normas municipales de caracter general emitidas por el Concejo Municipal y
Alcaldia estara a cargo de la jefatura de la Oficina de Secretaria General e Imagen Institucional. El
cumplimiento de dichas funciones estara sujeto a las responsabilidades establecidas en las normas
pertinentes.

Todas las dependencias y funcionarios de la Municipalidad Distrital de Torata se encuentran
obligados y bajo responsabilidad a atender los requerimientos de informacion del funcionario
responsable del Portal de Transparencia, conforme a la normatividad vigente en la materia

Torata, Noviembre del 2013
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
S N°032 -2013-GM/MDT
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA TORATA, J 3 1] C. 2013

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA

VISTOS:

El Informe N° 717-2013-SMMA-GPP/MDT del 29 de noviembre del 2013,
emitido por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto que contiene el proyecto del texto de la Directiva
N° 013-2013-PPRCT-GPP-GM/MDT denominada “LINEAMIENTOS PARA LA DIFUSION Y
PUBLICACION DE NORMAS MUNICIPALES DE CARACTER GENERAL EMITIDAS POR LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA?” e Informe de Legal N° 284-2013-ALGC-AL-GAJ-MDT,

Ys

CONSIDERANDO:

Que, el requisito de la publicidad, tanto de las leyes como de las normas con rango
de ley, tiene por objeto tanto la difusién de su contenido como la publicidad de la misma, de manera que
todos tengan conocimiento de aquella y pueda exigirse su cumplimiento obligatorio, dentro del dmbito
territorial correspondiente.

Que, en el caso de las Ordenanzas Municipales, Decretos de Alcaldia entre otros,
es el articulo 44° de la Ley N° 27972 “Ley Orgéanica de Municipalidades”, el que se ha encargado de
establecer los mecanismos para hacer efectiva la exigencia de publicidad. Asi,

- En el caso de las municipalidades distritales y provinciales del departamento de Lima y la Provincia
Constitucional del Callao, en el diario Oficial El Peruano.

- En el caso de las municipalidades distritales y provinciales, en el diario encargado de las
publicaciones judiciales de cada jurisdiccidén, siempre que las ciudades cuenten con tales
publicaciones, o en cualquier otro medio que asegure de manera indubitable su publicidad.

- En los demads casos, en los carteles municipales impresos fijados en lugares visibles y en locales
municipales, de los que dara fe la autoridad judicial respectiva.

- Y por ultimo, en los portales electronicos, en los lugares en que existan.

Asimismo, dicho dispositivo establece que no surten efecto las normas de gobierno municipal que no hayan
cumplido con el requisito de la publicacion o difusion.

Que, conforme a lo dispuesto en el D. S. N° 090-2011-PCM, la Municipalidad
Distrital de Torata constituye una Municipalidad ubicada en zona rural, resultando que la exigencia
1A de publicidad de sus normas se encuentran enmarcadas dentro de lo dispuesto por el articulo 147° de la Ley
( Organica de Municipalidades que a la letra dice:

“ARTICULQ 147°- Para efecto de la exigencia de publicidad de las normas emitidas
por las municipalidades ubicadas en zonas rurales se podrd cumplir con tal requisito a
través de carteles, emisoras radiales u otros medios similares, siempre que se pueda
probar que se cumplié con la publicidad y la fecha o fechas en que se produjo.”

Que, del anlisis de la citada norma municipal, se observa que no se establece un
procedimiento especifico a seguir para la publicidad de las normas municipales en caso de Municipalidades
ubicadas en zona rural y en atencion al articulo 147° de la Ley Organica de Municipalidades; por lo se hace
necesario que esta Municipalidad Distrital de Torata, establezca los mecanismos més adecuados en
resguardo de los derechos de los administrados.

Que, el encargado del area de racionamiento por intermedio de la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto de este corporativo municipal y con Informe N° 717-2013-SMMA-GPP/MDT,
remite a la Gerencia de Asesoria Juridica, para opinion, el documento que contiene el texto de la Directiva
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL

N° 032 -2013-GM/MDT

WORRIRRLIAD, DQISEE{JT:L DE TORATA TORATA, ‘\ 3 Dl(‘, 2{“3

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA

denominada “LINEAMIENTOS PARA LA DIFUSION Y PUBLICACION DE NORMAS
MUNICIPALES DE CARACTER GENERAL EMITIDAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
TORATA?”, que contiene el procedimiento a seguir para la publicidad de las normas de caracter general que
emita la Municipalidad Distrital de Torata, en su condiciéon de Municipalidad ubicada en zona rural.

Que, conforme al Informe Legal expedido por la Gerencia de Asesoria Juridica N°
284-2013-ALGC-AL-GAJ-MDT, se expone que el documento normativo denominado “LINEAMIENTOS
PARA LA DIFUSION Y PUBLICACION DE NORMAS MUNICIPALES DE CARACTER GENERAL
EMITIDAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA?”, se encuentra elaborada dentro de
los parametros legales para su aprobacion, recomendando se denomine “LINEAMIENTOS PARA LA
DIFUSION Y PUBLICACION DE NORMAS DE CARACTER GENERAL EMITIDAS POR LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”

Estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones que le confiere el reglamento
de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Torata aprobado con Ordenanza Municipal
N° 004-2011 del 17 de mayo del 2012 modificada con Ordenanza Municipal N° 006-2012-MDT del 17 de
mayo del 2012; con la visacion de las Gerencias de Asesoria Juridica y de Planificacion y Presupuesto;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 013-2013-PPRCT-GPP-
GM/MDT “LINEAMIENTOS PARA LA DIFUSION Y PUBLICACION DE NORMAS DE
CARACTER GENERAL EMITIDAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TORATA”,
que en anexos forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDOQO.- ENCARGAR, a la Oficina de Secretaria General e
Imagen Institucional la supervision y correcta aplicacion de la presente resolucion y de la directiva.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, que la Oficina de Computo e
Informatica, cumpla con la publicacion de la presente resolucion y anexos, en el Portal Institucional de la
.|| Municipalidad Distrital de Torata, www.munitorata.gob.pe.

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR, la presente Resolucion con las
formalidades de Ley a las Gerencias Competentes, a la Oficina de Control Institucional y a los Organos
Ejecutivos para conocimiento y cumplimiento

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

GERENTE MUNICIPAL MDT

RAQH/GM/MDT.
C.c. Archivo.
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